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Настоящий документ содержит руководство по использованию Подсистемы обеспечения информационной безопасности Системы обеспечения безопасности информации Федерального казначейства (ПОИБ СОБИ ФК). Описаны только те функции, которые доступны всем пользователям ПОИБ СОБИ ФК.
Настоящий документ состоит из 15 томов. Настоящий том – 2.
Документ актуализирован в рамках исполнения Государственного контракта от 31.05.2024 № ФКУ0171/05/2024/ЗИ на выполнение работ по развитию компонентов и модулей подсистемы обеспечения информационной безопасности системы обеспечения безопасности информации Федерального казначейства в части защиты информации и сертификации, в рамках Этапа 2.
Перечень подсистем информационной системы, для которой был создан документ:
02,00 – Подсистема обеспечения информационной безопасности
Перечень областей применения документа:
9 – Все пользователи
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[bookmark: _Toc135127819][bookmark: _Toc203153214]Перечень сокращений
	Сокращение
	Полное наименование

	АРМ
	Автоматизированное рабочее место

	БД
	База данных

	ГИС
	Государственная информационная система

	ГРО
	Главный регистратор организации

	ЕГРИП
	Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, крестьянских (фермерских) хозяйств

	ЕГРЮЛ
	Единый государственный реестр юридических лиц

	ЕСИА
	Единая система идентификации и аутентификации

	ИИС
	Интегрированная информационная система

	ИНН
	Индивидуальный номер налогоплательщика

	ИП
	Индивидуальный предприниматель

	ИС
	Информационная система

	ИС ФК МВ
	Информационная система Федерального казначейства, участвующая в межсистемном взаимодействии

	КПП
	Код причины постановки на учёт

	КФХ
	Крестьянское (фермерское) хозяйство

	ОГРН
	Основной государственный регистрационный номер

	ОГРНИП
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя

	ОС
	Операционная система

	ПО
	Программное обеспечение

	ПОИБ
	Подсистема обеспечения информационной безопасности

	ПУОТ ГИИС ЭБ
	Подсистема управления оплатой труда государственной интегрированной информационной системы «Электронный бюджет»

	СКЗИ
	Средство криптографической защиты информации

	СНИЛС
	Страховой номер индивидуального лицевого счета

	СОБИ
	Система обеспечения безопасности информации

	ТОФК
	Территориальный орган Федерального казначейства

	УФК
	Управление Федерального казначейства

	ФИО
	Фамилия, Имя, Отчество

	ФК
	Федеральное казначейство

	ФЛ
	Физическое лицо

	ЦАФК
	Центральный аппарат Федерального казначейства

	ЭП
	Электронная подпись

	ЮЛ
	Юридическое лицо


[bookmark: _Toc500071990][bookmark: _Toc500096312][bookmark: _Toc65078228][bookmark: _Toc135127820][bookmark: _Toc203153215]Перечень терминов
	Наименование термина
	Определение

	Авторизация
	Предоставление субъекту доступа прав доступа, а также предоставление доступа в соответствии с установленными правилами управления доступом

	Атрибут
	Признак или свойство субъекта доступа или объекта доступа

	Атрибут роли
	Текстовый признак роли, используемый для фильтрации ролей при авторизации	

	Аутентификация
	Действия по проверке подлинности субъекта доступа и/или объекта доступа, а также по проверке принадлежности субъекту доступа и/или объекту доступа предъявленного идентификатора доступа и аутентификационной информации

	Визирование
	Необязательный этап обработки заявки, заключающийся в проставлении визы пользователем с ролью Визирующий

	Визирующий
	Роль ПОИБ СОБИ ФК, которая предоставляет доступ к проставлению визы в заявках сотрудников своей организации

	Внешняя ИС
	Информационная система, зарегистрированная в ПОИБ СОБИ ФК и участвующая в межсистемном взаимодействии с ИС ФК

	Главный регистратор организации
	Роль ПОИБ СОБИ ФК, которая предоставляет доступ к управлению доступом сотрудников своей организации и обособленных подразделений своей организации, в том числе согласованию/утверждению заявок на изменение ролей сотрудников своей организации и назначению ролей ГРО, Регистратора, Аудитора и Администратора МВ внешней ИС

	Группа роли
	Необязательный текстовый атрибут роли, служащий для объединения нескольких ролей, используемый для фильтрации ролей при их назначении в веб-интерфейсе ПОИБ СОБИ ФК

	Доверенность в электронной форме
	Документ в машиночитаемой форме, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, подтверждающий полномочия одного лица действовать от имени другого лица для представительства перед третьими лицами при осуществлении юридически значимых действий

	Доверенность в электронной форме, выданная в порядке передоверия
	Доверенность в электронной форме, выданная на основании первоначальной доверенности в электронной форме или при последующем передоверии и содержащая полномочия представителя, которые передаются другому лицу

	Доверитель
	Лицо, передавшее другому лицу полномочия представлять его интересы перед третьими лицами по доверенности в электронной форме (в том числе по доверенности в электронной форме, выданной в порядке передоверия) при осуществлении юридически значимых действий

	Заместитель
	Пользователь, который получает роли другого сотрудника (Замещаемого) в ИС ФК на период замещения

	Замещаемый
	Пользователь, который передаёт свои роли в ИС ФК другому сотруднику (Заместителю) на период замещения

	Замещение
	Временная передача ролей в ИС ФК одного сотрудника другому сотруднику на основании данных кадрового сервиса

	Защищаемый объект
	Объект доступа, который содержит или может содержать защищаемую информацию

	Заявка
	Сущность в ПОИБ СОБИ ФК, с помощью которой подтверждается выполнение процессов в ПОИБ СОБИ ФК

	Идентификация
	Действия по присвоению субъектам и объектам доступа идентификаторов и/или по сравнению предъявляемого идентификатора с перечнем присвоенных идентификаторов

	Интегрированная ИС
	ИС ФК, подключенная к ПОИБ СОБИ ФК для использования ее сервисов

	Информационная система
	Совокупность содержащейся в базах данных информации и обеспечивающих ее обработку информационных технологий и технических средств

	ИС ФК, участвующая в межсистемном взаимодействии
	ИС ФК, зарегистрированная в ПОИБ СОБИ ФК и предоставляющая доступ к своим защищаемым объектам (сервисам/методам/видам сведений) при межсистемном взаимодействии

	ИС-клиент
	Информационная система, зарегистрированная в ПОИБ СОБИ ФК и запрашивающая данные пользователей ПОИБ СОБИ ФК с помощью протокола OAuth 2.0

	Кадровый сервис
	Кадровый сервис ПУОТ ГИИС ЭБ, предоставляющий информацию о сотрудниках и о замещениях

	Классификатор полномочий
	Классификатор Минцифры России, содержащий информацию о полномочиях, используемых при формировании и выдаче доверенностей в электронной форме

	Набор данных
	Часть данных пользователя ПОИБ, которая предоставляется по запросу ИС-клиенту в рамках межсистемного взаимодействия

	Оператор ИИС
	Пользователь с ролью «Оператор ИС», ответственный за ИИС, являющийся сотрудником ТОФК и имеющий права по утверждению заявок на изменение ролей сотрудников организаций и физических лиц в своей зоне ответственности

	Оператор СОБИ
	Пользователь с ролью «Оператор ИС», ответственный за ИС «ПОИБ СОБИ ФК», являющийся сотрудником ТОФК и имеющий права по управлению доступом сотрудников организаций в своей зоне ответственности, в том числе запросу полномочий руководителя, утверждению заявок на изменение полномочий и назначению ролей ГРО и Регистратора, а также назначению Операторами ИИС сотрудников своего ТОФК, с редактированием списков информационных систем Операторов ИИС, и управлению профилями физических лиц в зоне ответственности своего ТОФК

	Передоверие
	Передача полномочий лицом, получившим их по доверенности в электронной форме, другому лицу

	Политика авторизации
	Правило доступа, определяющее возможность выполнения действия или нескольких действий с ресурсом или несколькими ресурсами одного типа, при наличии у пользователя соответствующих назначенных ролей и выполнении заданного условия применимости политики авторизации

	Полномочие
	Ограниченное право использовать ресурсы организации, самостоятельно принимать решения и осуществлять управленческие решения

	Пользователь
	Лицо, которому разрешено выполнять некоторые действия (операции) по обработке информации в информационной системе или использующее результаты ее функционирования

	Представитель
	Лицо, получившее полномочия представлять интересы другого лица перед третьими лицами по доверенности в электронной форме (в том числе по доверенности в электронной форме, выданной в порядке передоверия) при осуществлении юридически значимых действий

	Профиль учётной записи пользователя
	Набор значений атрибутов учётной записи ПОИБ СОБИ ФК, однозначно ассоциирующий субъект доступа с организацией, в интересах (от имени) которой субъектом доступа выполняются операции, реализованные в ПОИБ СОБИ ФК и ИС ФК, интегрированных с ПОИБ СОБИ ФК

	Распределённый реестр
	Приложение «Машиночитаемые доверенности» на цифровой платформе ФНС России на базе распределенного реестра блокчейн

	Регистратор
	Роль ПОИБ СОБИ ФК, которая предоставляет доступ к регистрации и управлению доступом сотрудников своей организации, в том числе согласованию/утверждению заявок сотрудников своей организации, а также назначению роли Визирующего

	Регистрация
	Процедура создания профиля учётной записи пользователя в ПОИБ СОБИ ФК

	Реестр ИП и КФХ
	Реестр индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств

	Ресурс
	Защищаемый объект ИИС, который используется в политиках авторизации и относится к определенному типу ресурса

	Роль
	Предопределенная совокупность правил доступа к ресурсам (политик авторизации), устанавливающих допустимое взаимодействие между субъектами доступа и объектами доступа

	Сертификат
	Квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи

	Субъект доступа
	Пользователь или информационная система, действия которых по доступу к объектам доступа регламентируются политиками авторизации

	Удостоверяющий центр
	Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель либо государственный орган или орган местного самоуправления, осуществляющие функции по созданию и выдаче сертификатов ключей проверки электронных подписей, а также иные функции, предусмотренные Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ

	Условия применимости роли
	Условия,  которые влияют на доступность роли для назначения конкретному пользователю или конкретной внешней ИС

	Условия применимости полномочия
	Условия, которые влияют на доступность полномочия для назначения конкретному пользователю

	Условия применимости политики авторизации
	Условия, которые определяют возможность выполнения действия с ресурсом

	Учётная запись пользователя
	Логический объект (совокупность данных пользователя), существующий в пределах ПОИБ СОБИ ФК и представляющий субъекта доступа в ПОИБ СОБИ ФК и ИС ФК, интегрированных с ПОИБ СОБИ ФК

	Цепочка передоверия
	Несколько доверенностей в электронной форме, выданных в порядке передоверия (кроме первоначальной) в определённой последовательности, каждая последующая на основании соответствующей предыдущей

	Электронная подпись
	Информация в электронной форме, которая присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом связана с такой информацией и которая используется для определения лица, подписывающего информацию
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	Название документа
	Код документа
	Гриф
	Номер ГК

	1. 
	Руководство пользователя. Том 1. Руководство пользователя по подготовке АРМ
	40308570.31.02,00.ИЗ.101-05.00 9
	–
	ФКУ0171/05/2024/ЗИ

	2. 
	Руководство пользователя. Том 3. Руководство Главного регистратора организации
	40308570.31.02,00.ИЗ.103-05.00 9
	–
	ФКУ0171/05/2024/ЗИ
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	Руководство пользователя. Том 4. Руководство Регистратора
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	ФКУ0171/05/2024/ЗИ
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	40308570.31.02,00.ИЗ.109-05.00 1
	–
	ФКУ0171/05/2024/ЗИ

	7. 
	Руководство пользователя. Том 10. Руководство Оператора ИИС
	40308570.31.02,00.ИЗ.110-05.00 2(5)
	–
	ФКУ0171/05/2024/ЗИ



[bookmark: _Toc135127822][bookmark: _Toc203153217]Общие положения
[bookmark: _Toc135127823][bookmark: _Toc203153218]Область применения и виды деятельности, для автоматизации которых предназначена подсистема
В рамках настоящего документа приводится описание операций с ПОИБ СОБИ ФК для обеспечения аутентификации и идентификации пользователей, авторизации и разграничения доступа в информационных системах, оператором которых является Федеральное казначейство.
[bookmark: _Toc135127824][bookmark: _Ref104460745][bookmark: _Toc203153219]Функциональные роли, выполняемые пользователем
Настоящий документ предназначен для всех пользователей ПОИБ СОБИ ФК, независимо от присвоенных им функциональных ролей.
[bookmark: _Ref134001192][bookmark: _Toc135127825][bookmark: _Toc203153220]Необходимый уровень подготовки пользователя
Пользователь должен обладать следующими знаниями и навыками:
1) 	Базовые навыки работы в ОС семейства Linux.
2) 	Навыки работы с веб-браузером Яндекс.Браузер.
3) Базовые навыки работы со средствами ЭП и средствами создания защищённого TLS-соединения.
[bookmark: _Toc135127826][bookmark: _Toc203153221]Перечень документации, с которой должен ознакомиться пользователь
Для полноценной работы с ПОИБ СОБИ ФК пользователю следует ознакомиться со следующими документами:
настоящий документ;
«Руководство пользователя. Том 1. Руководство пользователя по подготовке АРМ»;
тома Руководства пользователя, предназначенные для каждой из тех функциональных ролей, которые пользователь выполняет в ПОИБ СОБИ ФК (например, «Руководство пользователя. Том 3. Главный регистратор организации»).
Примечание – Для пользователей с системной ролью «Оператор ИС» предназначено несколько томов Руководства пользователя в зависимости от того, где числится Оператор ИС и за какую ИС он является ответственным. Оператор ИС, ответственный за ИС «ПОИБ СОБИ ФК» и числящийся в ТОФК, должен ознакомиться с документом «Руководство пользователя. Том 8. Руководство Оператора СОБИ». Оператор ИС, ответственный за любую ИИС и числящийся в ТОФК, должен ознакомиться с документом «Руководство пользователя. Том 10. Руководство Оператора ИИС». Оператор ИС, ответственный за ИС «ПОИБ СОБИ ФК» и числящийся в ЦАФК, должен ознакомиться с документом «Руководство пользователя. Том 7. Руководство Главного оператора СОБИ». Оператор ИС, ответственный за любую ИИС и числящийся в ЦАФК, должен ознакомиться с документом «Руководство пользователя. Том 9. Руководство Главного оператора ИИС».
Все остальные документы из комплекта технической документации на ПОИБ СОБИ ФК изучения не требуют.
[bookmark: _Toc135127827][bookmark: _Toc203153222]Условия, соблюдение которых обеспечивает возможность использования функций подсистемы пользователем
Для корректной работы пользователя необходимо соблюдение следующих условий:
на АРМ пользователя должен быть установлен браузер с поддержкой шифрования защищённых соединений по алгоритмам ГОСТ;
на АРМ пользователя должны быть установлены средства создания защищенного TLS-соединения;
на АРМ пользователя должны быть установлены средства ЭП.
[bookmark: подготовка][bookmark: _Toc40199049][bookmark: _Toc40199560][bookmark: _Toc40259682][bookmark: _Toc40260649][bookmark: _Ref40201033][bookmark: _Toc135127828][bookmark: _Toc203153223]Подготовка к работе
[bookmark: _Toc135127829][bookmark: _Toc203153224]Порядок загрузки данных и программ
Для работы с ПОИБ СОБИ ФК не требуется загрузка дистрибутивов ПОИБ СОБИ ФК или каких-либо других данных из ПОИБ СОБИ ФК на АРМ пользователя. Взаимодействие пользователя с ПОИБ СОБИ ФК полностью реализовано через веб-интерфейс.
Порядок получения дистрибутивов и лицензий на СКЗИ размещён на интернет-сайтах Управлений ФК в разделе «ГИС» → «Удостоверяющий центр». В случае отсутствия дистрибутива и лицензии необходимо обратиться в территориальный орган Федерального казначейства по месту обслуживания.
[bookmark: _Toc135127830][bookmark: _Toc203153225]Порядок установки и настройки ПО
Подготовка АРМ пользователя включает в себя установку и настройку СКЗИ, а также настройку веб-браузера и включение КриптоПро ЭЦП Browser plug-in. Эти операции детально описаны в документе «Руководство пользователя. Том 1. Руководство пользователя по подготовке АРМ».
[bookmark: _Toc135127831][bookmark: _Toc203153226]Порядок базовой проверки работоспособности
Для проверки базовой функциональности необходимо войти в ПОИБ СОБИ ФК под зарегистрированным профилем учётной записи пользователя. Эта операция подробно описана в разделе 4.1.1.
Для входа в ПОИБ СОБИ ФК пользователь должен иметь, помимо активного профиля учётной записи пользователя (привязанного к активной учётной записи пользователя), также любое из следующих средств входа: учётную запись ЕСИА, сертификат с нужными атрибутами (ИНН физического лица или СНИЛС), пароль в ПОИБ СОБИ ФК.
Если условия не выполняются, проверка функциональности ограничивается начальными шагами операции входа в ПОИБ СОБИ ФК, в результате выполнения которых открывается окно входа в веб-интерфейсе.
[bookmark: _Toc135127832][bookmark: _Toc203153227]Описание функций
ПОИБ СОБИ ФК обеспечивает выполнение следующих функций:
В функциональной области аутентификации и идентификации пользователей:
· сопоставление адреса (URL) защищаемой ИС ФК с перечнем защищаемых ИС в ПОИБ СОБИ ФК;
· проверка наличия активного сеанса пользователя;
· сопоставление предъявленных аутентификационных данных пользователя с данными, хранящимися в БД ПОИБ СОБИ ФК;
· определение количества параллельных сеансов пользователя;
· предоставление по запросу идентификационных данных и атрибутов учётных записей, профилей учётных записей пользователей, организаций и доверенностей в электронной форме.
В функциональной области авторизации пользователей:
· проверка наличия настроенного доступа при обращении пользователей к защищаемым объектам ИС ФК;
· аудит запросов доступа пользователей к защищаемым объектам ИС ФК в соответствии с назначенными правами доступа;
· загрузка и выгрузка защищаемых объектов ИС ФК (типы ресурсов, ресурсы, действия, атрибуты), политик авторизации, ролей в ИС ФК и условий применимости;
· выполнение авторизационных запросов в соответствии с загруженными защищаемыми объектами ИС ФК (типы ресурсов, ресурсы, действия, атрибуты).
В функциональной области управления доступом пользователей:
· изменение данных пользователя;
· изменение ролей пользователя в ИС ФК;
· изменение полномочий пользователя;
· блокирование и активация учётной записи или профиля учётной записи пользователя;
· регистрация пользователя вручную (самостоятельно или через Регистратора);
· управление паролями пользователей;
· управление шаблонами уведомлений;
· пакетная регистрация пользователей;
· создание организации;
· обновление данных организации;
· автоматическая регистрация пользователей;
· обработка данных о сотрудниках организаций и о замещениях;
· добавление и редактирование значений атрибутов, принадлежащих ИС ФК и относящихся к учётной записи и профилю учётной записи пользователя;
· изменение активности и доступности редактирования атрибутов, принадлежащих ИС ФК и относящихся к учётной записи и профилю учётной записи пользователя;
· получение значений активных атрибутов, принадлежащих ИС ФК и относящихся к учётной записи и профилю учётной записи пользователя;
· импорт данных о ролях, назначенных пользователям в ИС ФК;
· создание доверенностей в электронной форме;
· получение данных доверенностей в электронной форме;
· обработка информации о прекращении действия доверенностей в электронной форме;
· получение данных нотариально удостоверенных доверенностей в электронной форме;
· интеграция с узлом Распределённого реестра;
· получение информации из Классификатора полномочий, используемой при формировании и выдаче доверенностей в электронной форме.
В функциональной области аутентификации и идентификации внешних ИС:
· сопоставление предъявленных аутентификационных данных внешней ИС с данными, хранящимися в БД ПОИБ СОБИ ФК;
· предоставление ИС ФК МВ дополнительной информации об атрибутах внешних ИС.
В функциональной области авторизации запросов внешних ИС:
проверка наличия настроенного доступа внешних ИС к защищаемым объектам ИС ФК МВ.
В функциональной области управления доступом внешних ИС:
загрузка защищаемых объектов (сервисов, функций, видов сведений, атрибутов) ИС ФК МВ, политик авторизации и условий применимости в БД ПОИБ СОБИ ФК.
Дополнительные функции:
· получение и актуализация данных об организациях из ЕГРЮЛ/ЕГРИП;
· проверка достоверности сведений, указанных при регистрации пользователя, для определения возможности его регистрации, необходимости назначения ролей ГРО и Регистратора, назначения/снятия полномочий руководителя организации и предоставления/лишения права выдачи доверенности в электронной форме;
· получение и проверка сведений о документе, удостоверяющем личность физического лица (паспорте гражданина РФ);
· получение списков назначений от ИС ФК;
· сравнение назначений в ИС ФК и в ПОИБ СОБИ ФК;
· формирование отчёта о расхождениях назначений и отправка его в ИС ФК.
[bookmark: _Toc134037166][bookmark: _Toc134796333][bookmark: _Toc135126641][bookmark: _Toc135126823][bookmark: _Toc135127731][bookmark: _Toc135127833][bookmark: _Toc71628095][bookmark: _Toc71629002][bookmark: _Toc71795640][bookmark: _Toc71912368][bookmark: _Toc71913560][bookmark: _Toc71628096][bookmark: _Toc71629003][bookmark: _Toc71795641][bookmark: _Toc71912369][bookmark: _Toc71913561][bookmark: _Toc71628097][bookmark: _Toc71629004][bookmark: _Toc71795642][bookmark: _Toc71912370][bookmark: _Toc71913562][bookmark: _Toc71628098][bookmark: _Toc71629005][bookmark: _Toc71795643][bookmark: _Toc71912371][bookmark: _Toc71913563][bookmark: _Toc71628099][bookmark: _Toc71629006][bookmark: _Toc71795644][bookmark: _Toc71912372][bookmark: _Toc71913564][bookmark: _Toc71628100][bookmark: _Toc71629007][bookmark: _Toc71795645][bookmark: _Toc71912373][bookmark: _Toc71913565][bookmark: _Toc71628101][bookmark: _Toc71629008][bookmark: _Toc71795646][bookmark: _Toc71912374][bookmark: _Toc71913566][bookmark: _Toc71628102][bookmark: _Toc71629009][bookmark: _Toc71795647][bookmark: _Toc71912375][bookmark: _Toc71913567][bookmark: _Toc71628103][bookmark: _Toc71629010][bookmark: _Toc71795648][bookmark: _Toc71912376][bookmark: _Toc71913568][bookmark: _Toc71628104][bookmark: _Toc71629011][bookmark: _Toc71795649][bookmark: _Toc71912377][bookmark: _Toc71913569][bookmark: _Toc71628105][bookmark: _Toc71629012][bookmark: _Toc71795650][bookmark: _Toc71912378][bookmark: _Toc71913570][bookmark: _Toc71628106][bookmark: _Toc71629013][bookmark: _Toc71795651][bookmark: _Toc71912379][bookmark: _Toc71913571][bookmark: _Toc71628107][bookmark: _Toc71629014][bookmark: _Toc71795652][bookmark: _Toc71912380][bookmark: _Toc71913572][bookmark: _Toc71628108][bookmark: _Toc71629015][bookmark: _Toc71795653][bookmark: _Toc71912381][bookmark: _Toc71913573][bookmark: _Toc71628109][bookmark: _Toc71629016][bookmark: _Toc71795654][bookmark: _Toc71912382][bookmark: _Toc71913574][bookmark: _Toc71628110][bookmark: _Toc71629017][bookmark: _Toc71795655][bookmark: _Toc71912383][bookmark: _Toc71913575][bookmark: _Toc71628111][bookmark: _Toc71629018][bookmark: _Toc71795656][bookmark: _Toc71912384][bookmark: _Toc71913576][bookmark: _Toc71628112][bookmark: _Toc71629019][bookmark: _Toc71795657][bookmark: _Toc71912385][bookmark: _Toc71913577][bookmark: _Toc71628113][bookmark: _Toc71629020][bookmark: _Toc71795658][bookmark: _Toc71912386][bookmark: _Toc71913578][bookmark: _Toc71628114][bookmark: _Toc71629021][bookmark: _Toc71795659][bookmark: _Toc71912387][bookmark: _Toc71913579][bookmark: _Toc71628115][bookmark: _Toc71629022][bookmark: _Toc71795660][bookmark: _Toc71912388][bookmark: _Toc71913580][bookmark: _Toc71628116][bookmark: _Toc71629023][bookmark: _Toc71795661][bookmark: _Toc71912389][bookmark: _Toc71913581][bookmark: _Toc71628117][bookmark: _Toc71629024][bookmark: _Toc71795662][bookmark: _Toc71912390][bookmark: _Toc71913582][bookmark: _Toc71628118][bookmark: _Toc71629025][bookmark: _Toc71795663][bookmark: _Toc71912391][bookmark: _Toc71913583][bookmark: _Toc71628119][bookmark: _Toc71629026][bookmark: _Toc71795664][bookmark: _Toc71912392][bookmark: _Toc71913584][bookmark: _Toc71628120][bookmark: _Toc71629027][bookmark: _Toc71795665][bookmark: _Toc71912393][bookmark: _Toc71913585][bookmark: _Toc71628121][bookmark: _Toc71629028][bookmark: _Toc71795666][bookmark: _Toc71912394][bookmark: _Toc71913586][bookmark: _Toc71628122][bookmark: _Toc71629029][bookmark: _Toc71795667][bookmark: _Toc71912395][bookmark: _Toc71913587][bookmark: _Toc71628123][bookmark: _Toc71629030][bookmark: _Toc71795668][bookmark: _Toc71912396][bookmark: _Toc71913588][bookmark: _Toc71628124][bookmark: _Toc71629031][bookmark: _Toc71795669][bookmark: _Toc71912397][bookmark: _Toc71913589][bookmark: _Toc71628125][bookmark: _Toc71629032][bookmark: _Toc71795670][bookmark: _Toc71912398][bookmark: _Toc71913590][bookmark: _Toc71628126][bookmark: _Toc71629033][bookmark: _Toc71795671][bookmark: _Toc71912399][bookmark: _Toc71913591][bookmark: _Toc71628127][bookmark: _Toc71629034][bookmark: _Toc71795672][bookmark: _Toc71912400][bookmark: _Toc71913592][bookmark: _Toc135127834][bookmark: _Toc203153228]Описание операций
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Вход пользователя в ПОИБ СОБИ ФК осуществляется через форму аутентификации ПОИБ СОБИ ФК, на которой доступен выбор одного из трех способов входа:
с помощью логина (СНИЛС или ИНН) и пароля;
по сертификату;
через ЕСИА.
Примечание – Вход в ИС ФК, интегрированную с ПОИБ СОБИ ФК, осуществляется также через форму аутентификации ПОИБ СОБИ ФК, при этом в качестве наименования ИС на форме аутентификации указывается наименование той ИС ФК, в которую осуществляется вход. При входе в ИС ФК, интегрированную с ПОИБ СОБИ ФК, для выбора пользователю доступны только те способы входа, которые настроены для ИС ФК.
Для входа в ПОИБ СОБИ ФК необходимо следующее:
Запустить браузер.
В адресной строке браузера ввести адрес ИС ФК, интегрированной с ПОИБ СОБИ ФК, или адрес https://sobi.login.roskazna.ru для входа в ПОИБ СОБИ ФК. В зависимости от способа входа в ПОИБ СОБИ ФК, на этом этапе можно сразу ввести альтернативные адреса:
https://sobi.cert.roskazna.ru – вход по квалифицированному сертификату пользователя;
https://sobi.esia.roskazna.ru – вход посредством ЕСИА.
Отображается форма входа в ПОИБ СОБИ ФК (см. рисунок Рисунок 1).
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[bookmark: _Ref70034263][bookmark: _Toc203153288]Рисунок 1 – Вход с помощью логина и пароля
При необходимости входа другим способом (кроме логина и пароля), перейти из формы входа:
по кнопке «Сертификат» к окну выбора сертификата (см. рисунок Рисунок 2);
по кнопке «Портал Госуслуг» на форму входа посредством ЕСИА (см. рисунок Рисунок 3).
по кнопке «ПОИБ СОБИ ФК» на форму входа посредством другого экземпляра ПОИБ СОБИ ФК (см. рисунок Рисунок 4).
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[bookmark: _Ref71049752][bookmark: _Toc203153289]Рисунок 2 – Выбор сертификата
[image: ]
[bookmark: _Ref71760572][bookmark: _Toc203153290]Рисунок 3 – Вход через ЕСИА
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[bookmark: _Ref202226859][bookmark: _Toc203153291]Рисунок 4 – Вход через ПОИБ СОБИ ФК
В зависимости от способа входа:
ввести логин (СНИЛС или ИНН) и пароль и нажать кнопку «Войти»;
при входе по сертификату  выбрать сертификат и нажать кнопку «ОК»;
обеспечить аутентификацию в ЕСИА, а затем в форме входа в ПОИБ СОБИ ФК нажать на ФИО для подтверждения (см. рисунок Рисунок 5).
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[bookmark: _Ref70425094][bookmark: _Toc203153292]Рисунок 5 – Подтверждение входа через ЕСИА
Если пользователь не зарегистрирован в ПОИБ СОБИ ФК или его учётная запись была удалена, отобразится сообщение:
при входе по логину и паролю  «Внимание! Введено неверное имя пользователя или пароль» (см. рисунок Рисунок 6);
при входе по сертификату или через ЕСИА  «Внимание! Учётная запись пользователя не найдена» (см. рисунок Рисунок 7).
Необходимо либо попробовать войти в ПОИБ СОБИ ФК другим способом, либо сначала зарегистрироваться в ПОИБ СОБИ ФК (см. раздел 4.3.1). Для перехода к самостоятельной регистрации служит ссылка «Зарегистрироваться» внизу формы входа.
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[bookmark: _Ref69824403][bookmark: _Toc203153293]Рисунок 6 – Ошибка при входе по логину и паролю
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[bookmark: _Ref129027173][bookmark: _Toc203153294]Рисунок 7 – Ошибка при входе через ЕСИА
Если же для зарегистрированного пользователя неправильно введён пароль, то дополнительно к указанной надписи, в строке «Осталось попыток», указывается количество попыток аутентификации, при превышении которого предусмотрено временное автоматическое блокирование учётной записи пользователя (см. рисунок Рисунок 8).
Примечание – Допустимое количество попыток аутентификации ограничено в настройках ПОИБ СОБИ ФК. По умолчанию пользователю предоставляется 3 попытки аутентификации.
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[bookmark: _Ref105074589][bookmark: _Toc203153295]Рисунок 8 – Ограничение попыток аутентификации
При входе с помощью сертификата – ввести пароль от контейнера закрытого ключа и нажать кнопку «ОК» (см. рисунок Рисунок 9).
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[bookmark: _Ref71048327][bookmark: _Toc203153296]Рисунок 9 – Запрос пароля от контейнера закрытого ключа
Примечание  Для входа с помощью сертификата требуется, чтобы в нём были указаны ИНН физического лица или СНИЛС, совпадающие с соответствующими данными пользователя, зарегистрированного в ПОИБ СОБИ ФК.
Пройти дополнительную аутентификацию (см. раздел 4.1.4.1), если для ИС ФК предусмотрена двухфакторная аутентификация.
После успешной аутентификации (любым способом, в т. ч. двухфакторной аутентификации), если у пользователя зарегистрировано несколько активных профилей учётной записи пользователя, то при входе отобразится форма выбора одного из них (см. рисунок Рисунок 10).
Необходимо выбрать один из активных профилей учётной записи пользователя.
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[bookmark: _Ref70413107][bookmark: _Toc203153297]Рисунок 10 – Выбор из профилей учётной записи пользователя
При достижении максимально допустимого количества активных параллельных сеансов профиля учётной записи пользователя, выводится соответствующее сообщение (см. рисунок Рисунок 11), в котором также приводится информация о других активных сеансах. Для входа в ПОИБ СОБИ ФК и интегрированные ИС необходимо завершить другие активные сеансы, нажав кнопку «Завершить все сеансы».
Примечание – Максимально допустимое количество параллельных сеансов профиля учётной записи пользователя определяется настройками ПОИБ СОБИ ФК и зависит от назначенных ролей: привилегированных и непривилегированных. Если пользователю назначена хотя бы одна привилегированная роль в любой ИС, для него применяется настройка, устанавливающая максимальное количество параллельных сеансов привилегированного пользователя.
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[bookmark: _Ref176986799][bookmark: _Toc203153298]Рисунок 11 – Достигнуто максимальное количество активных параллельных сеансов профиля учётной записи пользователя 
При первом входе отображается форма согласия с условиями использования ПОИБ СОБИ ФК (см. рисунок Рисунок 12). При повторном входе данная форма не отображается.
После ознакомления с условиями использования ПОИБ СОБИ ФК необходимо установить флаг, чтобы кнопка «Продолжить» стала доступной.
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[bookmark: _Ref71654694][bookmark: _Toc203153299]Рисунок 12 – Согласие с условиями использования ПОИБ СОБИ ФК
Нажать кнопку «Продолжить».
Отобразится уведомление о мерах защиты информации (см. рисунок Рисунок 13), реализованных в ПОИБ СОБИ ФК, если это уведомление включено в настройках ПОИБ СОБИ ФК.
Если требуется, установить флаг «Больше не показывать это окно», чтобы уведомление не отображалось при повторном входе.
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[bookmark: _Ref71654913][bookmark: _Toc203153300]Рисунок 13 – Уведомление о мерах защиты информации
Нажать кнопку «Продолжить».
Выполнится вход в ПОИБ СОБИ ФК или в ИС ФК, интегрированную с ПОИБ СОБИ ФК.
В интерфейсе ПОИБ СОБИ ФК в верхнем правом углу экрана отображаются фамилия и инициалы текущего пользователя (см. рисунок Рисунок 14). При нажатии на них открывается окно с краткой информацией о пользователе (см. раздел 4.4.1).
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[bookmark: _Ref84328034][bookmark: _Toc203153301]Рисунок 14 – Ссылка на информацию о текущем пользователе
В нижнем правом углу экрана отображается информация о входе в ПОИБ СОБИ ФК (см. рисунок Рисунок 15). Если за последнее время были совершены неудачные попытки ввода пароля, то там же указывается количество таких попыток (подряд). Это число влияет на временное автоматическое блокирование учётной записи пользователя.
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[bookmark: _Ref71655157][bookmark: _Toc203153302]Рисунок 15 – Информация о входе в ПОИБ СОБИ ФК
[bookmark: _Ref71537184][bookmark: _Toc135127837][bookmark: _Toc203153231]Выход из ПОИБ СОБИ ФК и из ИС ФК, интегрированных с ПОИБ СОБИ ФК
Пользователь может инициировать выход из ПОИБ СОБИ ФК в любой момент времени работы в системе, если его сеанс активен.
Примечание – При выходе из ПОИБ СОБИ ФК также автоматически осуществляется выход из всех ИС ФК, интегрированных с ПОИБ СОБИ ФК, в которых пользователь работал на момент выхода.
Для выхода из ПОИБ СОБИ ФК необходимо следующее:
1. Нажать кнопку «Выход» в верхнем правом углу экрана (см. рисунок Рисунок 14).
1. Нажать кнопку «Выйти» в окне предупреждения (см. рисунок Рисунок 16).
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[bookmark: _Ref89797742][bookmark: _Toc203153303]Рисунок 16 – Предупреждение при выходе из ПОИБ СОБИ ФК
В зависимости от способа выполненной аутентификации, при выходе пользователя отобразится следующее:
При аутентификации посредством ввода логина и пароля – заново отобразится форма входа (см. рисунок Рисунок 1).
При аутентификации через ЕСИА  отобразится уведомление о том, что сеанс не завершен (см. рисунок Рисунок 17).
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[bookmark: _Ref70034237][bookmark: _Toc203153304]Рисунок 17 – Выход (при использовании ЕСИА)
При аутентификации с помощью сертификата – отобразится уведомление о том, что сеанс не завершен (см. рисунок Рисунок 18).
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[bookmark: _Ref69828181][bookmark: _Toc203153305]Рисунок 18 – Выход (с сертификатом)
Если пользователь не совершает какие-либо действия в ПОИБ СОБИ ФК в течение определенного периода времени, то происходят следующие события:
Выполняется принудительный выход пользователя из ПОИБ СОБИ ФК.
От пользователя будут скрыты данные ПОИБ СОБИ ФК на последней странице, с которой он работал.
Отобразится уведомление о завершении сеанса (см. рисунок Рисунок 19).
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[bookmark: _Ref71740100][bookmark: _Toc203153306]Рисунок 19 – Уведомление о завершенной сеанса
Примечание – Максимальный период без выполнения действий пользователем до принудительного завершения сеанса ограничен в настройках ПОИБ СОБИ ФК. По умолчанию допускается 120 минут.
Если для профиля учётной записи пользователя было выполнено завершение активных сеансов, отобразится уведомление о завершении сеанса (см. рисунок Рисунок 19).
Для возобновления работы в ПОИБ СОБИ ФК пользователю необходимо следующее:
1. Нажать кнопку «Перейти в ПОИБ СОБИ ФК».
1. Повторить вход в ПОИБ СОБИ ФК (см. раздел 4.1.1), начиная с шага 3.
После успешной аутентификации пользователь автоматически попадёт на последнюю страницу, с которой он работал до завершения сеанса.
[bookmark: _Ref113281290][bookmark: _Toc135127838][bookmark: _Toc203153232]Смена профиля учётной записи пользователя
Если пользователь в рамках ПОИБ СОБИ ФК зарегистрирован в разных организациях, т. е. с несколькими профилями учётной записи пользователя, предусмотрена возможность сменить профиль учётной записи пользователя, не выходя из ПОИБ СОБИ ФК. Для этого необходимо следующее: 
1. Нажать на ссылку «Сменить» в верхнем правом углу экрана (см. рисунок Рисунок 14).
1. Выбрать из списка активных профилей учётной записи пользователя (см. рисунок Рисунок 10).
[bookmark: _Toc135127839][bookmark: _Toc203153233]Двухфакторная аутентификация
[bookmark: _Ref71758247][bookmark: _Ref71655439][bookmark: _Toc203153234]Использование двухфакторной аутентификации при входе
Если для ИС ФК предусмотрена двухфакторная аутентификация, то дополнительная аутентификация осуществляется на промежуточном этапе операции входа (см. раздел 4.1.1), сразу после основной аутентификации и специфических шагов, связанных с ЕСИА или с сертификатом.
Дополнительная аутентификации включает следующие шаги:
1. Если для ИС ФК предусмотрена двухфакторная аутентификация, а для пользователя на текущий момент невозможна двухфакторная аутентификация, то выдаётся соответствующее уведомление. Это происходит в следующих случаях:
Не подтверждён личный адрес электронной почты, при том что в настройках пользователя выбран способ двухфакторной аутентификации с помощью электронной почты (см. раздел 4.1.4.2).
Следует подтвердить личный адрес электронной почты путём перехода по ссылке из почтового сообщения. При необходимости можно нажать «отправить ссылку ещё раз», если письмо не дошло до почтового ящика или случайно удалено.
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[bookmark: _Toc203153307]Рисунок 20 – Уведомление о неподтверждённом адресе
Не заполнен личный адрес электронной почты.
Этот случай вызван тем, что пользователь удалил личный адрес электронной почты, который ранее был заполнен.
Необходимо ввести личный адрес электронной почты, нажать кнопку «Сохранить» и затем подтвердить его путём перехода по ссылке из почтового сообщения.
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[bookmark: _Toc203153308]Рисунок 21 – Уведомление о незаполненном адресе
Не подтверждён мобильный номер телефона, при том что в настройках пользователя выбран способ двухфакторной аутентификации с помощью мобильного телефона (см. раздел 4.1.4.2).
Следует подтвердить мобильный номер телефона по процедуре, описанной в разделе 4.8.4 (с шага 3), со следующим отличием: если исчерпан лимит попыток ввода кода подтверждения, то происходит переход на форму входа, где необходимо повторить основную процедуру аутентификации с шага 4 (так же, как и при отмене ввода кода подтверждения пользователем). Это считается очередной неуспешной попыткой входа, количество которых ограничено настройками ПОИБ СОБИ ФК.
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[bookmark: _Toc203153309]Рисунок 22 – Уведомление о незаполненном телефоне
1. Если для ИС ФК предусмотрена двухфакторная аутентификация, то у пользователя запрашивается код подтверждения, отправленный тем способом, который выбран в личных настройках пользователя (см. раздел 4.1.4.2).
При первом входе это обязательно адрес электронной почты (см. рисунок Рисунок 23), впоследствии пользователь может сменить выбор на SMS.
При неактивном SMS-шлюзе код подтверждения отправляется в любом случае на адрес электронной почты, независимо от выбранного способа в настройках пользователя.
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[bookmark: _Ref71914489][bookmark: _Toc203153310]Рисунок 23 – Код подтверждения из электронной почты
Для ввода кода подтверждения в обоих вариантах у пользователя есть следующие ограничения:
количество времени на ввод, остаток которого отображается справа от строки ввода;
количество попыток ввода правильного кода подтверждения, отображаемое под строкой ввода (только в том случае, если пользователь уже ввёл неправильный код подтверждения).
1. Если истекло время для ввода кода подтверждения, то уведомление об этом отображается под строкой ввода (см. рисунок Рисунок 24).
Необходимо нажать ссылку «Отправить код повторно» и повторить шаг 2.
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[bookmark: _Ref71757836][bookmark: _Toc203153311]Рисунок 24 – Код подтверждения из SMS-сообщения
В случае, если исчерпан лимит попыток ввода кода подтверждения, происходит переход на форму входа, где необходимо повторить основную процедуру аутентификации с шага 4 (так же, как и при отмене ввода кода подтверждения пользователем). Это считается очередной неуспешной попыткой входа, количество которых ограничено настройками ПОИБ СОБИ ФК.
[bookmark: _Ref71741519][bookmark: _Toc203153235]Изменение способа двухфакторной аутентификации
Для входа в ИС ФК, требующие двухфакторной аутентификации, пользователь должен ввести код подтверждения, который отправляется на адрес электронной почты или на мобильный телефон. В настройках своего профиля учётной записи пользователь может выбрать канал передачи кода подтверждения. Однако выбор (так же, как и сами контактные данные, используемые для передачи кода подтверждения) относится ко всей учётной записи пользователя, т. е. будет действовать при входе под всеми профилями учётной записи пользователя, зарегистрированными для данного пользователя.
По умолчанию у всех пользователей выбрана передача на адрес электронной почты, но она успешно осуществляется только при условии подтверждения личного адреса электронной почты.
Для изменения способа двухфакторной аутентификации пользователю необходимо:
1. Открыть свой профиль учётной записи (см. раздел 4.4).
1. Перейти на вкладку «Настройки» (см. рисунок Рисунок 25).
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[bookmark: _Ref71655648][bookmark: _Toc203153312]Рисунок 25 – Выбор способа двухфакторной аутентификации
1. В блоке «Двухфакторная аутентификация» выбрать «SMS-сообщение» или «Почтовое сообщение».
1. Нажать кнопку «Сохранить».
Если смена способа двухфакторной аутентификации невозможна из-за невыполнения предварительных условий, то выдаётся окно с сообщением об этом и со ссылкой на нужное действие:
Заполнение мобильного номера телефона (см. рисунок Рисунок 26);
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[bookmark: _Ref105195905][bookmark: _Toc203153313]Рисунок 26 – Ошибка выбора из-за отсутствия телефона
Подтверждение мобильного номера телефона (см. рисунок Рисунок 27);
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[bookmark: _Ref105195891][bookmark: _Toc203153314]Рисунок 27 – Ошибка выбора из-за неподтверждённого телефона
Подтверждение личного адреса электронной почты (см. рисунок Рисунок 28).
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[bookmark: _Ref105195875][bookmark: _Toc203153315]Рисунок 28 – Ошибка выбора из-за неподтверждённого адреса
Кроме того, выбор варианта «SMS-сообщения» невозможен для любого пользователя, если SMS-шлюз выключен в настройках ПОИБ СОБИ ФК.
[bookmark: _Toc105149302][bookmark: _Toc105185238][bookmark: _Toc105149303][bookmark: _Toc105185239][bookmark: _Toc105149304][bookmark: _Toc105185240][bookmark: _Toc105149305][bookmark: _Toc105185241][bookmark: _Toc105149306][bookmark: _Toc105185242][bookmark: _Toc105149307][bookmark: _Toc105185243][bookmark: _Ref70533856][bookmark: _Toc135127840][bookmark: _Toc203153236]Работа с заявками
Все созданные заявки хранятся в ПОИБ СОБИ ФК.
При создании заявки ей присваивается уникальный номер.
Заявка может находиться в следующих статусах в течение прохождения жизненного цикла:
1. Ожидает исполнения;
1. Ожидает утверждения;
1. Ожидает согласования;
1. Ожидает подтверждения доверителем;
1. Исполнена;
1. Отменена;
1. Отклонена;
1. Ошибка обработки.
Примечание – Если заявка оказывается в статусе «Ошибка обработки», пользователь может обратиться в службу технической поддержки или повторить создание заявки.
Статусы 14 означают, что заявка активна и соответствующая операция находится в процессе выполнения. Статусы 58 означают, что заявка неактивна, а также (кроме статуса «Исполнена») что соответствующая операция не выполнена.
Переход заявки из статусов 14 осуществляется в статусы 58, то есть статусы 14 являются промежуточными. Переход заявки из статусов 58 в другие статусы не выполняется, так как статусы 58 являются конечными.
Заявки с неактивным статусом («Исполнена», «Отменена», «Отклонена», «Ошибка обработки») и с датой создания старше определенного срока, настроенного в ПОИБ СОБИ ФК, переходят в архив.
[bookmark: _Ref70440121][bookmark: _Toc135127841][bookmark: _Toc203153237]Поиск заявок
Пользователю, не имеющему системных ролей в ПОИБ СОБИ ФК, доступны для просмотра только такие заявки, в которых он является либо автором, либо объектом. Для некоторых типов заявок один и тот же пользователь может выступать одновременно в качестве автора и объекта.
Примечание – При наличии системных ролей в ПОИБ СОБИ ФК пользователю могут быть доступны различные наборы заявок.
В частности, пользователю доступны все заявки на выдачу, запрос, отмену доверенностей в электронной форме, в которых он фигурирует либо как Доверитель, либо как Представитель.
Примечание – Заявки на отмену доверенностей в электронной форме (см. раздел 4.7.4), которые выданы текущему пользователю в порядке передоверия и отменены автоматически по причине отмены других доверенностей в электронной форме, доступны только при установленном флаге «Отображать связанные» (см. раздел 4.2.5).
Чтобы найти и просмотреть доступные заявки, необходимо следующее:	
1. Выбрать в меню пункт «Заявки».
Отобразится список заявок, доступных для просмотра (см. рисунок Рисунок 29).
Примечание – В списке отображается не более 2000 записей. Если в списке нет нужных заявок, то необходимо уточнить запрос в поиске.
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[bookmark: _Ref70710634][bookmark: _Toc203153316]Рисунок 29 – Список найденных заявок
1. Можно отсортировать заявки по значению атрибута. Для этого необходимо нажать на заголовок соответствующего столбца. По умолчанию заявки упорядочены по полю «Дата создания»: заявки с поздней датой располагаются в начале списка, заявки с ранней датой – в конце списка. После первого нажатия на заголовок столбца заявки отсортируются по возрастанию значения выбранного атрибута, после повторного нажатия – по убыванию значения выбранного атрибута.
1. Найти нужную заявку.
Для поиска заявки можно воспользоваться полем «Номер заявки» или фильтрами (раскрывающимися списками) по типам и статусам.
1. Если фильтров в панели инструментов над списком заявок недостаточно, а номер заявки неизвестен, можно открыть окно «Все фильтры» путём нажатия кнопки «Все фильтры». В нём доступны следующие дополнительные возможности:
дополнительные фильтры (поля ввода и раскрывающиеся списки), отсутствующие в панели инструментов над списком заявок;
поиск в архиве;
упрощённая фильтрация по статусам заявок.
В окне «Все фильтры» доступны следующие дополнительные фильтры (см. рисунок Рисунок 30): «Дата создания», «Дата изменения», «Информационная система», «Роль» (в этой ИС), атрибуты объекта доступа (ФИО, ИНН, СНИЛС), «Автор заявки», атрибуты организации (наименование, ОГРН, ИНН).
Примечание  Поиск по ИНН, СНИЛС, ОГРН и ИНН организации возможен только по полному совпадению. Для поиска необходимо ввести следующее количество символов:
В поля «Объект доступа», «Автор заявки» и «Организация»  не менее 3 символов;
В поля «ИНН объекта доступа» и «ИНН организации»  12 символов для ИП/КФХ/физического лица и 10 символов для остальных организаций;
В поле «СНИЛС объекта доступа»  11 символов;
В поле «ОГРН организации»  13 символов для ОГРН и 15 символов для ОГРНИП.
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[bookmark: _Ref65509429][bookmark: _Toc203153317]Рисунок 30 – Дополнительные фильтры заявок
В частности, чтобы отфильтровать заявки по роли в ИС, необходимо выполнить следующее:
a) Выбрать ИС ФК в раскрывающемся списке «Информационная система». После этого становится доступным набор ролей для данной ИС ФК. Можно также запускать поиск сразу по всем ролям выбранной ИС ФК.
b) Нажать кнопку «Выбрать» рядом с полем «Роль».
c) В окне «Выбор роли» ввести название роли в строку поиска.
d) Нажать кнопку «Найти».
e) Нажать на ссылку «Выбрать» рядом с нужной ролью (см. рисунок Рисунок 31). Она подставится в поле «Роль» в окне «Все фильтры».
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[bookmark: _Ref85743259][bookmark: _Toc203153318]Рисунок 31 – Выбор роли для нужной ИС
При включенном флаге «Искать в архиве» выполняется поиск только тех неактивных заявок, которые находятся архиве. Фильтр «Активность заявки» при этом недоступен для использования (см. рисунок Рисунок 32).
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[bookmark: _Ref65511008][bookmark: _Toc203153319]Рисунок 32 – Поиск заявок в архиве
Раскрывающийся список «Активность заявки» позволяет выполнять поиск заявок сразу по нескольким статусам:
«Только активные»: Ожидает исполнения, Ожидает утверждения, Ожидает согласования, Ожидает подтверждения доверителем.
«Только неактивные»: Исполнена, Отменена, Отклонена, Ошибка обработки.
1. Нажать кнопку «Найти» (в основном окне поиска) или «Применить» (в окне «Все фильтры»).
Отобразятся те заявки, которые подходят под заданные фильтры.
1. Чтобы просмотреть информацию о найденной заявке, следует нажать на номер заявки.
Отобразится информация, необходимая для работы с заявкой (см. рисунок Рисунок 33Рисунок 30). Состав информации зависит от типа заявки, но в любом случае содержит: номер, тип, дату создания и дату изменения, а также статус заявки (см. раздел 4.2).
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[bookmark: _Ref127297465][bookmark: _Toc203153320]Рисунок 33 – Карточка заявки
Как из списка заявок, так и из карточки заявки можно перейти по ссылкам с ФИО (при наличии), содержащимся в столбцах/полях «Объект» и «Автор», чтобы открыть карточку своего (см. раздел 4.4.1) или другого (см. раздел 4.4.3) профиля учётной записи пользователя. Другие профили учётной записи пользователя доступны только в рамках той же организации, в которой числится пользователь, и только при наличии у него права выдачи доверенности в электронной форме. Кроме того, при том же условии из обоих окон можно по ссылке с названием организации открыть карточку организации (см. раздел 4.11).
Примечание – При наличии системных ролей в ПОИБ СОБИ ФК может быть доступен переход к карточкам других организаций и к профилям учётных записей их сотрудников.
[bookmark: _Toc134037175][bookmark: _Toc134796342][bookmark: _Toc135126652][bookmark: _Toc135126834][bookmark: _Toc135127742][bookmark: _Toc135127842][bookmark: _Ref71483279][bookmark: _Ref80745530][bookmark: _Toc135127844][bookmark: _Toc203153238]Подписание заявок
Заявки подписываются ЭП в процессе выполнения операции (см. рисунок Рисунок 34). Следующие типы заявок не подписываются ЭП пользователя и поэтому относятся к «технологическим» заявкам, хотя создаются пользователями:
Изменение пароля;
Изменение контактных данных пользователя;
Изменение данных пользователя;
Создание пароля;
Выдача доверенности в электронной форме;
Отмена доверенности в электронной форме;
Изменение разрешения на доступ к наборам данных пользователя;
Изменение регистрационных данных пользователя.
Примечание – Операция изменения регистрационных данных пользователя описана в документе «Руководство пользователя. Том 3. Руководство Главного регистратора организации».
Кроме того, при выполнении операций выдачи (см. раздел 4.7.3.1) или отмены (см. раздел 4.7.4) доверенности в электронной форме пользователь подписывает доверенность в электронной форме или заявление о её отзыве соответственно.
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[bookmark: _Ref70710754][bookmark: _Toc203153321]Рисунок 34 – Пример формы подписания заявки
Чтобы подписать заявку, необходимо выполнить следующее:
1. Нажать кнопку «Подписать» в окне «Подписание документов».
Если на АРМ пользователя не установлено средство ЭП, на экране отобразится сообщение об ошибке (см. рисунок Рисунок 35). Установка средств ЭП подробно описана в документе «Руководство пользователя. Том 1. Руководство пользователя по подготовке АРМ».
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[bookmark: _Ref104463465][bookmark: _Toc203153322]Рисунок 35 – Ошибка подписания заявки
1. Выбрать действующий сертификат в окне выбора сертификата (см. рисунок Рисунок 46).
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[bookmark: _Toc203153323]Рисунок 36 – Выбор сертификата
1. Нажать кнопку «Подписать» в окне выбора сертификата.
Сертификаты для подписания заявок и средства ЭП устанавливаются перед началом работы с ПОИБ СОБИ ФК (см. документ «Руководство пользователя. Том 1. Руководство пользователя по подготовке АРМ»).
Для подписания заявки, а также доверенности в электронной форме (или заявления о её отзыве) требуется сертификат, к которому могут предъявляться дополнительные требования, в зависимости от установленных в ПОИБ СОБИ ФК настроек, указанных в таблице Таблица 1, а также (только для операций с доверенностями в электронной форме) от типа сертификата. При этом для главы КФХ возможны различные типы сертификатов – сертификат ЮЛ или сертификат ИП.
Примечание – Указанные в таблице настройки ПОИБ СОБИ ФК недоступны Сотруднику для изменения.
[bookmark: _Ref112874408]Таблица 1 – Варианты использования сертификатов
	Операция в ПОИБ СОБИ ФК
	Необходимые заполненные поля в сертификате

	Аутентификация пользователя
	ИНН физического лица или СНИЛС

	Самостоятельная регистрация руководителя с помощью сертификата
	ИНН физического лица и СНИЛС

	Самостоятельная регистрация физического лица с помощью сертификата
	ИНН физического лица и СНИЛС

	Завершение регистрации руководителя
	ИНН физического лица

	Завершение регистрации физического лица
	ИНН физического лица и СНИЛС

	Выдача доверенности в электронной форме
	В зависимости от установленной в ПОИБ СОБИ ФК настройки, возможна проверка сертификата на предмет совпадения с соответствующими данными в доверенности в электронной форме:
· СНИЛС и ОГРН (в сертификате ЮЛ);
· ФИО, СНИЛС и ОГРНИП (в сертификате ИП);
· СНИЛС и наименование организации (в сертификате должностного лица)

	Отмена доверенности в электронной форме (Доверителем)
	В зависимости от установленной в ПОИБ СОБИ ФК настройки, возможна проверка сертификата на предмет совпадения с соответствующими данными в доверенности в электронной форме:
· СНИЛС и ОГРН (в сертификате ЮЛ);
· СНИЛС и ОГРНИП (в сертификате ИП);
· СНИЛС и наименование организации (в сертификате должностного лица)

	Отмена доверенности в электронной форме (Представителем)
	В зависимости от установленной в ПОИБ СОБИ ФК настройки, возможна проверка сертификата на предмет совпадения с соответствующими данными в доверенности в электронной форме:
· СНИЛС и ОГРН (в сертификате ЮЛ);
· СНИЛС и ОГРНИП (в сертификате ИП);
· СНИЛС и наименование организации (в сертификате должностного лица)

	Отмена доверенности в электронной форме любым действующим ЕИО
	· Для сертификата ЮЛ: ОГРН организации должен совпадать с ОГРН в доверенности, СНИЛС ЕИО должен быть заполнен.
· Для сертификата ДЛ: наименование организации должно совпадать с доверенностью, СНИЛС  ЕИО должен быть заполнен

	Передоверие
	В зависимости от установленной в ПОИБ СОБИ ФК настройки, возможна проверка сертификата на предмет совпадения с соответствующими данными в доверенности в электронной форме:
· СНИЛС и ОГРН (в сертификате ЮЛ);
· СНИЛС и наименование организации (в сертификате должностного лица)

	Подписание заявок
	В зависимости от установленной в ПОИБ СОБИ ФК настройки, возможны следующие варианты проверки сертификата:
· ИНН физического лица или СНИЛС совпадают с соответствующими данными текущего пользователя (настройка по умолчанию);
· СНИЛС совпадает со СНИЛС текущего пользователя;
· нет проверки сертификата на предмет заполнения полей, а также их соответствия данным текущего пользователя.


[bookmark: _Toc114493301][bookmark: _Toc114494751][bookmark: _Toc114496861][bookmark: _Toc116989937][bookmark: _Toc135127845][bookmark: _Ref70711384][bookmark: _Toc203153239]Просмотр дополнительной информации о заявке
[bookmark: _Ref99450916][bookmark: _Toc203153240]Просмотр истории изменений статуса заявки
В ПОИБ СОБИ ФК предусмотрена возможность просмотра истории изменений статуса заявки. Для этого пользователю необходимо:
1. Открыть карточку заявки (см. раздел 4.2.1).
1. Перейти на вкладку «История изменения статусов».
Отобразится информация по каждому изменению статуса заявки (см. рисунок Рисунок 37):
дата и время;
ФИО инициатора изменения (или «Система», если статус изменён автоматически);
причина изменения (при наличии), автоматически сформированная системой;
комментарий (при наличии), введённый пользователем;
результат проверки ЭП каждого пользователя, который участвовал в согласовании заявки.
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[bookmark: _Ref70711161][bookmark: _Toc203153324]Рисунок 37 – Изменения статуса заявки
[bookmark: _Ref66878103][bookmark: _Ref116990637][bookmark: _Toc203153241]Просмотр информации о визировании заявки
Информация о визировании заявки отображается только для заявок типа «Изменение ролей профиля учётной записи пользователя», в которых при создании сотрудник указал хотя бы одного Визирующего.
Информация о визировании заявки отображается в карточке заявки в следующих местах:
на вкладке «Общие сведения» (только до обработки заявки Регистратором);
на вкладке «История визирования» (только после того, как хотя бы один Визирующий проставил в заявке свою визу).
Для просмотра истории визирования пользователю необходимо:
1. Открыть карточку заявки (см. раздел 4.2.1).
В блоке «Порядок визирования» отображается список Визирующих, указанных сотрудником при создании заявки, вместе с теми визами, которые уже были проставлены (см. рисунок Рисунок 38). Можно перейти к карточке профиля учётной записи того или иного Визирующего (независимо от того, проставил ли он визу в заявке), нажав на ссылку, содержащую его ФИО.
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[bookmark: _Ref100256093][bookmark: _Toc101179424][bookmark: _Toc203153325]Рисунок 38 – Список визирующих с результатами
1. Перейти на вкладку «История визирования»;
Отобразится информация по всем проставленным визам для заявки (см. рисунок Рисунок 39):
дата и время;
ФИО визирующего пользователя;
комментарий к визе (при наличии);
результат проверки ЭП соответствующего Визирующего.
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[bookmark: _Ref66478761][bookmark: _Toc203153326]Рисунок 39 – История визирования заявки
Можно перейти к карточке профиля учётной записи того или иного Визирующего (при наличии доступа), нажав на ссылку, содержащую его ФИО.
[bookmark: _Toc135127846][bookmark: _Toc203153242]Выгрузка файлов ЭП и подписанных данных заявок
Предусмотрена возможность выгрузки файлов ЭП и подписанных данных заявки на АРМ пользователя. Для этого необходимо следующее:
1. Открыть карточку заявки (см. раздел 4.2.1).
1. Перейти на вкладку «История изменения статусов» (см. раздел 4.2.3.1) или «История визирования» (см. раздел 4.2.3.2).
1. Выбрать нужную строку, содержащую значок [image: ] в столбце «Результат проверки ЭП». Нажать кнопку [image: ] в столбце «Файл ЭП» или «Подписанные данные».
Выгруженные файлы могут быть в следующих форматах: XML, JSON, SIG, TXT. Открыть файлы можно в текстовом редакторе или в веб-браузере.
Каждому выгруженному файлу присваивается имя, которое содержит номер заявки и этап обработки.
Например: Электронная_подпись_ИП-1-20180926-000014_утверждение
[bookmark: _Ref134705182][bookmark: _Toc135127847][bookmark: _Toc203153243]Переход к связанным заявкам
Выполнение некоторых операций в ПОИБ СОБИ ФК автоматически инициирует другие операции. Для последних ПОИБ СОБИ ФК автоматически создаёт связанные заявки, которые относятся к «технологическим». Технологическими называются все заявки, которые не подписываются пользователями с помощью ЭП (см. раздел 4.2.2).
Информация о том, что заявка является технологической, отображается в скобках рядом с заголовком заявки при просмотре карточки (см. рисунок Рисунок 42). Технологическая заявка также содержит свою историю изменения статусов (см. раздел 4.2.3.1), даже если она создана автоматически в качестве связанной. В этом случае во всех строках в качестве «Автора» указана «Система», а «Причина изменения статуса» (при наличии) заполняется автоматически. Однако в результатах поиска заявок (см. раздел 4.2.1) такая заявка по умолчанию отсутствует, до тех пор пока не будет установлен флаг «Отображать связанные» (см. рисунок Рисунок 40).
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[bookmark: _Ref85654450][bookmark: _Toc203153327]Рисунок 40 – Флаг «Отображать связанные»
Например, при изменении полномочий профиля учётной записи пользователя может создаваться связанная заявка на изменение ролей профиля учётной записи пользователя (если информация о таких связях полномочий и ролей имеется в ПОИБ СОБИ ФК). Данная заявка отображается в карточке основной заявки на изменение ролей профиля учётной записи пользователя, на вкладке «Связанные заявки» (см. рисунок Рисунок 41).
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[bookmark: _Ref70711484][bookmark: _Toc203153328]Рисунок 41 – Связанные заявки
Чтобы просмотреть связанную заявку, пользователю необходимо:
1. Открыть карточку заявки (см. раздел 4.2.1).
1. Перейти на вкладку «Связанные заявки».
1. Нажать на номер заявки.
Отобразится карточка с информацией о связанной заявке (см. рисунок Рисунок 42).
Карточка также содержит свою вкладку «Связанные заявки», с которой можно перейти по ссылке к исходной заявке.
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[bookmark: _Ref70711567][bookmark: _Toc203153329]Рисунок 42 – Информация о связанной заявке (технологической)
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Обработка пользователем, не имеющим ролей в ПОИБ СОБИ ФК, возможна только для заявок на запрос доверенности в электронной форме, в которых пользователь указан в качестве Доверителя (см. раздел 4.7.3.2). Это возможно только при том условии, что у пользователя есть право выдачи доверенностей в электронной форме.
[bookmark: _Toc203153245]Подтверждение заявки
Для подтверждения заявки необходимо следующее:
1. При необходимости выполнить поиск заявки (см. раздел 4.2.1).
Можно использовать фильтрацию, в частности, по типу заявки «Запрос доверенности в электронной форме» и по статусу «Ожидает подтверждения доверителем».
Предварительный поиск заявки не требуется, если использовать ссылку из автоматического уведомления по электронной почте о необходимости подтверждения заявки.
5) Открыть заявку путём нажатия на номер заявки в списке или перехода по ссылке в автоматическом уведомлении.
Отобразится карточка с информацией о заявке (см. рисунок Рисунок 43). Доверитель (т. е. текущий пользователь) указан в поле «Объект заявки», а Представитель – в поле «Автор заявки».
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[bookmark: _Ref70710874][bookmark: _Toc103605949][bookmark: _Toc203153330]Рисунок 43 – Карточка заявки
6) При открытии заявки по ссылке из автоматического уведомления по электронной почте – выполнить вход в ПОИБ СОБИ ФК (см. раздел 4.1.1).
7) Нажать кнопку «Подтвердить» в верхнем правом углу карточки заявки.
Выполняется проверка полномочий Доверителя. При неуспешном результате какой-либо из проверок выдаётся соответствующее сообщение об ошибке.
Кроме того, сообщение об ошибке выдаётся при отсутствии сведений документа, удостоверяющего личность, в учётной записи текущего пользователя (см. рисунок Рисунок 44).
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[bookmark: _Ref125051702][bookmark: _Toc203153331]Рисунок 44 – Отсутствие сведений документа, удостоверяющего личность
При успешном результате всех проверок откроется окно «Подписание документов» (см. рисунок Рисунок 45).
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[bookmark: _Ref103718649][bookmark: _Toc203153332]Рисунок 45 – Подписание доверенности в электронной форме
8) Нажать кнопку «Подписать» для подписания доверенности в электронной форме.
9) Выбрать действующий сертификат (см. рисунок Рисунок 46).
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[bookmark: _Ref117776818][bookmark: _Toc203153333]Рисунок 46 – Выбор сертификата
Если включена специальная настройка в ПОИБ СОБИ ФК, к сертификату предъявляется требование по совпадению указанных в нём данных с соответствующими данными в ПОИБ СОБИ ФК:
в сертификате ЮЛ: СНИЛС и ОГРН;
в сертификате ИП: ФИО и СНИЛС, ОГРНИП;
в сертификате должностного лица: СНИЛС и наименование организации.
Примечание – В сертификате должностного лица должен отсутствовать ОГРН.
В случае несовпадения отображается сообщение о соответствующем типе ошибки. Кроме того, при попытке использования сертификата ФЛ отображается сообщение об ошибке, вызванной отсутствием данных об организации (см. рисунок Рисунок 136).
[image: ]
[bookmark: _Toc203153334]Рисунок 47 – Ошибка при выборе сертификата ФЛ
Примечание  При передоверии, помимо сертификата ФЛ, невозможно использование сертификата ИП, т. е. необходимо использовать сертификат либо ЮЛ, либо должностного лица.
10) Нажать кнопку «Подписать» в окне выбора сертификата.
Создаётся заявка на выдачу доверенности в электронной форме, связанная с исходной заявкой на запрос доверенности в электронной форме.
Выполняется автоматическая проверка в ЕГРЮЛ/ЕГРИП на предмет того, является ли Доверитель руководителем организации. В зависимости от результатов проверки автоматически выполняются все операции, перечисленные после инструкции в разделе 4.7.3.1, в том числе исполняется или отменяется заявка на выдачу доверенности в электронной форме.
Каждое из полномочий, добавленных в профиль учётной записи Представителя в результате выдачи доверенности в электронной форме, будет сопровождаться её номером с возможностью перехода по ссылке к карточке доверенности в электронной форме (см. рисунок Рисунок 48) (см. раздел 4.7.1). В ней будет отображаться, в частности, статус доверенности в электронной форме: «Активна» (если дата начала действия совпадает с текущей датой) или «Зарегистрирована» (если дата начала действия позже текущей даты).
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[bookmark: _Ref134645102][bookmark: _Toc203153335]Рисунок 48 – Ссылка на доверенность в электронной форме
[bookmark: _Toc203153246]Отклонение заявки
Для отклонения заявки необходимо следующее:
1) При необходимости выполнить поиск заявки (см. раздел 4.2.1).
Можно использовать фильтрацию, в частности, по типу заявки «Запрос доверенности в электронной форме» и по статусу «Ожидает подтверждения доверителем».
Предварительный поиск заявки не требуется, если использовать ссылку из автоматического уведомления по электронной почте о необходимости подтверждения заявки.
2) Открыть заявку путём нажатия на номер заявки в списке или перехода по ссылке в автоматическом уведомлении.
Отобразится карточка с информацией о заявке (см. рисунок Рисунок 49). Доверитель (т. е. текущий пользователь) указан в поле «Объект заявки», а Представитель – в поле «Автор заявки».
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[bookmark: _Ref118815452][bookmark: _Toc203153336]Рисунок 49 – Карточка заявки
3) При открытии заявки по ссылке из автоматического уведомления по электронной почте – выполнить вход в ПОИБ СОБИ ФК (см. раздел 4.1.1).
4) Нажать кнопку «Отклонить» в верхнем правом углу карточки заявки.
Откроется окно «Отклонение заявки».
5) При необходимости заполнить поле «Комментарий» (см. рисунок Рисунок 50).
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[bookmark: _Ref118815530][bookmark: _Toc203153337]Рисунок 50 – Форма отклонения заявки
6) Нажать кнопку «Далее».
Откроется окно «Подписание документов» (см. рисунок Рисунок 51).
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[bookmark: _Ref118815842][bookmark: _Toc203153338]Рисунок 51 – Отклонение заявки
7) Нажать кнопку «Подписать» для подписания операции обработки заявки на запрос доверенности в электронной форме.
8) Выбрать действующий сертификат (см. рисунок Рисунок 52).
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[bookmark: _Ref118816176][bookmark: _Toc203153339]Рисунок 52 – Выбор сертификата
9) Нажать кнопку «Подписать» в окне выбора сертификата.
После отклонения заявки на запрос доверенности в электронной форме Представителю отправляется почтовое уведомление об этом с указанием (при наличии) комментария от Доверителя. Комментарий (при наличии) также сохраняется в карточке заявки на вкладке «История изменения статусов» (см. раздел 4.2.3.1) (см. рисунок Рисунок 53).
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[bookmark: _Ref118815861][bookmark: _Toc203153340]Рисунок 53 – Информация об отклонении заявки
[bookmark: _Toc119077766][bookmark: _Toc119415045][bookmark: _Ref116390388][bookmark: _Ref116910104][bookmark: _Toc135127849][bookmark: _Toc203153247]Регистрация профиля учётной записи пользователя
При регистрации профиля учётной записи пользователя автоматически выполняется проверка на предмет того, имеется ли в ПОИБ СОБИ ФК учётная запись данного пользователя с другим привязанным профилем учётной записи пользователя. В случае положительного результата проверки (пользователь был ранее зарегистрирован в ПОИБ СОБИ ФК как сотрудник другой организации) новый профиль привязывается к имеющейся учётной записи пользователя.
Если для пользователя регистрируется первый профиль учётной записи, то вместе с профилем создаётся сама учётная запись пользователя, а её данные заполняются данными, заданными при регистрации профиля. Кроме того, один из атрибутов учётной записи пользователя (личный адрес электронной почты) копируется с обязательного атрибута профиля учётной записи пользователя (адрес электронной почты).
После завершения регистрации происходит автоматическая проверка данных профиля учётной записи пользователя по данным ЕГРЮЛ/ЕГРИП, если в ПОИБ СОБИ ФК включена соответствующая настройка. Если пользователь является руководителем организации согласно данным ЕГРЮЛ/ЕГРИП, то в ПОИБ СОБИ ФК автоматически происходят следующие изменения:
В данных профиля учётной записи пользователя меняется значение в поле «Руководитель по данным ЕГРЮЛ/ЕГРИП».
Если в ЕГРЮЛ/ЕГРИП нет информации о полномочиях нескольких лиц, выступающих от имени юридического лица, или есть информация о полномочиях нескольких лиц, выступающих от имени юридического лица и имеющих право действовать независимо друг от друга пользователю назначаются все полномочия из источника «Классификатор», предусмотренные для руководителя организации, в данных профиля учётной записи пользователя в поле «Вид полномочий по данным ЕГРЮЛ/ЕГРИП» устанавливается значение «Индивидуальные».
Если в ЕГРЮЛ/ЕГРИП есть информация о полномочиях нескольких лиц, выступающих от имени юридического лица и не имеющих право действовать независимо друг от друга, полномочия из источника «Классификатор» пользователю не назначаются, в данных профиля учётной записи пользователя в поле «Вид полномочий по данным ЕГРЮЛ/ ЕГРИП» устанавливается значение «Совместные».
Пользователю назначаются роли в ИС ФК, связанные с назначенными полномочиями (если информация о таких связях имеется в ПОИБ СОБИ ФК).
Пользователь получает право выдачи доверенности в электронной форме (см. раздел 4.7.3.1).
В профиле учётной записи пользователя появляются доверенности в электронной форме, о которых есть информация в ПОИБ СОБИ ФК и в которых данный пользователь выступает в качестве Доверителя (см. раздел 4.7.3.3).
Пользователю назначается роль ГРО (и одновременно Регистратора) в ПОИБ СОБИ ФК. В этом случае пользователю нужно будет дополнительно ознакомиться с документами «Руководство пользователя. Том 3. Руководство Главного регистратора организации» и «Руководство пользователя. Том 4. Руководство Регистратора».
Регистрация физических лиц имеет следующие особенности:
Регистрация физических лиц тем или иным способом возможна только при том условии, что включены соответствующие настройки в ПОИБ СОБИ ФК.
Проверка в ЕГРЮЛ/ЕГРИП, а также все автоматические изменения, перечисленные выше, неприменимы к физическим лицам.
Физическим лицам доступен вариант самостоятельной регистрации с помощью сертификата (см. раздел 4.3.3).
После завершения регистрации происходит автоматическая проверка данных профиля учётной записи пользователя и назначение всех полномочий из источника «Классификатор», предусмотренных для физических лиц;
Пользователя назначаются роли в ИС ФК, связанные с назначенными полномочиями (если информация о таких связях имеется в ПОИБ СОБИ ФК). 
[bookmark: _Toc202996271][bookmark: _Ref532394240][bookmark: _Ref72850791][bookmark: _Ref127882818][bookmark: _Toc135127850][bookmark: _Toc524962917][bookmark: _Toc203153248]Самостоятельная регистрация профиля учётной записи пользователя посредством ЕСИА (кроме физических лиц)
Пользователь может самостоятельно зарегистрироваться в ПОИБ СОБИ ФК посредством ЕСИА, при одновременном выполнении следующих условий:
У пользователя ЕСИА задан ИНН.
У пользователя ЕСИА подтверждена учётная запись в ЕСИА.
К учётной записи пользователя в ЕСИА привязана хотя бы одна организация.
Организация является активной.
Организация ранее не использована для регистрации данного пользователя в ПОИБ СОБИ ФК.
Примечание – Если пользователь уже зарегистрирован в ПОИБ СОБИ ФК с привязкой к указанной в ЕСИА организации, то для регистрации еще одного профиля учётной записи пользователя в ПОИБ СОБИ ФК через ЕСИА с привязкой к новой организации ему необходимо добавить соответствующую организацию к своей учётной записи в ЕСИА.
Для самостоятельной регистрации в ПОИБ СОБИ ФК посредством ЕСИА пользователю необходимо выполнить следующее:
1. Нажать на ссылку «Зарегистрироваться» на форме входа в ПОИБ СОБИ ФК (см. рисунок Рисунок 54).
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[bookmark: _Ref530481164][bookmark: _Toc203153341]Рисунок 54 – Окно входа
Отобразится окно выбора статуса пользователя (см. рисунок Рисунок 55).
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[bookmark: _Ref530481601][bookmark: _Toc203153342]Рисунок 55 – Окно выбора статуса пользователя
1. Выбрать вариант «Нет, я сотрудник».
1. Выбрать способ регистрации «Портал Госуслуг» (единственный доступный вариант для выбранного статуса пользователя).
Отобразится окно Портала Госуслуг для ввода логина и пароля пользователя, зарегистрированного в ЕСИА (см. рисунок Рисунок 56).
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[bookmark: _Ref121257313][bookmark: _Toc203153343]Рисунок 56 – Вход в ЕСИА
1. Ввести логин и пароль.
1. Нажать кнопку «Войти».
Отобразится окно для предоставления подсистеме доступа к личным данным, хранящимся в ЕСИА (см. рисунок Рисунок 57).
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[bookmark: _Ref536521962][bookmark: _Toc203153344]Рисунок 57 – Предоставление доступа к личным данным
1. Нажать кнопку «Предоставить», чтобы разрешить доступ к личным данным.
Отобразится окно для выбора организации, привязанной к учётной записи ЕСИА (см. рисунок Рисунок 58).
Примечание – Если в ЕСИА отсутствует ОГРН организации, то она недоступна для выбора и сопровождается надписью «Самостоятельная регистрация недоступна». В этом случае для регистрации следует обратиться к Регистратору организации.
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[bookmark: _Ref130911731][bookmark: _Toc203153345]Рисунок 58 – Выбор организации
1. Выбрать нужную организацию.
1. Нажать кнопку «Предоставить», чтобы разрешить доступ к данным организации, хранящимся в ЕСИА (см. рисунок Рисунок 59).
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[bookmark: _Ref536522573][bookmark: _Toc203153346]Рисунок 59 – Предоставление доступа к данным организации
Система проверяет наличие профиля учётной записи пользователя с данными, полученными из ЕСИА. При обнаружении такого профиля отображается сообщение об ошибке (см. рисунок Рисунок 60). В этом случае можно войти в ПОИБ СОБИ ФК, в т. ч. с использованием ЕСИА (см. раздел 4.1.1).
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[bookmark: _Ref121345841][bookmark: _Toc203153347]Рисунок 60 – Сообщение о наличии профиля
1. Если в ЕСИА не содержится информация о типе организации, то требуется выбрать между ИП и КФХ (см. рисунок Рисунок 61).
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[bookmark: _Ref70415758][bookmark: _Toc203153348]Рисунок 61 – Выбор типа предпринимательства
Если по данным ЕСИА организация относится к типу «Юридическое лицо» или «Обособленное подразделение», то сразу отобразится соответствующая форма регистрации (см. рисунок Рисунок 62).
Автоматически заполнятся поля, для которых найдены данные в ЕСИА, и отобразится сообщение «Внимание! Поля формы автоматически заполнены данными, полученными из Вашей учётной записи ЕСИА».
[image: Изображение выглядит как текст, чек, снимок экрана

Автоматически созданное описание]
[bookmark: _Ref116399750][bookmark: _Toc203153349]Рисунок 62 – Форма регистрации через ЕСИА
1. Заполнить поля на форме регистрации, в которых отсутствуют данные из ЕСИА; при необходимости изменить данные о пользователе, подставленные из ЕСИА.
Те данные об организации, которые автоматически подставлены из ЕСИА, недоступны для редактирования.
При любом типе организации необходимы данные в следующих полях:
ИНН (12 цифр);
СНИЛС (11 цифр);
Фамилия;
Имя;
Адрес электронной почты  для подтверждения указанного адреса на него будет отправлено письмо со ссылкой (см. раздел 4.3.4).
При типе организации «Индивидуальный предприниматель» или «Крестьянское (фермерское) хозяйство» необходимо заполнение поля «ОГРНИП» (15 цифр).
При типе организации «Обособленное подразделение» необходимы следующие данные:
ОГРН головной организации (13 цифр);
ИНН головной организации (10 цифр);
КПП (9 цифр).
При типе организации «Юридическое лицо» необходимы следующие данные:
Полное наименование;
ОГРН (13 цифр);
ИНН организации (10 цифр);
КПП (9 цифр).
1. Нажать кнопку «Зарегистрироваться».
Если в ПОИБ СОБИ ФК не обнаружена организация, в которую пытается зарегистрироваться пользователь, то пользователю выводится сообщение о том, что регистрация невозможна (см. рисунок Рисунок 63).
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[bookmark: _Ref113878788][bookmark: _Toc203153350]Рисунок 63 – Уведомление о невозможности регистрации
1. [bookmark: продолжЕСИА]Подписать заявку (см. раздел 4.2.2).
Отобразится сообщение о том, что создана заявка на регистрацию (см. рисунок Рисунок 64).
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[bookmark: _Ref530491514][bookmark: _Toc203153351]Рисунок 64 – Уведомление о созданной заявке на регистрацию
Зарегистрированному пользователю на адрес электронной почты, указанный при регистрации, отправляется сообщение об исполнении заявки на регистрацию.
Кроме того, на адрес электронной почты пользователя отправляется письмо с одноразовой ссылкой для подтверждения адреса электронной почты. Дальнейшие действия по подтверждению адреса электронной почты описаны в разделе 4.3.4.
При наличии в БД ПОИБ СОБИ ФК информации о доверенностях в электронной форме, которые ранее были добавлены по инициативе Представителя (см. раздел 4.7.3.3) и в которых текущий пользователь выступает в качестве Доверителя, они появляются в его профиле учётной записи сразу после регистрации, независимо от наличия у него права выдачи доверенностей в электронной форме в ПОИБ СОБИ ФК.
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Физическое лицо может самостоятельно зарегистрироваться в ПОИБ СОБИ ФК посредством ЕСИА при одновременном выполнении следующих условий:
У пользователя ЕСИА задан ИНН.
У пользователя ЕСИА подтверждена учётная запись в ЕСИА.
В ПОИБ СОБИ ФК ещё не зарегистрирован профиль учётной записи с данными пользователя ЕСИА и типом организации «Физическое лицо». В ПОИБ СОБИ ФК включена настройка, позволяющая самостоятельную регистрацию физических лиц через ЕСИА.
Для самостоятельной регистрации в ПОИБ СОБИ ФК посредством ЕСИА физическому лицу необходимо выполнить следующее:
1. Нажать на ссылку «Зарегистрироваться» на форме входа в ПОИБ СОБИ ФК (см. рисунок Рисунок 65).
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[bookmark: _Ref121346792][bookmark: _Toc203153352]Рисунок 65 – Окно входа
Отобразится окно выбора статуса руководителя (см. рисунок Рисунок 66).
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[bookmark: _Ref121346816][bookmark: _Toc203153353]Рисунок 66 – Окно выбора статуса руководителя
1. Выбрать вариант «Нет, я физическое лицо».
Отобразится окно выбора способа регистрации (см. рисунок Рисунок 67).
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[bookmark: _Ref121350923][bookmark: _Toc203153354]Рисунок 67 – Выбор способа регистрации
1. Выбрать способ регистрации «Портал Госуслуг».
Отобразится окно Портала Госуслуг для ввода логина и пароля пользователя, зарегистрированного в ЕСИА (см. рисунок Рисунок 68).
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[bookmark: _Ref121346842][bookmark: _Toc203153355]Рисунок 68 – Вход в ЕСИА
Ввести логин и пароль.
Нажать кнопку «Войти».
Отобразится окно для предоставления подсистеме доступа к личным данным, хранящимся в ЕСИА (см. рисунок Рисунок 69).
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[bookmark: _Ref121346872][bookmark: _Toc203153356]Рисунок 69 – Предоставление доступа к личным данным
1. Нажать кнопку «Предоставить», чтобы разрешить доступ к личным данным.
Система проверяет наличие профиля учётной записи пользователя с данными, полученными из ЕСИА, и типом организации «Физическое лицо». При обнаружении такого профиля отображается сообщение об ошибке (см. рисунок Рисунок 70). В этом случае можно войти в ПОИБ СОБИ ФК, в т. ч. с использованием ЕСИА (см. раздел 4.1.1).
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[bookmark: _Ref121347018][bookmark: _Toc203153357]Рисунок 70 – Сообщение о наличии профиля учётной записи пользователя
Если возможна регистрация нового профиля учётной записи пользователя, отобразится специальная форма регистрации для физических лиц, не предусматривающая данных об организации (см. рисунок Рисунок 71).
Автоматически заполнятся поля, для которых найдены данные в ЕСИА, и отобразится сообщение «Внимание! Поля формы автоматически заполнены данными, полученными из Вашей учётной записи ЕСИА».
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[bookmark: _Ref121347144][bookmark: _Toc203153358]Рисунок 71 – Форма регистрации физического лица через ЕСИА
1. Заполнить или отредактировать поля «Адрес электронной почты»  для подтверждения указанного адреса на него будет отправлено письмо со ссылкой (см. раздел 4.3.4).
1. Нажать кнопку «Зарегистрироваться».
1. Подписать заявку (см. раздел 4.2.2).
Отобразится сообщение о том, что создана заявка на регистрацию (см. рисунок Рисунок 72).
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[bookmark: _Ref121349707][bookmark: _Toc203153359]Рисунок 72 – Уведомление о созданной заявке на регистрацию
Зарегистрированному пользователю на адрес электронной почты, указанный при регистрации, отправляется сообщение об исполнении заявки на регистрацию.
Кроме того, на адрес электронной почты пользователя отправляется письмо с одноразовой ссылкой для подтверждения адреса электронной почты. Дальнейшие действия по подтверждению адреса электронной почты описаны в разделе 4.3.4.
[bookmark: _Ref532394260][bookmark: _Toc135127852][bookmark: _Toc203153250]Самостоятельная регистрация физического лица с помощью сертификата
С помощью сертификата может зарегистрироваться только физическое лицо, а также руководитель организации, информация о котором есть в ЕГРЮЛ/ЕГРИП. 
Физическое лицо может самостоятельно зарегистрироваться в ПОИБ СОБИ ФК с помощью сертификата при одновременном выполнении следующих условий:
В ПОИБ СОБИ ФК ещё не зарегистрирован профиль учётной записи с данными пользователя из сертификата и типом организации «Физическое лицо».
В ПОИБ СОБИ ФК включена настройка, позволяющая самостоятельную регистрацию физических лиц с помощью сертификата.
В сертификате заполнены поля ИНН физического лица и СНИЛС.
Для самостоятельной регистрации в ПОИБ СОБИ ФК с помощью сертификата физическому лицу необходимо выполнить следующие действия:
1. Нажать на ссылку «Зарегистрироваться» на форме входа в ПОИБ СОБИ ФК (см. рисунок Рисунок 73).
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[bookmark: _Ref534808211][bookmark: _Toc116597936][bookmark: _Toc203153360]Рисунок 73 – Окно входа
Отобразится окно для выбора статуса руководителя (см. рисунок Рисунок 74).
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[bookmark: _Ref534808229][bookmark: _Toc116597937][bookmark: _Toc203153361]Рисунок 74 – Окно выбора статуса руководителя
1) Выбрать вариант «Нет, я физическое лицо».
Отобразится окно выбора способа регистрации (см. рисунок Рисунок 75).
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[bookmark: _Ref534808248][bookmark: _Toc116597938][bookmark: _Toc203153362]Рисунок 75 – Выбор способа регистрации
2) Выбрать способ регистрации «Сертификат».
3) Выбрать нужный сертификат из списка (см. рисунок Рисунок 76).
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[bookmark: _Ref121351046][bookmark: _Toc203153363]Рисунок 76 – Выбор сертификата
4) Нажать кнопку «ОК».
5) При необходимости ввести пароль от контейнера закрытого ключа (см. рисунок Рисунок 77).
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[bookmark: _Ref121351066][bookmark: _Toc85752731][bookmark: _Toc116597939][bookmark: _Toc203153364]Рисунок 77 – Запрос пароля от контейнера закрытого ключа
Система проверяет наличие профиля учётной записи пользователя с данными, полученными из сертификата, и типом организации «Физическое лицо». При обнаружении такого профиля учётной записи пользователя отображается сообщение об ошибке (см. рисунок Рисунок 78). В этом случае можно войти в ПОИБ СОБИ ФК, в т. ч. с использованием сертификата (см. раздел 4.1.1).
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[bookmark: _Ref121351186][bookmark: _Toc203153365]Рисунок 78 – Сообщение о наличии профиля
Если возможна регистрация нового профиля учётной записи пользователя, отобразится специальная форма регистрации для физических лиц, не предусматривающая данных об организации (см. рисунок Рисунок 79).
Автоматически заполнятся поля, данные для которых были найдены в сертификате, и отобразится сообщение «Внимание! Поля формы автоматически заполнены данными, полученными из вашего сертификата ЭП. Если Вы хотите использовать другой сертификат, Вам необходимо выбрать соответствующий сертификат, перезапустить браузер и повторить попытку».
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[bookmark: _Ref116297607][bookmark: _Toc116597941][bookmark: _Toc203153366]Рисунок 79 – Форма регистрации физического лица с помощью сертификата
6) Заполнить или отредактировать поля «Адрес электронной почты»  для подтверждения указанного адреса на него будет отправлено письмо со ссылкой (см. раздел 4.3.4).
7) Нажать кнопку «Зарегистрироваться».
8) [bookmark: продолжСерт]Подписать заявку (см. раздел 4.2.2).
Отобразится сообщение о том, что создана заявка на регистрацию (см. рисунок Рисунок 80).
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[bookmark: _Ref534808388][bookmark: _Toc116597943][bookmark: _Toc203153367]Рисунок 80 – Уведомление о созданной заявке на регистрацию
Зарегистрированному пользователю на адрес электронной почты, указанный при регистрации, отправляется сообщение об исполнении заявки на регистрацию.
Кроме того, на адрес электронной почты пользователя отправляется письмо с одноразовой ссылкой для подтверждения адреса электронной почты. Дальнейшие действия по подтверждению адреса электронной почты описаны в разделе 4.3.4.
[bookmark: _Ref121349982][bookmark: _Toc135127853][bookmark: _Toc203153251]Подтверждение адреса электронной почты
После регистрации пользователя в ПОИБ СОБИ ФК любым способом (в т. ч. в результате самостоятельной регистрации), на адрес электронной почты пользователя отправится письмо с одноразовой ссылкой для подтверждения адреса электронной почты. Подтверждение является обязательным требованием для использования ПОИБ СОБИ ФК.
Для подтверждения необходимо следующее:
1. Если письмо не пришло на адрес электронной почты, указанный при регистрации, или по каким-то причинам недоступно, то необходимо выполнить следующие действия:
a) Выполнить попытку входа в ПОИБ СОБИ ФК через ЕСИА или с помощью сертификата (см. раздел 4.1.1).
При входе отобразится окно «Подтверждение электронной почты» для запроса ссылки на подтверждение адреса электронной почты (см. рисунок Рисунок 81).
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[bookmark: _Ref71656380][bookmark: _Toc203153368]Рисунок 81 – Запрос ссылки на подтверждение адреса электронной почты
b) Указать новый адрес электронной почты в поле «Новый адрес электронной почты».
Кроме того, можно запросить повторную отправку ссылки на прежний адрес электронной почты.
c) Нажать кнопку «Подтвердить».
Отобразится сообщение о том, что ссылка для подтверждения указанного адреса электронной почты отправлена (см. рисунок Рисунок 82).
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[bookmark: _Ref73369344][bookmark: _Toc203153369]Рисунок 82 – Сообщение о ссылке
1. Перейти по ссылке из письма.
Отобразится сообщение о том, что адрес электронной почты успешно подтвержден.
Примечание – Если это первый профиль учётной записи пользователя, регистрируемый в ПОИБ СОБИ ФК вместе с учётной записью пользователя, то этот же самый адрес электронной почты одновременно сохраняется и считается подтверждённым в качестве личного адреса электронной почты, в составе контактных данных пользователя. Впоследствии личный адрес электронной почты можно изменить отдельно (см. раздел 4.8.3). При регистрации последующих профилей для имеющейся учётной записи пользователя подтверждение соответствующих адресов электронной почты не влияет на статус (подтверждён или нет) личного адреса электронной почты.
1. Если истек срок действия ссылки, то при переходе по ссылке отобразится сообщение об этом (см. рисунок Рисунок 83).
Примечание – Срок действия ссылки ограничен в настройках ПОИБ СОБИ ФК. По умолчанию ссылку можно использовать в течение 48 часов.
Далее необходимо выполнить те же действия, которые указаны на шаге 1.
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[bookmark: _Ref69135293][bookmark: _Toc203153370]Рисунок 83 – Сообщение об истёкшем сроке действия ссылки
[bookmark: _Toc40199074][bookmark: _Toc40199585][bookmark: _Toc40259707][bookmark: _Toc40260674][bookmark: _Toc40199075][bookmark: _Toc40199586][bookmark: _Toc40259708][bookmark: _Toc40260675][bookmark: _Toc135127854][bookmark: _Ref103696792][bookmark: _Ref103696862][bookmark: _Ref103713567][bookmark: _Ref103769057][bookmark: _Toc203153252]Просмотр профиля учётной записи пользователя
[bookmark: _Ref112872732][bookmark: _Toc135127855][bookmark: _Toc203153253]Просмотр своего профиля учётной записи
Один пользователь может иметь несколько профилей учётной записи, если он числится в нескольких организациях, данные о которых хранятся в ПОИБ СОБИ ФК. Можно просмотреть данные того профиля учётной записи, под которым пользователь работает в ПОИБ СОБИ ФК в рамках текущего сеанса.
Для просмотра своего профиля учётной записи необходимо:
1. Нажать на ссылку с фамилией и инициалами в верхнем правом углу.
На экране под этой ссылкой отобразится окно с краткой информацией о пользователе (см. рисунок Рисунок 84). Помимо ФИО, перечисляются (при наличии) системные роли в ПОИБ СОБИ ФК, назначенные пользователю (например, Регистратор).
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[bookmark: _Ref116990150][bookmark: _Toc203153371]Рисунок 84 – Краткая информация о пользователе
1. Нажать кнопку «Профиль пользователя».
Отобразится карточка профиля учётной записи пользователя. По умолчанию открыта вкладка «Общие сведения». Данные на ней распределены по следующим блокам:
«Основные данные» (см. рисунок Рисунок 85)
Здесь отображаются данные, которые относятся к учётной записи пользователя и являются общими для всех профилей учётной записи пользователя (если их несколько в ПОИБ СОБИ ФК), в т. ч. состояние учётной записи пользователя (для своей учётной записи – только «Активная»). Если у пользователя установлен пароль (см. раздел 4.10.1), то указана дата окончания действия пароля.
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[bookmark: _Ref116990151][bookmark: _Toc203153372]Рисунок 85 – Данные учётной записи пользователя
«Сведения документа, удостоверяющего личность» (см. рисунок Рисунок 86)
Эти данные автоматически проверяются при выдаче доверенности в электронной форме (см. раздел 4.7.3.1) текущему пользователю (как Представителю) или от имени текущего пользователя (как Доверителя). Кроме того, без них невозможен запрос доверенности в электронной форме (см. раздел 4.7.3.2). Если пользователь не указал сведения документа, удостоверяющего личность, то данный блок не отображается в интерфейсе (см. раздел 4.8.2).
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[bookmark: _Ref112871946][bookmark: _Toc203153373]Рисунок 86 – Сведения документа, удостоверяющего личность
«Контактные данные» (см. рисунок Рисунок 87)
Эти данные используются для двухфакторной аутентификации (только после подтверждения), а личный адрес электронной почты – также для почтовых уведомлений, относящихся к учётной записи пользователя. Для каждого из полей отображается значок статуса: подтверждены или нет. В зависимости от наличия мобильного номера телефона в ПОИБ СОБИ ФК, соответствующее поле может отсутствовать в интерфейсе.
Примечание  Личный адрес электронной почты обязательно отображается в этом блоке, т. к. после регистрации первого профиля учётной записи пользователя автоматически копируется c соответствующего адреса электронной почты, а впоследствии не может быть удалён при изменении контактных данных (см. раздел 4.8.3).
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[bookmark: _Ref118812271][bookmark: _Toc203153374]Рисунок 87 – Контактные данные пользователя
«Данные профиля» (см. рисунок Рисунок 88,Ошибка! Источник ссылки не найден. Рисунок 89)
Набор атрибутов зависит от типа профиля учётной записи пользователя, в нём могут быть указаны следующие данные: 
«Тип профиля»  «Физическое лицо» или в соответствии с типом организации;
«Вид физического лица»  поле отображается только для физических лиц, может иметь значения «Физическое лицо» (по умолчанию) или «Физическое лицо, включенное в Реестр ИП и КФХ», если в ПОИБ СОБИ ФК были получены дополнительных данных о физическом лице из Реестра ИП и КФХ;
«Руководитель по данным ЕГРЮЛ/ЕГРИП»  поле, обновляющееся автоматически, отображается только для ЮЛ, ИП и КФХ;
«Вид полномочий по данным ЕГРЮЛ/ЕГРИП»  поле отображается только для руководителя организации по данным ЕГРЮЛ/ЕГРИП. Может иметь значения:
«Индивидуальные»  если по данным ЕГРЮЛ/ЕГРИП нет информация о полномочиях нескольких лиц, выступающих от имени юридического лица, или если такая информация есть, а также есть информация, что лица имеют право действовать независимо друг от друга;
«Совместные»  если по данным ЕГРЮЛ/ЕГРИП есть информация о полномочиях нескольких лиц, выступающих от имени юридического лица и не имеющих право действовать независимо друг от друга;
Наименование, тип и данные об организации (ИНН, КПП, ОГРН/ОГРНИП) – не отображаются для физических лиц, набор атрибутов зависит от типа организации;
«Должность» и «Подразделение»  необязательные поля, не отображаются для физических лиц;
«Состояние профиля»  для своего профиля значение только «Активный»;
«Адрес электронной почты».
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[bookmark: _Ref116990152][bookmark: _Toc203153375]Рисунок 88 – Данные профиля учётной записи пользователя
[image: ] 
[bookmark: _Ref202554208][bookmark: _Toc203153376]Рисунок 89 – Данные профиля учётной записи пользователя с типом «Физическое лицо»
Из этого блока по ссылке с названием организации возможен переход в карточку организации, если она доступна (см. раздел 4.11). Если карточка организации недоступна, то при попытке перехода к ней отображается сообщение об этом (см. рисунок Рисунок 90).
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[bookmark: _Ref122696385][bookmark: _Toc203153377]Рисунок 90 – Сообщение об отсутствии прав
1. При необходимости перейти на другие вкладки для просмотра нужных данных:
· «Полномочия» (см. рисунок Рисунок 91)
Здесь отображаются полномочия, присвоенные пользователю различными способами.
Для каждого полномочия указана следующая информация: «Наименование», «Состояние» («Активное» / «Неактивное»), «Действительность» («Действительное» / «Недействительное»), «Дата начала» (дата и время), «Дата окончания» (дата и время), «Источник» («Классификатор» / «Справочник ПОИБ»).
Поиск и просмотр дополнительной информации о полномочиях подробно описан в разделе 4.12.
Примечание – Атрибут «Действительность» отсутствует в карточке полномочия и несёт смысл только для полномочия, назначенного конкретному пользователю. Полномочие является действительным только при выполнении следующих условий: активное состояние полномочия; актуальность срока действия полномочия на текущий момент времени; выполнение условий применимости полномочия для текущего пользователя; значение «Публичное полномочие» у атрибута «Область видимости полномочия» (только для полномочий с источником «Классификатор»).
Кроме того, для полномочия с источником «Классификатор» указана «Группа справочника», а если оно было получено по доверенности в электронной форме (со статусом «Активна» или «Зарегистрирована»), то также её номер. По ссылке с номером можно перейти к карточке доверенности в электронной форме (см. раздел 4.7.1).
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[bookmark: _Ref116990153][bookmark: _Toc203153378]Рисунок 91 – Вкладка «Полномочия»
· «Доверенности в электронной форме» (см. рисунок Рисунок 92)
Здесь отображаются все доверенности в электронной форме, выданные текущему пользователю (как Представителю) либо от имени текущего пользователя (как Доверителя).
Примечание – Поскольку физическому лицу недоступны любые операции с доверенностями в электронной форме, соответствующая вкладка и действия на ней в профиле учётной записи физического лица недоступны.
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[bookmark: _Ref127293886][bookmark: _Toc203153379]Рисунок 92 – Вкладка «Доверенности в электронной форме»
Для каждой доверенности в электронной форме указана следующая информация: «Номер», «Статус» («Зарегистрирована» / «Активна» / «Действие истекло» / «Отменена»), «Дата начала» (дата и время), «Дата окончания» (дата и время), «Доверитель» (ФИО), «Представитель» (ФИО).
Поиск и просмотр данных о доверенностях в электронной форме подробно описан в разделе 4.7.1. Кроме того, по ссылке с ФИО можно просмотреть профиль учётной записи Доверителя или Представителя (если они зарегистрированы в ПОИБ СОБИ ФК), но только при выполнении одного из условий для текущего пользователя: наличие права выдачи доверенности в электронной форме или наличие системных ролей в ПОИБ СОБИ ФК. В противном случае при попытке перехода отображается сообщение об ошибке (см. рисунок Рисунок 93).
[image: ]
[bookmark: _Ref123161873][bookmark: _Toc203153380]Рисунок 93 – Сообщение об отсутствии прав
Запрос доверенностей в электронной форме может проводиться по инициативе пользователя (см. раздел 4.7.3.2).
· «Роли» (см. рисунок Рисунок 94)
Здесь отображаются роли, присвоенные пользователю в любой ИС ФК, с указанием сроков действия (в полях «Дата начала» и «Дата окончания»). Сроки действия ролей, автоматически назначенных на основе связей с полномочиями или данных о замещениях из кадрового сервиса, отображаются в сером цвете. Сроки действия ролей, назначенных вручную отображаются в чёрном цвете. Если у роли несколько диапазонов сначала отображается ручной диапазон, а затем автоматические диапазоны в порядке возрастания даты начала действия.
При отсутствии ролей в какой-либо ИС ФК отображается значок [image: ], при наведении на который выводится надпись: «Нет назначенных ролей».
Также для каждой роли отображается действительность. Роль является недействительной при выполнении любого из следующих условий: 
· неактивное состояние роли; 
· более поздняя дата начала по отношению к текущему моменту времени; 
· недействительность полномочия, на основе связи с которым она назначена;
· для роли запрещена применимость (рядом с ней отображается значок [image: ], при наведении на который выводится надпись «Роль неприменима») и отсутствуют действительные автоматические диапазоны.
Если неприменимую роль снять с пользователя и затем повторно назначить, роль станет применимой.
Роли замещаемого, для которых запрещена применимость, не передаются заместителю при замещении (см. раздел 4.13).
Все роли распределены по ИС ФК, а внутри каждой из них – по группам. Роли, для которых не задана ни одна группа, объединены под заголовком «без группы». Такие роли не могут повторяться ни в какой другой группе. Другие роли могут входить одновременно в несколько групп.
Изменение ролей может проводиться, в частности, по инициативе пользователя (см. раздел 4.6).
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[bookmark: _Ref116990179][bookmark: _Toc203153381]Рисунок 94 – Вкладка «Роли»
· «Настройки» (см. рисунок Рисунок 95)
Здесь отображаются все типы почтовых уведомлений, которые отправляются пользователю (см. раздел 4.14), а также ещё один параметр – выбранный способ двухфакторной аутентификации (см. раздел 4.1.4.2).
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[bookmark: _Ref116990201][bookmark: _Toc203153382]Рисунок 95 – Вкладка «Настройки»
· «Разрешения»
Здесь отображаются разрешения на доступ к данным пользователя, предоставленные им ранее для различных ИС-клиентов (см. рисунок Рисунок 96). Для каждой ИС-клиента перечислены только те наборы данных, к которым был предоставлен доступ с помощью операции, описанной в разделе 4.9.1 («Данные учётной записи», «Паспортные данные», «Контактные данные», «Данные профиля учётной записи»). Все эти виды данных подробно описаны выше в текущем разделе.
Отзыв разрешения для каждой ИС-клиента также может проводиться пользователем (см. раздел 4.9.2).
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[bookmark: _Ref153889664][bookmark: _Toc203153383]Рисунок 96 – Вкладка «Разрешения»
«Активные сеансы» (см. рисунок Рисунок 97)
Здесь отображаются все активные сеансы профиля учётной записи пользователя. Для каждого сеанса указаны: идентификатор, дата и время начала сеанса.
Количество параллельных активных сеансов профиля учётной записи пользователя влияет на возможность входа в ПОИБ СОБИ ФК и интегрированные ИС (см. раздел 4.4.1). Максимально допустимое количество параллельных сеансов определятся настройками ПОИБ СОБИ ФК и зависит от назначенных ролей: привилегированных и непривилегированных. Если пользователю назначена хотя бы одна привилегированная роль в любой ИС, для него применяется настройка, устанавливающая максимальное количество параллельных сеансов привилегированного пользователя.
Примечание – Привилегированными ролями ПОИБ СОБИ ФК (ИС «Подсистема обеспечения информационной безопасности) являются все роли, кроме роли Сотрудник. Для других ИС ФК признак привилегированности роли указывается при загрузке информации о ролях и защищаемых объектах; если признак у роли не указан, роль считается непривилегированной.
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[bookmark: _Ref176983226][bookmark: _Toc203153384]Рисунок 97 – Вкладка «Активные сеансы»
[bookmark: _Toc177086846][bookmark: _Ref71763685][bookmark: _Toc104477045][bookmark: _Toc135127856][bookmark: _Toc203153254]Поиск профилей учётных записей пользователей
Пользователю, не имеющему системных ролей в ПОИБ СОБИ ФК, доступны для просмотра профили учётных записей сотрудников организации, в которой числится он сам, только при наличии у него права выдачи доверенности в электронной форме.
Примечание – При наличии системных ролей в ПОИБ СОБИ ФК пользователю могут быть доступны различные наборы профилей учётных записей пользователей.
Для поиска профилей учётных записей пользователей:
1) Выбрать «Профили пользователей» в меню «Администрирование».
На экране отобразится список профилей учётных записей пользователей (см. рисунок Рисунок 98).
Примечание – В списке отображается не более 2000 записей. Если в списке нет нужных профилей учётных записей пользователей, то необходимо уточнить запрос в поиске.
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[bookmark: _Ref104368236][bookmark: _Toc105073973][bookmark: _Toc203153385]Рисунок 98 – Список профилей учётных записей пользователей
2) Можно отсортировать профили учётных записей пользователей по значению атрибута. Для этого необходимо нажать на заголовок соответствующего столбца. По умолчанию профили учётных записей пользователей упорядочены по полю «ФИО» в алфавитном порядке. После первого нажатия на заголовок столбца профили учётных записей пользователей отсортируются по возрастанию значения выбранного атрибута, после повторного нажатия – по убыванию значения выбранного атрибута.
3) Найти нужный профиль учётной записи пользователя.
Для поиска профиля учётной записи пользователя можно использовать следующие атрибуты: «ФИО», «ИНН», «СНИЛС» и «Состояние» («Активные» / «Неактивные»).
Примечание – Помимо фильтрации, профили учётных записей пользователей можно группировать по следующим атрибутам: подразделение, ИС, роль  с помощью раскрывающегося списка в правом верхнем углу.
4) Если фильтров в панели инструментов недостаточно, но известны роли нужного профиля учётной записи пользователя в каких-либо ИС ФК, можно открыть окно «Все фильтры» путём нажатия кнопки «Все фильтры».
Чтобы отфильтровать профили учётных записей пользователей по ролям в ИС ФК, необходимо выполнить следующее:
a) Выбрать ИС ФК в раскрывающемся списке «Информационная система». После этого становится доступным набор ролей для данной ИС ФК. Можно также запустить поиск сразу по всем ролям выбранной ИС ФК.
b) Нажать кнопку «Выбрать» рядом с полем «Роль».
c) В окне «Выбор роли» ввести название роли в строку поиска.
d) Нажать кнопку «Найти».
e) Нажать на ссылку «Выбрать» напротив нужной роли (см. рисунок Рисунок 99). Она подставится в поле «Роль» в окне «Все фильтры».
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[bookmark: _Ref116393432][bookmark: _Toc203153386]Рисунок 99 – Выбор роли для выбранной ИС
5) Нажать кнопку «Найти» (в основном окне поиска) или «Применить» (в окне «Все фильтры»).
Отобразятся те профили учётных записей пользователей, которые подходят под заданные фильтры.
По ссылке в столбце «Организация» для любого из профилей учётных записей пользователей возможен переход в карточку организации (см. раздел 4.11).
[bookmark: _Ref112928437][bookmark: _Ref119331780][bookmark: _Toc135127857][bookmark: _Toc203153255]Просмотр профиля учётной записи другого пользователя
Для просмотра любого доступного профиля учётной записи пользователя, кроме своего собственного, необходимо следующее:
1) Выполнить поиск нужного профиля учётной записи пользователя (см. раздел 4.4.2).
2) Нажать на ФИО найденного профиля учётной записи пользователя.
Отобразится карточка профиля учётной записи пользователя. По умолчанию открыта вкладка «Общие сведения». Данные на ней распределены по следующим блокам:
· «Основные данные» (см. рисунок Рисунок 100)
Здесь отображаются данные, которые относятся к учётной записи пользователя и являются общими для всех профилей учётной записи пользователя (если их несколько в ПОИБ СОБИ ФК). В частности, включают в себя состояние учётной записи пользователя («Активная» / «Неактивная»). При определённых условиях могут быть указаны: причина блокирования (при наличии), автоматически сформированная системой, и тип блокирования (в случае неактивного состояния), срок блокирования (в случае временного блокирования), дата окончания действия пароля (если у пользователя установлен пароль).
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[bookmark: _Ref114500196][bookmark: _Toc105073975][bookmark: _Toc203153387]Рисунок 100 – Данные учётной записи пользователя
· «Сведения документа, удостоверяющего личность» (см. рисунок Рисунок 101)
Эти данные автоматически проверяются при выдаче доверенностей в электронной форме, в которых владелец учётной записи выступает Доверителем или Представителем. Кроме того, без них невозможен запрос доверенности в электронной форме владельцем учётной записи пользователя. Сведения документа, удостоверяющего личность, отображаются в виде звёздочек для всех, кроме владельца учётной записи пользователя. Если он не указал сведения документа, удостоверяющего личность, то данный блок не отображается в интерфейсе.
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[bookmark: _Ref114500236][bookmark: _Toc203153388]Рисунок 101 – Скрытые сведения документа
· «Контактные данные» (см. рисунок Рисунок 102)
Эти данные используются для двухфакторной аутентификации (только после подтверждения), а личный адрес электронной почты – также для почтовых уведомлений, относящихся к учётной записи пользователя. Контактные данные отображаются в виде звёздочек для всех, кроме владельца учётной записи пользователя. Для каждого из полей отображается значок статуса: подтверждены или нет. В зависимости от наличия контактных данных пользователя в ПОИБ СОБИ ФК, поле для мобильного номера телефона или для личного адреса электронной почты может отсутствовать в интерфейсе; если не заполнены оба поля, весь блок «Контактные данные» не отображается в интерфейсе.
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[bookmark: _Ref114500254][bookmark: _Toc105073976][bookmark: _Toc203153389]Рисунок 102 – Контактные данные пользователя
· «Данные профиля» (см. рисунок Рисунок 103)
Набор атрибутов зависит от типа профиля учётной записи пользователя, в нём могут быть указаны следующие данные:
«Тип профиля» («Физическое лицо» или в соответствии с типом организации);
«Вид физического лица»  поле отображается только для физических лиц, может иметь значения «Физическое лицо» (по умолчанию) или «Физическое лицо, включенное в Реестр ИП и КФХ», если в ПОИБ СОБИ ФК были получены дополнительных данных о физическом лице из Реестра ИП и КФХ;
«Руководитель по данным ЕГРЮЛ/ЕГРИП»  поле, обновляющееся автоматически, отображается только для ЮЛ, ИП и КФХ;
«Вид полномочий по данным ЕГРЮЛ/ЕГРИП»  поле отображается только для руководителя организации по данным ЕГРЮЛ/ЕГРИП. Может иметь значения:
«Индивидуальные»  если по данным ЕГРЮЛ/ЕГРИП нет информация о полномочиях нескольких лиц, выступающих от имени юридического лица, или если такая информация есть, а также есть информация, что лица имеют право действовать независимо друг от друга;
«Совместные»  если по данным ЕГРЮЛ/ЕГРИП есть информация о полномочиях нескольких лиц, выступающих от имени юридического лица и не имеющих право действовать независимо друг от друга;
Наименование, тип и данные об организации (ИНН, КПП, ОГРН/ОГРНИП) – не отображаются для физических лиц, набор атрибутов зависит от типа организации;
«Должность» и «Подразделение»  необязательные поля, не отображаются для физических лиц;
«Состояние профиля»  «Активный» или «Неактивный»;
«Адрес электронной почты»  отображается вместе со значком статуса: подтверждён или нет  см. раздел 4.3.4;
«Тип блокирования»  отображается для неактивного профиля учётной записи пользователя;
«Причина блокирования»  автоматически сформированная системой, отображается при наличии;
«Срок блокирования»  отображается в случае временного блокирования.
Из этого блока по ссылке с названием организации доступен переход в карточку организации (см. раздел 4.11).
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[bookmark: _Ref113281594][bookmark: _Toc105073977][bookmark: _Toc203153390]Рисунок 103 – Данные профиля учётной записи пользователя
3) При необходимости перейти на другие вкладки для просмотра нужных данных:
· «Полномочия» (см. рисунок Рисунок 104)
Здесь отображаются полномочия, присвоенные выбранному пользователю различными способами.
Для каждого полномочия указана следующая информация: «Наименование», «Состояние» («Активное» / «Неактивное»), «Действительность» («Действительное» / «Недействительное»), «Дата начала» (дата и время), «Дата окончания» (дата и время), «Источник» («Классификатор» / «Справочник ПОИБ»).
Поиск и просмотр дополнительной информации о полномочиях подробно описан в разделе 4.12.
Примечание – Атрибут «Действительность» отсутствует в карточке полномочия и несёт смысл только для полномочия, назначенного конкретному пользователю. Полномочие является действительным только при выполнении следующих условий: активное состояние полномочия; актуальность срока действия полномочия на текущий момент времени; выполнение условий применимости полномочия для выбранного пользователя; значение «Публичное полномочие» у атрибута «Область видимости полномочия» (только для полномочий с источником «Классификатор»).
Кроме того, для полномочия с источником «Классификатор» указана «Группа справочника», а если оно было получено по доверенности в электронной форме (со статусом «Активна» или «Зарегистрирована»), то также её номер. По ссылке с номером можно перейти к карточке доверенности в электронной форме, если в ней текущий пользователь является либо Доверителем, либо Представителем (см. раздел 4.7.1).
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[bookmark: _Ref114499406][bookmark: _Toc105073978][bookmark: _Toc203153391]Рисунок 104 – Вкладка «Полномочия»
· «Доверенности в электронной форме» (см. рисунок Рисунок 105)
Здесь отображаются все доверенности в электронной форме, выданные выбранному пользователю (как Представителю) или от имени выбранного пользователя (как Доверителя).
Для каждой доверенности в электронной форме указана следующая информация: «Номер», «Статус» («Зарегистрирована» / «Активна» / «Действие истекло» / «Отменена»), «Дата начала» (дата и время), «Дата окончания» (дата и время), «Доверитель» (ФИО), «Представитель» (ФИО). По ссылкам с ФИО Доверителя или Представителя (если они зарегистрированы в ПОИБ СОБИ ФК) можно перейти к соответствующему профилю учётной записи пользователя. Для таких доверенностей в электронной форме, в которых текущий пользователь является либо Доверителем, либо Представителем, можно также открыть карточку путём перехода по ссылке с номером доверенности в электронной форме (см. раздел 4.7.1).
Примечание – При наличии системных ролей в ПОИБ СОБИ ФК пользователю могут быть доступны карточки других доверенностей в электронной форме.
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[bookmark: _Ref114499467][bookmark: _Toc105073979][bookmark: _Toc203153392]Рисунок 105 – Вкладка «Доверенности в электронной форме»
· «Роли» (см. рисунок Рисунок 106)
Здесь отображаются роли, присвоенные выбранному пользователю в любой ИС ФК, с указанием их сроков действия (в полях «Дата начала» и «Дата окончания»). Сроки действия ролей, автоматически назначенных на основе связей с полномочиями или данных о замещениях из кадрового сервиса, отображаются в сером цвете. Сроки действия ролей, назначенных вручную отображаются в черном цвете. Если у роли несколько диапазонов сначала отображается ручной диапазон, а затем автоматические диапазоны в порядке возрастания даты начала действия.
При отсутствии ролей в какой-либо ИС ФК отображается значок [image: ], при наведении на который выводится надпись: «Нет назначенных ролей».
Также для каждой роли отображается действительность. Роль является недействительной при выполнении любого из следующих условий: 
· неактивное состояние роли; 
· более поздняя дата начала по отношению к текущему моменту времени;
· недействительность полномочия, на основе связи с которым она назначена;
· для роли запрещена применимость (рядом с ней отображается значок [image: ], при наведении на который выводится надпись «Роль неприменима») и отсутствуют действительные автоматические диапазоны.
Если неприменимую роль снять с пользователя и затем повторно назначить, роль станет применимой.
Роли замещаемого, для которых запрещена применимость, не передаются заместителю при замещении (см. раздел 4.13).
Все роли распределены по ИС ФК, а внутри каждой из них – по группам. Роли, для которых не задана ни одна группа, объединены под заголовком «без группы». Такие роли не могут повторяться ни в какой другой группе. Другие роли могут входить одновременно в несколько групп.
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[bookmark: _Ref114499490][bookmark: _Toc105073980][bookmark: _Toc203153393]Рисунок 106 – Вкладка «Роли»
· «Настройки» (см. рисунок Рисунок 107)
Здесь отображаются все типы почтовых уведомлений, которые могут отправляться пользователю, а также ещё один параметр – выбранный способ двухфакторной аутентификации.
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[bookmark: _Ref104368381][bookmark: _Toc105073981][bookmark: _Toc203153394]Рисунок 107 – Вкладка «Настройки»
· «Разрешения»
Здесь отображаются разрешения на доступ к данным выбранного пользователя, предоставленные им ранее для различных ИС-клиентов (см. рисунок Рисунок 108). Для каждой ИС-клиента перечислены только те наборы данных, к которым был предоставлен доступ («Данные учётной записи», «Паспортные данные», «Контактные данные», «Данные профиля учётной записи»). Все эти виды данных подробно описаны выше в текущем разделе.
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[bookmark: _Ref153890292][bookmark: _Toc203153395]Рисунок 108 – Вкладка «Разрешения»
[bookmark: _Toc177086849][bookmark: _Toc104477077][bookmark: _Toc135127858][bookmark: _Toc203153256]Выгрузка данных о профилях учётных записей пользователей
Предусмотрена возможность выгрузки данных о профилях учётных записей пользователей на АРМ пользователя, а также распечатки данных о профилях.
Для выгрузки профилей учётных записей пользователей необходимо следующее:
1) Выполнить поиск профилей учётных записей пользователей (см. раздел 4.4.2).
2) Нажать кнопку «CSV» или «PDF» в правом верхнем углу, в зависимости от нужного формата (см. рисунок Рисунок 109).
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[bookmark: _Ref99993912][bookmark: _Toc100153041][bookmark: _Toc105073982][bookmark: _Toc203153396]Рисунок 109 – Выгрузка данных о профилях учётных записей пользователей
Выгруженные файлы будут содержать данные о тех профилях учётных записей пользователей, которые являются текущим результатом поиска (фильтрации), в том же порядке, в котором они отображались в интерфейсе.
Каждому выгруженному файлу присваивается имя, начинающееся с «report» и содержащее дату и время выгрузки.
Например: report_18_08_2021_16-43
[bookmark: _Ref175846300][bookmark: _Toc175848028][bookmark: _Toc176781098][bookmark: _Toc203153257]Завершение активных сеансов профиля учётной записи пользователя
Предусмотрена возможность завершения активных сеансов своего профиля учётной записи пользователя в карточке профиля.
Для завершения активных сеансов профиля учётной записи пользователя:
1) Открыть свой профиль учётной записи (см. раздел 4.4.1).
2) Перейти на вкладку «Активные сеансы» (см. рисунок Рисунок 110).
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[bookmark: _Ref175846861][bookmark: _Toc175848059][bookmark: _Toc176781152][bookmark: _Toc203153397]Рисунок 110 – Активные сеансы профиля учётной записи пользователя
3) Нажать кнопку «Завершить все другие сеансы».
4) В окне запроса подтверждения завершения всех активных сеансов профиля учётной записи пользователя (см. рисунок Рисунок 111) нажать кнопку «Завершить все другие сеансы».
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[bookmark: _Ref176983733][bookmark: _Toc203153398]Рисунок 111 – Запрос подтверждения завершения активных сеансов профиля учётной записи пользователя
После выполнения действий завершаются все другие активные сеансы текущего профиля учётной записи пользователя. В системах, где были завершены такие сеансы выводится соответствующее сообщение (см. рисунок Рисунок 112), для возобновления работы необходимо нажать кнопку «Перейти в ПОИБ СОБИ ФК» и выполнить вход в ПОИБ СОБИ ФК (см. раздел 4.1.1).
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[bookmark: _Ref176985290][bookmark: _Toc203153399]Рисунок 112 – Сеанс завершен
[bookmark: _Toc177086852][bookmark: _Toc202996282][bookmark: _Ref112872685][bookmark: _Toc135127860][bookmark: _Toc203153258]Запрос изменения ролей пользователем
Можно запросить изменение ролей в любой ИС ФК, интегрированной с ПОИБ СОБИ ФК.
Примечание  Запрос системных ролей в ПОИБ СОБИ ФК не предусмотрен. Для их получения можно обратиться по другим каналам связи (за рамками ПОИБ СОБИ ФК): к Регистратору организации – за ролью Визирующего, к ГРО организации – за остальными ролями в организации.
Чтобы запросить изменения ролей, пользователю необходимо:
1. Открыть свой профиль учётной записи (см. раздел 4.4.1).
1. Перейти на вкладку «Роли» (см. рисунок Рисунок 113).
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[bookmark: _Ref105148467][bookmark: _Toc203153400]Рисунок 113  Вкладка «Роли»
1. Нажать кнопку «Изменить».
Откроется окно «Изменение ролей профиля учётной записи пользователя».
1. Выбрать из выпадающего списка «Информационная система» ту ИС ФК, роли в которой необходимо изменить (см. рисунок Рисунок 114).
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[bookmark: _Ref105148483][bookmark: _Toc203153401]Рисунок 114 – Выбор ИС ФК
1. При необходимости воспользоваться дополнительной фильтрацией по группам или ролям. Фильтр групп доступен только для ИС ФК, в которых предусмотрены группы ролей. В фильтре ролей доступны только роли, относящиеся к выбранной ИС ФК (или к группе ролей, если она выбрана в соответствующем фильтре).
Отобразятся роли в ИС ФК, доступные пользователю и отфильтрованные по соответствующим параметрам, если пользователем были заданы условия фильтрации (см. рисунок Рисунок 115).
Роли объединены в группы, которые по умолчанию свёрнуты. Можно развернуть нужную группу, нажав стрелку справа от её названия, или развернуть сразу все отображаемые группы, нажав кнопку «Развернуть все».
Роли, не включённые ни в какую группу, для удобства также объединены в особую группу со служебным названием «Без группы». Такие роли не могут повторяться ни в какой другой группе. Другие роли могут входить одновременно в несколько групп.
Срок действия (в полях «Дата начала» и «Дата окончания») указан для роли только в том случае, если она ранее была назначена вручную.
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[bookmark: _Ref105148498][bookmark: _Toc203153402]Рисунок 115 – Доступные для выбора роли
1. Установить флаги напротив ролей, которые необходимо назначить; снять флаги напротив тех ролей, которые необходимо удалить.
Удалить можно только роли, ранее назначенные вручную. Роли, назначенные автоматически на основе связей с полномочиями или данных о замещениях из кадрового сервиса, отмечены в окне флагами серого цвета, которые нельзя снять (см. рисунок Рисунок 116).
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[bookmark: _Ref127363984][bookmark: _Toc203153403]Рисунок 116 – Автоматически назначенная роль
1. При необходимости указать или изменить срок действия напротив каждой отмеченной роли в полях «Дата начала» и «Дата окончания» (см. рисунок Рисунок 117).
Указание срока действия для добавляемой роли не является обязательным шагом. Если не указан срок действия, то по умолчанию устанавливается бессрочный период, начиная с текущей даты. Изменить срок действия можно позже. Вручную можно указать срок действия, начинающийся не ранее текущей даты и заканчивающийся позднее текущей даты.
Примечание – Если срок действия роли начинается после исполнения заявки, то до его наступления роль, назначенная пользователю, будет недействительной.
Изменить срок действия можно только для ролей, ранее назначенных вручную. Для роли, назначенной автоматически на основе связей с полномочиями или данных о замещениях из кадрового сервиса (см. раздел 4.13), можно указать дополнительный срок действия. Он будет применяться наряду с теми сроками действия, которые были установлены при автоматическом назначении роли.
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[bookmark: _Ref105148514][bookmark: _Toc203153404]Рисунок 117 – Установка срока действия ролей
1. Нажать кнопку «Просмотр изменений», чтобы проверить, какие изменения будут внесены в роли пользователя в результате исполнения заявки.
В режиме просмотра изменений все изменения распределены по следующим типам (при наличии): «Добавленные роли», «Удалённые роли», «Изменённые роли» (см. рисунок Рисунок 118). К типу «Изменённые роли» относятся роли, даты начала и/или окончания срока действия которых были изменены пользователем на предыдущем шаге.
Примечание – В режиме просмотра изменений (а также на шаге 15 при подписании заявки) добавляется время начала и окончания срока действия. При назначении роли с текущей даты срок действия начинается с текущего времени, в остальных случаях  с 00:00 указанной даты (в любом случае по часовому поясу UTC+03). Срок действия заканчивается в 23:59 по часовому поясу UTC+03 (если для роли не задан бессрочный период).
Внутри каждого типа роли, для которых предполагаются изменения, также объединены в группы, которые по умолчанию свёрнуты. Можно развернуть нужную группу, нажав на стрелку справа от её названия, или развернуть сразу все отображаемые группы, нажав кнопку «Развернуть все». Если роль, для которой предполагается изменение, входит в несколько групп, то изменение отображается в каждой из них.
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[bookmark: _Ref151552151][bookmark: _Toc203153405]Рисунок 118 – Типы изменений ролей
1. При необходимости отмены какого-либо изменения можно воспользоваться кнопкой [image: ] справа от соответствующего изменения (см. рисунок Рисунок 119).
[image: ]
[bookmark: _Ref105148531][bookmark: _Toc203153406]Рисунок 119 – Просмотр изменений ролей
1. Нажать кнопку «Сохранить» или «Продолжить». Текст кнопки зависит от того, к какому окну происходит переход по нажатию на неё.
Если в организации, к которой относится профиль учётной записи пользователя, есть хоть один активный профиль с ролью «Визирующий», то откроется окно «Отправка заявки на визирование». Если такого профиля учётной записи нет, осуществляется переход к шагу 16.
Примечание – Для физических лиц всегда осуществляется переход к шагу 16.
1. Если нужно отправить заявку на визирование, выбрать для этого сотрудника в раскрывающемся списке (см. рисунок Рисунок 120). Если заявка не требует визирования, список Визирующих следует оставить пустым.
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[bookmark: _Ref105148550][bookmark: _Toc203153407]Рисунок 120 – Выбор визирующих
1. Нажать кнопку «Добавить» и повторить предыдущий шаг, если нужно отправить заявку другим Визирующим.
Порядок добавленных визирующих лиц может быть важен, только если для параметра «Маршрут визирования» будет выбрано значение «Последовательный».
1. Если выбран хоть один Визирующий, установить значение параметра «Отправка уведомлений Регистраторам», в зависимости от того, когда нужно отправлять уведомление Регистраторам (можно выбрать несколько значений):
в момент создания заявки;
после промежуточного визирования (т. е. после получения визы очередного (кроме последнего) визирующего);
после последнего визирования (т. е. получения всех виз).
1. Если выбрано несколько Визирующих, установить значение параметра «Маршрут визирования», который определяет режим почтовых уведомлений, как и параметр «Отправка уведомлений Регистраторам»:
Если выбрано значение «Параллельный», сразу после создания заявки уведомление о возможности визирования заявки отправляется всем Визирующим, указанным в заявке.
Если выбрано значение «Последовательный», сразу после создания заявки уведомление о возможности визирования заявки отправляется тому Визирующему, который указан первым в списке. После каждого визирования уведомление отправляется следующему Визирующему по порядку, заданному в заявке, если он ещё не проставил визу.
Примечание  При последовательном маршруте визирования, возможность визирования заявки имеется только у текущего по порядку визирующего, у последующих визирующих отсутствует возможность просмотра и визирования заявки. Если визирующий согласовывает заявку, процесс визирования переходит к шагу согласования заявки следующим визирующим в списке. Если визирующий не согласовывает заявку, процесс визирования прекращается, последующие визирующие в списке не смогут указать свою визу.
1. Нажать кнопку «Продолжить».
Откроется окно для подписания заявки на изменение ролей профиля учётной записи пользователя.
1. Подписать заявку (см. раздел 4.2.2).
Создаётся заявка на изменение ролей профиля учётной записи пользователя.
После создания заявки автоматически создается маршрут согласования, включающий, как минимум, утверждение (согласование) Регистратором, а также в зависимости от настроек запрашиваемых ролей – утверждение (согласование) ГРО и/или Оператором ИИС.
При отсутствии Визирующих или выборе соответствующего значения параметра на шаге 13, почтовое уведомление о необходимости утверждения (согласования) заявки будет отправлено Регистраторам организации (если включено в персональных настройках пользователей). Роли будут изменены только после полного прохождения маршрута согласования.
Примечание – Для физических лиц обработка заявки в рамках организации не предусмотрена, но может требоваться утверждение Оператором ИИС.
При необходимости изменения ролей пользователя в других ИС ФК, следует повторно выполнить шаги 3–16 для каждой ИС ФК.
[bookmark: _Toc134037201][bookmark: _Toc134796368][bookmark: _Toc135126682][bookmark: _Toc135126861][bookmark: _Toc135127772][bookmark: _Toc135127868][bookmark: _Toc134037205][bookmark: _Toc134796372][bookmark: _Toc135126686][bookmark: _Toc135126865][bookmark: _Toc135127776][bookmark: _Toc135127872][bookmark: _Toc134037213][bookmark: _Toc134796380][bookmark: _Toc135126694][bookmark: _Toc135126873][bookmark: _Toc135127784][bookmark: _Toc135127880][bookmark: _Toc134037214][bookmark: _Toc134796381][bookmark: _Toc135126695][bookmark: _Toc135126874][bookmark: _Toc135127785][bookmark: _Toc135127881][bookmark: _Toc134037215][bookmark: _Toc134796382][bookmark: _Toc135126696][bookmark: _Toc135126875][bookmark: _Toc135127786][bookmark: _Toc135127882][bookmark: _Toc114493316][bookmark: _Toc114494766][bookmark: _Toc114496876][bookmark: _Toc116989957][bookmark: _Toc116989958][bookmark: _Toc114493318][bookmark: _Toc114494768][bookmark: _Toc114496878][bookmark: _Toc116989959][bookmark: _Toc116989960][bookmark: _Toc116989962][bookmark: _Toc116989963][bookmark: _Toc116989964][bookmark: _Toc116989965][bookmark: _Toc116989969][bookmark: _Toc116989971][bookmark: _Toc116989972][bookmark: _Toc116989975][bookmark: _Toc116989977][bookmark: _Toc116989978][bookmark: _Toc116989980][bookmark: _Toc116989981][bookmark: _Toc116989982][bookmark: _Toc116989983][bookmark: _Toc116989985][bookmark: _Toc116989986][bookmark: _Toc116989988][bookmark: _Toc116989990][bookmark: _Toc116989992][bookmark: _Toc116989994][bookmark: _Toc116989996][bookmark: _Toc116989997][bookmark: _Toc116989998][bookmark: _Toc103781734][bookmark: _Toc104466793][bookmark: _Toc104467329][bookmark: _Toc104467853][bookmark: _Toc104468592][bookmark: _Toc104976751][bookmark: _Toc105149324][bookmark: _Toc105185260][bookmark: _Toc103781735][bookmark: _Toc104466794][bookmark: _Toc104467330][bookmark: _Toc104467854][bookmark: _Toc104468593][bookmark: _Toc104976752][bookmark: _Toc105149325][bookmark: _Toc105185261][bookmark: _Toc103781736][bookmark: _Toc104466795][bookmark: _Toc104467331][bookmark: _Toc104467855][bookmark: _Toc104468594][bookmark: _Toc104976753][bookmark: _Toc105149326][bookmark: _Toc105185262][bookmark: _Toc102641821][bookmark: _Toc103605927][bookmark: _Toc135127885][bookmark: _Ref70587983][bookmark: _Toc203153259]Работа с доверенностями в электронной форме
Пользователю могут быть доступны различные операции с доверенностями в электронной форме. Необходимые условия для каждой операции указаны в соответствующем подразделе.
Примечание  Любая работа с доверенностями в электронной форме, а также соответствующая вкладка в карточке профиля учётной записи пользователя недоступна физическим лицам.
[bookmark: _Ref100144282][bookmark: _Toc102641822][bookmark: _Toc103605928][bookmark: _Ref114597269][bookmark: _Toc135127886][bookmark: _Toc203153260]Поиск и просмотр данных доверенности в электронной форме
Пользователь может просмотреть карточку любой доверенности в электронной форме, в которой он указан либо как Доверитель, либо как Представитель.
Примечание – При наличии системных ролей в ПОИБ СОБИ ФК пользователю могут быть доступны также карточки других доверенностей в электронной форме.
Для поиска и просмотра карточки доверенности в электронной форме необходимо следующее:
1) Открыть свой профиль учётной записи (см. раздел 4.4.1) или другой нужный профиль (см. раздел 4.4.3).
2) Перейти на вкладку «Доверенности в электронной форме» (см. рисунок Рисунок 121).
Отобразится список всех доверенностей в электронной форме, в которых участвует (или ранее участвовал) текущий пользователь или соответствующий сотрудник.
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[bookmark: _Ref127886411][bookmark: _Toc203153408]Рисунок 121 – Вкладка «Доверенности в электронной форме»
3) Можно отсортировать доверенности в электронной форме по значению атрибута. Для этого необходимо нажать на заголовок соответствующего столбца. По умолчанию доверенности в электронной форме упорядочены по полю «Дата начала»: доверенности с ранней датой располагаются в начале списка, доверенности с поздней датой – в конце списка. После первого нажатия на заголовок столбца доверенности в электронной форме отсортируются по возрастанию значения выбранного атрибута, после повторного нажатия – по убыванию значения выбранного атрибута.
4) Задать параметры поиска.
Для поиска доверенности в электронной форме можно использовать следующие атрибуты: «Номер», «Статус», «Дата начала» и «Дата окончания», «ФИО Доверителя» и «ФИО Представителя». Раскрывающийся список «Статус» содержит только те значения, которые встречаются в списке доверенностей в электронной форме.
5) Нажать кнопку «Найти» справа от параметров поиска.
Отобразятся те доверенности в электронной форме, которые подходят под заданные фильтры.
6) Перейти по ссылке с номером нужной доверенности в электронной форме.
Примечание – При попытке открыть карточку доверенности в электронной форме, в которой не участвует (и ранее не участвовал) текущий пользователь, из профиля учётной записи другого пользователя выдаётся сообщение об ошибке.
В карточке доверенности в электронной форме (см. рисунок Рисунок 122) отображается информация о самой доверенности в электронной форме и о полномочиях, которые посредством неё назначаются пользователю. Информация о доверенности в электронной форме включает в себя следующие атрибуты: 
«Номер»;
«Дата начала»  дата и время согласно часовому поясу текущего пользователя;
«Дата окончания»  дата и время согласно часовому поясу текущего пользователя;
«Статус»  возможные значения «Зарегистрирована» / «Активна» / «Действие истекло» / «Отменена»;
«Причина отмены»  указывается при наличии для отменённой доверенности в электронной форме;
«Доверитель»  ФИО пользователя, профиль учётной записи которого указан в качестве доверителя в доверенности в электронной форме;
«Тип представителя»  возможные значения «Юридическое лицо» / «Физическое лицо»;
«Представитель»  ФИО пользователя, профиль учётной записи которого указан в качестве представителя в доверенности в электронной форме;
«Возможность передоверия»  возможные значения «Передоверие возможно с последующим передоверием» / «Без права передоверия»;
«Номер первоначальной доверенности в электронной форме» и «Номер доверенности в электронной форме, на основании которой осуществляется передоверие»  указываются только для доверенности в электронной форме, выданной в порядке передоверия;
«Нотариальное заверение»  содержит информация о нотариально удостоверенной доверенности, отображается только для нотариально удостоверенных доверенностей в электронной форме.  
В случае просмотра карточки из своего собственного профиля учётной записи, по ссылке с ФИО можно перейти к профилю учётной записи Доверителя или Представителя (если они зарегистрированы в ПОИБ СОБИ ФК), но только при выполнении одного из условий для текущего пользователя: наличие права выдачи доверенности в электронной форме или наличие системных ролей в ПОИБ СОБИ ФК.
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[bookmark: _Ref100143273][bookmark: _Toc100153043][bookmark: _Toc103605974][bookmark: _Toc203153409]Рисунок 122 – Карточка доверенности в электронной форме
Информация о полномочиях, назначаемых пользователю, представлена в табличном виде и по каждому из них включает в себя следующие атрибуты: «Наименование», «Код», «Дата начала» (дата и время) и «Дата окончания» (дата и время). Под наименованием полномочия при наличии отображается список ограничений, назначенных полномочию при запросе/выдаче доверенности в электронной форме. Срок действия каждого полномочия в рамках доверенности в электронной форме в точности совпадает с указанным сроком действия самой доверенности в электронной форме.
Для просмотра более подробной информации о полномочии (при наличии в ПОИБ СОБИ ФК) можно перейти к карточке полномочия путём нажатия на наименование полномочия (см. раздел 4.12).
[bookmark: _Toc102641823][bookmark: _Toc103605929][bookmark: _Toc135127887][bookmark: _Toc203153261]Выгрузка данных о доверенности в электронной форме
Возможность выгрузки данных о доверенности в электронной форме на АРМ пользователя предусмотрена только из карточки доверенности в электронной форме.
Примечание – Дата и время в выгруженных данных указываются согласно часовому поясу UTC+03 и поэтому могут отличаться от даты и времени, отображаемых в карточке доверенности в электронной форме (см. раздел 4.7.1).
Для выгрузки данных необходимо следующее:
1) Открыть нужную карточку доверенности в электронной форме (см. раздел 4.7.1).
2) Нажать кнопку «XML» или «PDF» в правом верхнем углу, в зависимости от нужного формата (см. рисунок Рисунок 122).
При выборе «XML» происходит выгрузка ZIP-архива, по имени файла совпадающего с номером доверенности в электронной форме. Он содержит как минимум 2 файла: XML-файл доверенности в электронной форме и SIG-файл с откреплённой ЭП пользователя, выдавшего доверенность в электронной форме (см. рисунок Рисунок 123). Для отменённой доверенности в электронной форме (кроме автоматической отмены) архив также содержит XML-файл заявления об отмене доверенности в электронной форме и SIG-файл с откреплённой ЭП пользователя, отменившего доверенность в электронной форме.
Кроме того, в случае передоверия архив содержит XML-файлы (и соответствующие SIG-файлы) доверенности в электронной форме, на основании которой осуществляется передоверие, и далее (при наличии) всех доверенностей в электронной форме по цепочке вплоть до первоначальной доверенности в электронной форме. А для отменённой доверенности в электронной форме, выданной в порядке передоверия,  также (при наличии) XML-файл заявления об отмене (и соответствующий SIG-файл) для любой доверенности в электронной форме в такой цепочке, если она отменена не автоматически.
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[bookmark: _Ref100144591][bookmark: _Toc100153044][bookmark: _Toc103605975][bookmark: _Toc203153410]Рисунок 123 – Выгруженный архив
PDF-файл содержит данные об ЭП Доверителя отдельным блоком синего цвета (см. рисунок Рисунок 124).
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[bookmark: _Ref127993376][bookmark: _Toc203153411]Рисунок 124 – Данные об ЭП
Кроме того, для отменённой доверенности (см. раздел 4.7.4) PDF-файл содержит следующие данные:
дата отмены;
причина отмены (обязательна только при автоматической отмене);
ЭП инициатора отмены (Доверителя или Представителя) дополнительным блоком синего цвета (см. рисунок Рисунок 125) – кроме автоматически отменённой доверенности в электронной форме.
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[bookmark: _Ref127993660][bookmark: _Toc203153412]Рисунок 125 – Данные об ЭП при отмене
[bookmark: _Toc135127888][bookmark: _Ref103772887][bookmark: _Ref113642941][bookmark: _Toc203153262]Передача полномочий по доверенности в электронной форме
В ПОИБ СОБИ ФК предусмотрены следующие операции для передачи полномочий:
выдача доверенности в электронной форме;
запрос доверенности в электронной форме;
добавление доверенности в электронной форме.
[bookmark: _Toc135126703][bookmark: _Toc135127793][bookmark: _Ref116392571][bookmark: _Toc203153263]Выдача доверенности в электронной форме
Пользователь (в качестве Доверителя), имеющий право выдачи доверенностей в электронной форме, может передавать полномочия любому сотруднику своей организации (в качестве Представителя) с активным профилем учётной записи пользователя.
Передавать можно только полномочия из Классификатора полномочий, имеющиеся у текущего пользователя либо в результате автоматического назначения на основании данных ЕГРЮЛ/ЕГРИП, в т. ч. после регистрации (см. раздел 4.3), либо на основании другой доверенности в электронной форме.
Для выдачи доверенности в электронной форме необходимо:
1) Открыть нужный профиль учётной записи пользователя (см. раздел 4.4.3).
2) Перейти на вкладку «Доверенности в электронной форме» (см. рисунок Рисунок 126).
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[bookmark: _Ref128013822][bookmark: _Toc203153413]Рисунок 126 – Вкладка «Доверенности в электронной форме»
3) Нажать кнопку «Выдать».
Откроется окно «Выдача доверенности в электронной форме» (см. рисунок Рисунок 127).
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[bookmark: _Ref103703834][bookmark: _Toc203153414]Рисунок 127 – Форма выдачи доверенности в электронной форме
Если в учётной записи выбранного пользователя не заполнены сведения документа, удостоверяющего личность, то отобразится сообщение об ошибке (см. рисунок Рисунок 128).
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[bookmark: _Ref112939902][bookmark: _Toc203153415]Рисунок 128 – Отсутствие сведений для Представителя
Кроме того, ошибка также может быть вызвана отсутствием сведений документа, удостоверяющего личность, в учётной записи текущего пользователя (см. рисунок Рисунок 129). В этом случае необходимо предварительно заполнить эти сведения (см. раздел 4.8.2).
[image: ]
[bookmark: _Ref125050580][bookmark: _Toc203153416]Рисунок 129 – Отсутствие сведений для Доверителя
4) При необходимости указать адрес организации (только если он отсутствует в ПОИБ СОБИ ФК).
5) При необходимости указать номер доверенности в электронной форме, на основании которой осуществляется передоверие.
Указанная доверенность в электронной форме должна удовлетворять следующим условиям:
в статусе «Активна» или «Зарегистрирована»;
с возможностью передоверия;
выдана юридическому лицу.
Примечание – Указанная доверенность в электронной форме также может быть выдана в порядке передоверия.
Выбор доверенности в электронной форме выполняется следующим образом:
a) Нажать кнопку «Выбрать» справа от поля «Номер доверенности в электронной форме, на основании которой осуществляется передоверие». Откроется окно «Выбор доверенности в электронной форме, на основании которой осуществляется передоверие».
b) При необходимости ввести данные в поля «ФИО Доверителя» и «Номер».
c) При необходимости задать диапазон срока действия в полях «Дата начала» и «Дата окончания».
d) Нажать кнопку «Найти», если были заданы какие-либо фильтры. В списке отобразятся только те доверенности в электронной форме, которые соответствуют заданным фильтрам.
e) Нажать на ссылку «Выбрать» рядом с нужным номером. Он автоматически подставится в соответствующее поле в окне «Выдача доверенности в электронной форме».
6) В раскрывающемся списке «Тип представителя» выбрать вариант «Юридическое лицо» или «Физическое лицо».
При варианте «Физическое лицо» передоверие (на основании данной доверенности в электронной форме) будет невозможно в рамках ПОИБ СОБИ ФК.
Примечание – Вариант «Юридическое лицо» доступен для выбора только при выдаче доверенности в электронной форме в рамках организации соответствующего типа («Юридическое лицо»).
7) Заполнить поля «Дата начала» (не ранее текущей даты) и «Дата окончания» (не ранее даты начала).
По умолчанию срок действия устанавливается с текущей даты на 1 год.
Примечание – При формировании доверенности в электронной форме будет добавлено время начала (00:00) и окончания (23:59), в обоих случаях в часовом поясе UTC+03. Если в результате сравнения с часовым поясом текущего пользователя дата будет отличаться на 1 день от указанной в данной форме, то справа от соответствующего поля отображается предупреждающий значок.
8) В раскрывающемся списке «Возможность передоверия» выбрать вариант «Передоверие возможно с последующим передоверием» или «Без права передоверия».
9) В блоке «Сведения о полномочиях» выполнить поиск полномочий, которые нужно передать (см. рисунок Рисунок 130). По умолчанию отображаются только активные полномочия, относящиеся к группе справочника «Федеральное казначейство».
Поиск выполняется следующим образом:
a. При необходимости ввести данные в поля «Наименование» и «Код».
b. При необходимости выбрать нужные значения в раскрывающихся списках «Состояние» и «Группа справочника».
c. Нажать кнопку «Найти».
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[bookmark: _Ref133932965][bookmark: _Toc203153417]Рисунок 130 – Список полномочий для выдачи
10) С помощью флагов выбрать те полномочия, которые нужно назначить Представителю по доверенности в электронной форме (см. рисунок Рисунок 131).
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[bookmark: _Ref202934060][bookmark: _Toc203153418]Рисунок 131 – Выбранные полномочия для выдачи
Информация о полномочиях, доступных для назначения, представлена в табличном виде и по каждому из них включает в себя следующие атрибуты: «Наименование», «Код», «Состояние» («Активное» / «Неактивное»), «Группа справочника» (атрибут из Классификатора полномочий), «Дата начала» (дата и время) и «Дата окончания» (дата и время), «Доверенность в электронной форме» (только для полномочий, полученных по доверенности в электронной форме с правом передоверия).
Примечание – Сроки действия полномочий Доверителя должны быть шире срока действия доверенности в электронной форме, по которой он их передаёт.
В окне «Выдача доверенности в электронной форме» отображаются только полномочия, удовлетворяющие одновременно следующим требованиям в части атрибутов из Классификатора полномочий (см. раздел 4.12):
Атрибут «Область видимости полномочия» имеет значение «Публичное полномочие»;
Отсутствует дата удаления из Классификатора и отсутствует или не наступила дата отзыва из Классификатора;
Выдача полномочия по доверенности в электронной форме доступна для данного типа организации Доверителя;
Получение полномочия по доверенности в электронной форме доступно для данного типа Представителя (организации Представителя);
Выполняются условия применимости как для Доверителя, так и для Представителя.
Примечание – При передоверии отображаются только такие полномочия, которые получены по доверенности в электронной форме, на основании которой осуществляется передоверие.
11) При необходимости изменить ограничения для выбранных полномочий, нажав ссылку «Изменить ограничения» (см. рисунок Рисунок 131). Ссылка отображается только для полномочий, к которым применимы ограничения.
Откроется окно «Изменение ограничений» (см. рисунок Рисунок 132).
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[bookmark: _Ref202973415][bookmark: _Toc203153419]Рисунок 132 – Изменение ограничений
12) Выбрать из выпадающего списка «Выбрать ограничение» то, которое будет применимо к полномочию, и нажать кнопку «Добавить».
Выбранное ограничение отобразится в списке ниже, при необходимости повторить операцию для других ограничений (см. рисунок Рисунок 133).
[image: ]
[bookmark: _Ref202973671][bookmark: _Toc203153420]Рисунок 133 – Список ограничений
13) Для каждого ограничения выбрать из выпадающего списка или ввести вручную значение ограничения.
14) При необходимости удаления ошибочно добавленного ограничения можно воспользоваться кнопкой [image: ] справа от соответствующего ограничения.
15) Нажать кнопку «Продолжить». Кнопка доступна после изменения или добавления хотя бы одного ограничения, а также если для ограничений установлены значения.
Заданные ограничения отобразятся под выбранным полномочием (см. рисунок Рисунок 131).
16) Нажать кнопку «Сохранить». Кнопка доступна после выбора хотя бы одного полномочия.
Выполняется набор проверок полномочий Доверителя. При неуспешном результате какой-либо из проверок выдаётся соответствующее сообщение об ошибке.
При успешном результате всех проверок откроется окно «Подписание документов» (см. рисунок Рисунок 134).
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[bookmark: _Ref103714301][bookmark: _Toc203153421]Рисунок 134 – Подписание доверенности в электронной форме
17) Нажать кнопку «Подписать» для подписания доверенности в электронной форме.
18) Выбрать действующий сертификат (см. рисунок Рисунок 135).
[image: ]
[bookmark: _Ref117775793][bookmark: _Toc203153422]Рисунок 135 – Выбор сертификата
Если включена специальная настройка в ПОИБ СОБИ ФК, к сертификату предъявляется требование по совпадению указанных в нём данных с соответствующими данными в ПОИБ СОБИ ФК:
в сертификате ЮЛ: СНИЛС и ОГРН;
в сертификате ИП: ФИО и СНИЛС, ОГРНИП;
в сертификате должностного лица: СНИЛС и наименование организации.
Примечание – В сертификате должностного лица должен отсутствовать ОГРН.
В случае несовпадения отображается сообщение о соответствующем типе ошибки. Кроме того, при попытке использования сертификата ФЛ отображается сообщение об ошибке, вызванной отсутствием данных об организации (см. рисунок Рисунок 136).
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[bookmark: _Ref128004491][bookmark: _Toc203153423]Рисунок 136 – Ошибка при выборе сертификата ФЛ
Примечание  При передоверии, помимо сертификата ФЛ, невозможно использование сертификата ИП, т. е. необходимо использовать сертификат либо ЮЛ, либо должностного лица.
19) Нажать кнопку «Подписать» в окне выбора сертификата.
Создаётся заявка на выдачу доверенности в электронной форме.
Выполняется автоматическая проверка в ЕГРЮЛ/ЕГРИП на предмет того, является ли Доверитель руководителем организации и есть ли информация о полномочиях нескольких лиц, выступающих от имени юридического лица, имеющих право действовать независимо друг от друга.
В зависимости от результатов проверки, автоматически выполняются следующие операции:
Исполняется или отменяется заявка на выдачу доверенности в электронной форме.
Только при успешном результате проверки: исполняется связанная с ней заявка на изменение полномочий профиля учётной записи пользователя, автоматически созданная для назначения полномочий по доверенности в электронной форме.
Доверителю и Представителю отправляются соответствующие почтовые уведомления (если включены в персональных настройках пользователей), а при передоверии – также другому Доверителю в рамках доверенности в электронной форме, на основании которой осуществляется передоверие;
Только при успешном результате проверки: Представителю назначаются роли в ИС ФК, связанные с назначенными полномочиями (если информация о таких связях имеется в ПОИБ СОБИ ФК).
Для Доверителя:
В данных профиля учётной записи пользователя меняется значение в поле «Руководитель по данным ЕГРЮЛ/ЕГРИП».
Назначаются или снимаются все полномочия из источника «Классификатор», предусмотренные для руководителя организации (назначаются с текущей даты бессрочно; снимаются  кроме полномочий, назначенных по доверенностям в электронной форме).
Изменяются роли в ИС ФК, связанные с назначенными / снятыми полномочиями (если информация о таких связях имеется в ПОИБ СОБИ ФК).
Присваивается или снимается роль ГРО (если не была ранее изменена вручную для этого профиля учётной записи пользователя), а также Регистратора.
Каждое из полномочий, добавленных в профиль учётной записи Представителя в результате выдачи доверенности в электронной форме, будет сопровождаться её номером с возможностью перехода по ссылке к карточке доверенности в электронной форме (см. рисунок Рисунок 137) (см. раздел 4.7.1). В ней будет отображаться, в частности, статус доверенности в электронной форме: «Активна» (если дата начала действия совпадает с текущей датой) или «Зарегистрирована» (если дата начала действия позже текущей даты).
[image: ]
[bookmark: _Ref127294976][bookmark: _Toc203153424]Рисунок 137 – Ссылка на доверенность в электронной форме
[bookmark: _Ref103716751][bookmark: _Ref125053146][bookmark: _Toc203153264]Запрос доверенности в электронной форме
Сотрудник может запросить полномочия у сотрудника своей организации, имеющего право выдачи доверенностей в электронной форме.
Примечание  Кроме того, для получения всех полномочий, предусмотренных в Классификаторе полномочий для руководителя организации, можно обратиться к Оператору СОБИ, в зону ответственности которого входит организация пользователя, по другим каналам коммуникации (вне рамок ПОИБ СОБИ ФК), чтобы он сформировал соответствующий запрос в ПОИБ СОБИ ФК.
Для запроса доверенности в электронной форме необходимо:
1) Открыть свой профиль учётной записи (см. раздел 4.4.1).
2) Перейти на вкладку «Доверенности в электронной форме» (см. рисунок Рисунок 138).
[image: ]
[bookmark: _Ref127885611][bookmark: _Toc203153425]Рисунок 138 – Вкладка «Доверенности в электронной форме»
3) Нажать кнопку «Запросить».
Откроется окно «Запрос доверенности в электронной форме» (см. рисунок Рисунок 139).
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[bookmark: _Ref103713945][bookmark: _Toc203153426]Рисунок 139 – Форма запроса доверенности в электронной форме
Если в учётной записи текущего пользователя не заполнены сведения документа, удостоверяющего личность, то отобразится сообщение об ошибке (см. рисунок Рисунок 140). Заполнение сведений документа, удостоверяющего личность, описано в разделе 4.8.2.
[image: ]
[bookmark: _Ref112940323][bookmark: _Toc203153427]Рисунок 140 – Отсутствие сведений документа, удостоверяющего личность
4) В раскрывающемся списке «Доверитель» выбрать нужного пользователя по ФИО.
В списке отображаются только пользователи, состоящие в организации текущего пользователя, у которых есть право выдачи доверенности в электронной форме.
5) При необходимости указать адрес организации (только если он отсутствует в данных ПОИБ СОБИ ФК).
6) В раскрывающемся списке «Тип представителя» выбрать вариант «Юридическое лицо» или «Физическое лицо».
При варианте «Физическое лицо» передоверие (на основании данной доверенности в электронной форме) будет невозможно в рамках ПОИБ СОБИ ФК.
Примечание – Вариант «Юридическое лицо» доступен для выбора только при выдаче доверенности в электронной форме в рамках организации соответствующего типа («Юридическое лицо»).
7) Заполнить поля «Дата начала» (не ранее текущей даты) и «Дата окончания» (не ранее даты начала).
По умолчанию срок действия устанавливается с текущей даты на 1 год.
Примечание – При формировании доверенности в электронной форме будет добавлено время начала (00:00) и окончания (23:59), в обоих случаях в часовом поясе UTC+03. Если в результате сравнения с часовым поясом текущего пользователя дата будет отличаться на 1 день от указанной в данной форме, то справа от соответствующего поля отображается предупреждающий значок.
8) В раскрывающемся списке «Возможность передоверия» выбрать вариант «Передоверие возможно с последующим передоверием» или «Без права передоверия».
9) В блоке «Сведения о полномочиях» выполнить поиск полномочий, которые нужно запросить (см. рисунок Рисунок 141). По умолчанию отображаются только активные полномочия, относящиеся к группе справочника «Федеральное казначейство».
Поиск выполняется следующим образом:
a. При необходимости ввести данные в поля «Наименование» и «Код».
b. При необходимости выбрать нужные значения в раскрывающихся списках «Состояние» и «Группа справочника».
c. Нажать кнопку «Найти».
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[bookmark: _Ref133929833][bookmark: _Toc203153428]Рисунок 141 – Список полномочий для запроса
10) С помощью флагов выбрать те полномочия, которые нужно запросить у Доверителя с помощью доверенности в электронной форме (см. рисунок Рисунок 142).
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[bookmark: _Ref202981173][bookmark: _Toc203153429]Рисунок 142 – Выбранные полномочия для запроса
Информация о полномочиях, доступных для назначения, представлена в табличном виде и по каждому из них включает в себя следующие атрибуты: «Наименование», «Код», «Состояние» («Активное» / «Неактивное»), «Группа справочника» (атрибут из Классификатора полномочий), «Дата начала» (дата и время) и «Дата окончания» (дата и время). Срок действия каждого полномочия в рамках доверенности в электронной форме в точности совпадает с выбранным сроком действия самой доверенности в электронной форме.
В окне «Запрос доверенности в электронной форме» отображаются только полномочия, удовлетворяющие одновременно следующим требованиям в части атрибутов из Классификатора полномочий (см. раздел 4.12):
Атрибут «Область видимости полномочия» имеет значение «Публичное полномочие»;
Отсутствует дата удаления из Классификатора и отсутствует или не наступила дата отзыва из Классификатора;
Получение полномочия по доверенности в электронной форме доступно для данного типа Представителя (организации Представителя);
Выполняются условия применимости для Представителя.
Примечание – Проверка полномочий Доверителя выполняется не при создании заявки на запрос доверенности в электронной форме, а при её подтверждении Доверителем (см. раздел 4.2.6).
11) При необходимости изменить ограничения для выбранных полномочий, нажав ссылку «Изменить ограничения» (см. рисунок Рисунок 142). Ссылка отображается только для полномочий, к которым применимы ограничения.
Откроется окно «Изменение ограничений» (см. рисунок Рисунок 143).
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[bookmark: _Ref202982730][bookmark: _Toc203153430]Рисунок 143 – Изменение ограничений
12) Выбрать из выпадающего списка «Выбрать ограничение» то, которое будет применимо к полномочию, и нажать кнопку «Добавить».
Выбранное ограничение отобразится в списке ниже, при необходимости повторить операцию для других ограничений (см. рисунок Рисунок 143).
[image: ]
[bookmark: _Toc203153431]Рисунок 144 – Список ограничений
13) Для каждого ограничения выбрать из выпадающего списка или ввести вручную значение ограничения.
14) При необходимости удаления ошибочно добавленного ограничения можно воспользоваться кнопкой [image: ] справа от соответствующего ограничения.
15) Нажать кнопку «Продолжить». Кнопка доступна после изменения или добавления хотя бы одного ограничения, а также если для ограничений установлены значения.
Заданные ограничения отобразятся под выбранным полномочием (см. рисунок Рисунок 142).
16) Нажать кнопку «Сохранить». Кнопка доступна после выбора хотя бы одного полномочия (при условии указания Доверителя).
Откроется окно для подписания заявки на запрос доверенности в электронной форме (см. рисунок Рисунок 145).
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[bookmark: _Ref139366947][bookmark: _Toc203153432]Рисунок 145 – Подписание заявки
17) Подписать заявку (см. раздел 4.2.2).
Создаётся заявка на запрос доверенности в электронной форме, в статусе «Ожидает подтверждения доверителем». Доверителю отправляется почтовое уведомление о необходимости подтверждения заявки (если включено в персональных настройках пользователя).
Дальнейшая обработка заявки Доверителем описана в разделе 4.2.6.
[bookmark: _Ref139377646][bookmark: _Toc203153265]Добавление доверенности в электронной форме
Пользователь может добавить доверенность в электронной форме из Распределённого реестра, указав номер соответствующей доверенности в электронной форме. Добавить можно только такую доверенность в электронной форме, в которой текущий пользователь указан как Представитель, для получения полномочий. При этом профиль учётной записи Доверителя, указанного в доверенности в электронной форме, может отсутствовать в ПОИБ СОБИ ФК. Также можно добавить нотариально удостоверенную доверенность в электронной форме, в которой в корневой доверенности в качестве Доверителя указана организация (юридическое лицо или ИП), в которой зарегистрирован текущий профиль учётной записи пользователя.
Для добавления доверенности в электронной форме необходимо следующее:
1) Открыть свой профиль учётной записи (см. раздел 4.4.1).
2) Перейти на вкладку «Доверенности в электронной форме» (см. рисунок Рисунок 146).
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[bookmark: _Ref128013927][bookmark: _Toc203153433]Рисунок 146 – Вкладка «Доверенности в электронной форме»
3) Нажать кнопку «Добавить».
Откроется форма добавления доверенности в электронной форме (см. рисунок Рисунок 147).
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[bookmark: _Ref113026992][bookmark: _Toc203153434]Рисунок 147 – Форма добавления доверенности в электронной форме
4) Ввести номер доверенности в электронной форме.
5) Если добавляется нотариально удостоверенная доверенность передоверия от физического лица физическому лицу, ввести ИНН Доверителя.
Примечание  Если не заполнить поле «ИНН доверителя (только для физических лиц)», в качестве ИНН Доверителя будет использован ИНН организации, в которой зарегистрирован текущий профиль учётной записи пользователя.
6) Нажать кнопку «Добавить».
Откроется окно для подписания заявки на изменение полномочий профиля учётной записи пользователя.
7) Подписать заявку (см. раздел 4.2.2).
Создаётся заявка на изменение полномочий профиля учётной записи пользователя.
Выполняется проверка на предмет того, что доверенность с указанным номером отсутствует в профиле учётной записи текущего пользователя. Затем выполняется поиск доверенности в электронной форме по номеру в Распределённом реестре и проверка её свойств. В частности, для успешной загрузки в ПОИБ СОБИ ФК она не должна быть отменена ранее или иметь истёкший срок действия.
Кроме того, выполняется сверка следующих данных между ПОИБ СОБИ ФК и доверенностью в электронной форме из Распределённого реестра:
совпадение данных Представителя, указанного в доверенности в электронной форме, и текущего пользователя;
совпадение ИНН Доверителя (при заполнении советующего поля) и ИНН Доверителя, указанного в доверенности в электронной форме;
совпадение данных организации, указанной в доверенности в электронной форме, и организации текущего пользователя.
При успешном результате всех проверок заявка исполняется. Доверителю и Представителю отправляется соответствующее почтовое уведомление (если включено в персональных настройках пользователей). Также отправляется почтовое уведомление об изменении полномочий пользователей Главному оператору СОБИ и Оператору СОБИ (если включено в персональных настройках пользователей).
Примечание  Если загруженная доверенность в электронной форме была выдана в порядке передоверия, то загружается также доверенность в электронной форме, на основании которой осуществлялось передоверие, и далее (при наличии) вся цепочка доверенностей в электронной форме вплоть до первоначальной доверенности в электронной форме. Такие доверенности в электронной форме добавляются в профили учётных записей тех пользователей ПОИБ СОБИ ФК (при наличии), которые выступают Доверителями, независимо от наличия у них права выдачи доверенностей в электронной форме в ПОИБ СОБИ ФК.
При неуспешном результате любой из указанных проверок заявка переходит в статус «Отменена», а пользователю отправляется почтовое уведомление об отмене заявки с указанием причины отмены (если включено в персональных настройках пользователя). Причину отмены заявки можно посмотреть в карточке заявки, на вкладке «История изменения статусов» (см. раздел 4.2.3.1) (см. рисунок Рисунок 148).
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[bookmark: _Ref113029256][bookmark: _Toc203153435]Рисунок 148 – Причина отмены заявки
Каждое из полномочий, добавленных в профиль учётной записи Представителя в результате добавления доверенности в электронной форме, будет сопровождаться её номером с возможностью перехода по ссылке к карточке доверенности в электронной форме (см. раздел 4.7.1). В ней будет отображаться, в частности, статус доверенности в электронной форме: «Активна» (если дата начала действия – вплоть до текущей даты) или «Зарегистрирована» (если дата начала действия позже текущей даты).
Примечание – В результате добавления доверенности в электронной форме, в профиле учётной записи пользователя могут появиться полномочия, у которых не выполняются условия применимости для текущего пользователя. В этом случае они не будут применяться в процессе авторизации, а в профиле учётной записи пользователя (см. раздел 4.4.1) будут отображаться как недействительные. Также полномочия будут отображаться как недействительные, если не удалось проверить выполнение условий применимости для текущего пользователя (например, если организации пользователя нет в СвР).
[bookmark: _Toc177086863][bookmark: _Ref120642062][bookmark: _Ref127993613][bookmark: _Toc135127889][bookmark: _Toc203153266]Отмена доверенности в электронной форме
Пользователь может отменить любую доверенность в электронной форме, в которой он указан либо как Доверитель, либо как Представитель, при условии, что она не была отменена ранее и её срок действия не истёк. Для этого она должна иметь статус «Активна» или «Зарегистрирована».
Примечание – Доверенность в электронной форме также может быть автоматически отменена на основании данных из Распределённого реестра. Причину можно посмотреть в карточке заявки на отмену доверенности в электронной форме, на вкладке «История изменения статусов» (см. раздел 4.2.3.1) (см. рисунок Рисунок 149).
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[bookmark: _Ref127992957][bookmark: _Toc203153436]Рисунок 149 – Технологическая заявка на отмену доверенности
Для отмены доверенности в электронной форме необходимо следующее:
1) Открыть карточку доверенности в электронной форме (см. раздел 4.7.1).
Для отмены доверенности в электронной форме подходят оба способа открытия карточки: из своего или из другого профиля учётной записи пользователя.
2) Нажать кнопку «Отменить» в нижней левой части окна (см. рисунок Рисунок 150).
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[bookmark: _Ref104976927][bookmark: _Toc203153437]Рисунок 150 – Карточка доверенности в электронной форме
Отобразится окно «Отмена доверенности в электронной форме» (см. рисунок Рисунок 151).
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[bookmark: _Ref104976928][bookmark: _Toc203153438]Рисунок 151 – Форма отмены доверенности в электронной форме
3) При необходимости ввести причину отмены в соответствующее поле.
4) При необходимости указать дополнительную информацию в поле «Комментарий».
5) Нажать кнопку «Сохранить».
Откроется окно «Подписание документов» (см. рисунок Рисунок 152).
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[bookmark: _Ref127296281][bookmark: _Toc203153439]Рисунок 152 – Подписание заявления Представителем
При отмене Доверителем вместо его данных указываются реквизиты организации (см. рисунок Рисунок 153).
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[bookmark: _Ref104974128][bookmark: _Toc203153440]Рисунок 153 – Подписание заявления Доверителем
6) Нажать кнопку «Подписать» для подписания заявления об отзыве доверенности.
7) Выбрать действующий сертификат (см. рисунок Рисунок 154).
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[bookmark: _Ref117776595][bookmark: _Toc203153441]Рисунок 154 – Выбор сертификата
Если включена специальная настройка в ПОИБ СОБИ ФК, к сертификату предъявляется требование по совпадению указанных в нём данных с соответствующими данными в ПОИБ СОБИ ФК:
в сертификате ЮЛ: СНИЛС и ОГРН;
в сертификате ИП: СНИЛС и ОГРНИП;
в сертификате ФЛ (подходит только для отмены Представителем): СНИЛС;
в сертификате должностного лица: СНИЛС и наименование организации.
Примечание – В сертификате должностного лица должен отсутствовать ОГРН.
В случае несовпадения отображается сообщение о соответствующем типе ошибки.
8) Нажать кнопку «Подписать» в окне выбора сертификата.
Создаётся заявка на отмену доверенности в электронной форме. Заявка исполняется автоматически. Кроме того, в результате автоматически происходят следующие операции:
Доверенность в электронной форме переходит в статус «Отменена».
Исполняется связанная заявка на изменение полномочий профиля учётной записи пользователя, автоматически созданная для снятия полномочий, полученных по доверенности в электронной форме.
Доверителю и Представителю отправляются соответствующие почтовые уведомления (если включены в персональных настройках пользователей).
Если на основании данной доверенности в электронной форме ранее были выданы другие доверенности в электронной форме, то они также отменяются;
Операторам ИС отправляются почтовые уведомления об изменении полномочий профиля учётной записи пользователя.
[bookmark: _Toc114493329][bookmark: _Toc114494778][bookmark: _Toc114496888][bookmark: _Toc116990005][bookmark: _Toc135127890][bookmark: _Toc203153267]Работа с данными пользователя
Предусмотрены следующие операции самостоятельного изменения данных пользователя в ПОИБ СОБИ ФК:
изменение сведений документа, удостоверяющего личность;
изменение контактных данных;
изменение основных данных (например, фамилии или имени).
После изменения контактных данных необходима отдельная операция подтверждения (см. раздел 4.8.4), а после изменения основных данных – утверждение заявки Регистратором (не относится к физическим лицам).
[bookmark: _Toc71628464][bookmark: _Toc71629371][bookmark: _Toc71796010][bookmark: _Toc71912738][bookmark: _Toc71913930][bookmark: _Toc71628466][bookmark: _Toc71629373][bookmark: _Toc71796012][bookmark: _Toc71912740][bookmark: _Toc71913932][bookmark: _Toc524962923][bookmark: _Ref69744496][bookmark: _Ref70443848][bookmark: _Ref71537725][bookmark: _Toc135127891][bookmark: _Toc203153268]Изменение данных пользователя
Пользователь может изменить данные своего профиля учётной записи, а также своей учётной записи без подписания заявки.
Примечание – ФИО сотрудника, а также должность и подразделение могут автоматически обновиться на основании данных из кадрового сервиса. При этом отправляются почтовые уведомления самому сотруднику (если включено в персональных настройках пользователя), а также Регистратору организации (если включено в персональных настройках пользователя).
Для изменения данных необходимо:
1. Открыть свой профиль учётной записи (см. раздел 4.4.1).
1. На вкладке «Общие сведения», в верхней правой части карточки, в выпадающем списке «Действия» выбрать «Редактировать».
Отобразится форма с данными профиля учётной записи пользователя, а также учётной записи пользователя, доступными для редактирования (см. рисунок Рисунок 155).
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[bookmark: _Ref524514048][bookmark: _Toc524962980][bookmark: _Toc203153442]Рисунок 155 – Форма изменения данных пользователя
Для физических лиц доступно для изменения только одно поле – «Адрес электронной почты» (см. рисунок Рисунок 156). Изменение ФИО, ИНН и СНИЛС физического лица происходит автоматически при входе в ПОИБ СОБИ ФК на основании данных из сертификата или ЕСИА.
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[bookmark: _Ref133579178][bookmark: _Toc203153443]Рисунок 156 – Форма изменения данных физического лица
1. Внести изменения.
Необходимо обеспечить заполнение всех обязательных полей (для физических лиц – единственного поля в форме), обозначенных звёздочкой (*):
Фамилия;
Имя;
ИНН (12 цифр);
СНИЛС (11 цифр);
Адрес электронной почты (в формате: mm@qq.nn)
Примечание – ФИО, должность и подразделение не должны быть более 2000 символов.
При заполнении полей в некорректном формате или пропуске обязательных полей отобразится подсказка непосредственно под этими полями (см. рисунок Рисунок 157).
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[bookmark: _Ref132366144][bookmark: _Toc203153444]Рисунок 157 – Ошибка в данных пользователя
1. Нажать кнопку «Сохранить». Кнопка доступна после изменения любого из полей.
Создаётся заявка на изменение данных пользователя. Она отправляется на утверждение Регистратору.
Примечание – Для физических лиц утверждение заявки не требуется.
1. Если был изменён адрес электронной почты, надо подтвердить его путём перехода по ссылке из письма, как и после регистрации профиля учётной записи пользователя (см. раздел 4.3.1).
[bookmark: _Toc71628468][bookmark: _Toc71629375][bookmark: _Toc71796014][bookmark: _Toc71912742][bookmark: _Toc71913934][bookmark: _Toc71628469][bookmark: _Toc71629376][bookmark: _Toc71796015][bookmark: _Toc71912743][bookmark: _Toc71913935][bookmark: _Ref112943030][bookmark: _Toc135127892][bookmark: _Ref72761368][bookmark: _Ref69126758][bookmark: _Ref69135061][bookmark: _Ref69996591][bookmark: _Ref70078170][bookmark: _Ref70094997][bookmark: _Ref71483193][bookmark: _Toc203153269]Изменение сведений документа, удостоверяющего личность
Пользователь может изменить (а также добавить или удалить) сведения документа, удостоверяющего личность, без утверждения Регистратором. Для этого необходимо:
1. Открыть свой профиль учётной записи (см. раздел 4.4.1).
1. На вкладке «Общие сведения», в верхней правой части карточки, в выпадающем списке «Действия» выбрать «Изменить сведения документа, удостоверяющего личность».
Отобразится форма изменения сведений документа, удостоверяющего личность (см. рисунок Рисунок 158). Поле «Документ, удостоверяющий личность» автоматически заполняется значением «Паспорт гражданина Российской Федерации».
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[bookmark: _Ref112958304][bookmark: _Toc203153445]Рисунок 158 – Форма изменения сведений документа
1. Внести изменения.
Все поля отмечены звёздочками и обязательны для заполнения:
Серия и номер;
Дата выдачи;
Код подразделения;
Кем выдан;
Дата рождения;
Гражданство.
Примечание  Можно удалить данные сразу во всех полях с помощью кнопки «Очистить». В этом случае звёздочки при всех полях исчезают, а кнопка «Сохранить» становится доступной.
При заполнении полей в некорректном формате отобразится соответствующая подсказка непосредственно под ними (см. рисунок Рисунок 159).
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[bookmark: _Ref112958622][bookmark: _Toc203153446]Рисунок 159 – Ошибка в данных документа
1. Нажать кнопку «Сохранить». Кнопка доступна после изменения любого из полей.
Откроется окно для подписания заявки на изменение сведений документа, удостоверяющего личность.
1. Подписать заявку (см. раздел 4.2.2).
Создаётся заявка на изменение сведений документа, удостоверяющего личность. Заявка исполняется автоматически.
Пользователю автоматически отправляется почтовое уведомление об изменении сведений документа, удостоверяющего личность.
Обновлённые данные отобразятся на вкладке «Общие сведения» в блоке «Сведения документа, удостоверяющего личность» (см. раздел 4.4.1). В случае применения кнопки «Очистить» блок «Сведения документа, удостоверяющего личность» будет полностью удалён из профиля учётной записи пользователя.
[bookmark: _Ref113035142][bookmark: _Toc135127893][bookmark: _Toc203153270]Изменение контактных данных пользователя
Пользователь может изменить свои контактные данные без подписания заявки и без утверждения Регистратором. Для этого необходимо:
1. Открыть свой профиль учётной записи (см. раздел 4.4.1).
1. На вкладке «Общие сведения», в верхней правой части карточки, в выпадающем списке «Действия» выбрать «Изменить контактные данные».
Отобразится форма с контактными данными: «Мобильный номер телефона» и «Личный адрес электронной почты» (см. рисунок Рисунок 160).
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[bookmark: _Ref75352151][bookmark: _Toc203153447]Рисунок 160 – Форма изменения контактных данных
1. Внести изменения.
При заполнении полей в некорректном формате отобразится соответствующая подсказка непосредственно под ними (см. рисунок Рисунок 161).
Личный адрес электронной почты невозможно удалить. Мобильный номер телефона можно удалить только при том условии, что он не используется для двухфакторной аутентификации, т. е. у данного пользователя в параметре «Двухфакторная аутентификация» установлено значение «Почтовое сообщение» (см. раздел 4.1.4.2).
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[bookmark: _Ref75352167][bookmark: _Toc203153448]Рисунок 161 – Ошибка в контактных данных
1. Нажать кнопку «Сохранить». Кнопка доступна после изменения любого из полей.
Создаётся заявка на изменение контактных данных пользователя. Заявка исполняется автоматически.
После успешного сохранения обновлённые данные отобразятся на вкладке «Общие сведения» в разделе «Контактные данные» (см. раздел 4.4.1). Красный значок справа свидетельствует о необходимости подтверждения того или другого вида контактных данных (см. рисунок Рисунок 162).
Пользователю автоматически отправляется почтовое уведомление об изменении контактных данных. Также после успешного изменения личного адреса электронной почты отправляется почтовое уведомление со ссылкой для подтверждения.
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[bookmark: _Ref72765001][bookmark: _Toc203153449]Рисунок 162 – Статусы контактных данных
1. Подтвердить тот вид контактных данных, который был изменён. Для мобильного номера телефона операция подтверждения описана отдельно (см. раздел 4.8.4). Для подтверждения личного адреса электронной почты достаточно перейти по ссылке из почтового уведомления (так же, как для подтверждения других адресов электронной почты, см. раздел 4.3.4). Если ссылка недействительна из-за истечения срока давности или почтовое уведомление оказалось по каким-то причинам недоступным, можно повторить его отправку путём нажатия на кнопку «Подтвердить» в разделе «Контактные данные» справа от личного адреса электронной почты (см. рисунок Рисунок 162).
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Пользователь может указать свой мобильный номер телефона либо при самостоятельной регистрации (см. раздел 4.3.1), либо в рамках операции изменения контактных данных (см. раздел 4.8.2). В обоих случаях его использование для двухфакторной аутентификации возможно только после операции подтверждения.
Для подтверждения мобильного номера телефона необходимо:
1. Открыть свой профиль учётной записи (см. раздел 4.4.1).
Красный значок на вкладке «Общие сведения» в разделе «Контактные данные» справа от мобильного номера телефона свидетельствует о необходимости его подтверждения (см. рисунок Рисунок 162).
1. Нажать «Подтвердить» справа от мобильного номера телефона.
Если в настройках ПОИБ СОБИ ФК выключен SMS-шлюз, то отобразится сообщение об ошибке (см. рисунок Рисунок 163).
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[bookmark: _Ref105185094][bookmark: _Toc203153450]Рисунок 163 – Ошибка подтверждения номера телефона
1. Ввести код подтверждения из SMS-сообщения в окне «Подтверждение номера телефона» (см. рисунок Рисунок 164).
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Для ввода кода подтверждения у пользователя есть следующие ограничения:
количество времени на ввод, остаток которого отображается справа от строки ввода;
количество попыток ввода правильного кода подтверждения, отображаемое под строкой ввода (только в том случае, если пользователь уже ввёл неправильный код подтверждения).
1. Нажать кнопку «Подтвердить» в окне «Подтверждение номера телефона».
После подтверждения красный значок справа от номера телефона в разделе «Контактные данные» сменится на зелёный.
1. Если исчерпан лимит попыток ввода кода подтверждения (см. рисунок Рисунок 165) или истёк срок действия кода подтверждения (см. рисунок Рисунок 166), нажать на ссылку «Отправить код повторно» и повторить шаги 2  4.
[image: ]
[bookmark: _Ref70014687][bookmark: _Toc203153452]Рисунок 165 – Исчерпанный лимит попыток ввода
[image: ]
[bookmark: _Ref70014703][bookmark: _Toc203153453]Рисунок 166 – Истёкший срок действия кода
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ИС-клиенты могут запрашивать доступ к данным пользователя, хранящимся в ПОИБ СОБИ ФК, с помощью протокола OAuth 2.0. В частности, они могут использоваться в целях аутентификации пользователя в ИС-клиенте. В зависимости от особенностей ИС-клиента, могут запрашиваться различные наборы данных пользователя:
данные учётной записи пользователя;
паспортные данные;
контактные данные;
данные профиля учётной записи пользователя.
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Пользователь решает, согласен ли он предоставлять доступ к своим наборам данных конкретной ИС-клиенту.
Для предоставления разрешения необходимо следующее:
1. Осуществить попытку входа в ИС-клиент, в которой предусмотрена аутентификация с помощью данных пользователя из ПОИБ СОБИ ФК.
1. Выполнить вход в ПОИБ СОБИ ФК (см. раздел 4.1.1).
Отобразится форма «Предоставление прав доступа» (см. рисунок Рисунок 167). В ней указана ИС-клиент, которой требуется доступ к данным пользователя, и запрашиваемые наборы данных (один или несколько).
Примечание – Если из нескольких наборов данных, запрашиваемых ИС-клиентом, к каким-то уже был предоставлен доступ ранее с помощью аналогичной операции, то в форме отображаются только те наборы данных, к которым у ИС-клиента не хватает доступа.
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[bookmark: _Ref153889825][bookmark: _Toc203153454]Рисунок 167 – Предоставление прав доступа
1. Нажать кнопку «Предоставить» или «Отказать».
Ответ пользователя в любом случае будет направлен в ИС-клиент Дальнейший сценарий работы пользователя с ИС-клиентом определяется на стороне ИС-клиента. Впоследствии можно изменить своё решение в следующих случаях: после положительного ответа – по собственной инициативе в своём профиле учётной записи (см. раздел 4.9.2), а после отрицательного ответа – при повторном запросе со стороны ИС-клиента.
Кроме того, при предоставлении прав доступа автоматически происходят следующие изменения:
Информация о предоставленных правах доступа появляется в профиле учётной записи пользователя на вкладке «Разрешения» (см. раздел 4.4.1).
Создаётся и автоматически исполняется заявка на изменение разрешения на доступ к наборам данных пользователя.
Пользователю отправляется почтовое уведомление об изменении разрешения на доступ (если включено в персональных настройках пользователя).
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Пользователь обладает исключительным правом на отзыв разрешения, предоставленного им ранее, вручную. Отзыв происходит отдельно для каждой ИС-клиента.
Примечание – Разрешение может быть также отозвано автоматически в случае деактивации соответствующей ИС-клиента, а также в случае изменения наборов данных, запрашиваемых ей по любым пользователям.
Для отзыва разрешения на доступ к данным пользователя необходимо следующее:
1. Открыть свой профиль учётной записи (см. раздел 4.4.1).
1. Перейти на вкладку «Разрешения» (см. рисунок Рисунок 168).
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[bookmark: _Ref153890164][bookmark: _Toc203153455]Рисунок 168 – Вкладка «Разрешения»
1. При необходимости нажать на стрелку справа от наименования ИС-клиента, чтобы посмотреть, к каким наборам данных предоставлен доступ на данный момент (см. рисунок Рисунок 169).
Примечание – Отзыв разрешения происходит сразу для всех наборов данных, к которым был предоставлен доступ ИС-клиенту.
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1. Перейти по ссылке «Отозвать» справа от наименования ИС-клиента.
Создаётся заявка на изменение разрешения на доступ к наборам данных пользователя. Заявка автоматически исполняется.
На вкладке «Разрешения» перестаёт отображаться наименование выбранной ИС-клиента.
Пользователю отправляется почтовое уведомление об изменении разрешения на доступ (если включено в персональных настройках пользователя).
[bookmark: _Toc203153275]Управление паролем пользователя
Чтобы получить пароль, позволяющий осуществлять вход в ПОИБ СОБИ ФК с помощью логина (СНИЛС или ИНН) и пароля, у пользователя есть следующие возможности:
создание пароля после входа в ПОИБ СОБИ ФК, осуществлённого с помощью сертификата или через ЕСИА (см. раздел 4.10.1);
восстановление пароля без входа в ПОИБ СОБИ ФК (см. раздел 4.10.4);
обращение к Регистратору по другим каналам коммуникации (вне рамок ПОИБ СОБИ ФК), со сбросом пароля Регистратором и последующим самостоятельным созданием нового пароля (см. раздел 4.10.3).
Примечание – По отношению к физическим лицам сброс пароля выполняет Оператор СОБИ, к зоне ответственности которого относится физическое лицо.
Сброс пароля пользователя может быть выполнен одним из следующих способов:
сброс пароля Регистратором (для физических лиц – Оператором СОБИ, к зоне ответственности которого относится физическое лицо);
автоматический сброс пароля при истечении срока действия;
самостоятельный сброс пароля без входа в ПОИБ СОБИ ФК (см. раздел 4.10.4).
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Чтобы иметь возможность входить в ПОИБ СОБИ ФК с помощью логина и пароля (см. раздел 4.1.1), пользователь должен предварительно создать его для своей учётной записи.
Для создания пароля пользователю необходимо:
1. Войти в ПОИБ СОБИ ФК с помощью сертификата или через ЕСИА (см. раздел 4.1.1).
1. Открыть свой профиль учётной записи (см. раздел 4.4.1).
1. На вкладке «Общие сведения», в верхней правой части карточки, в выпадающем списке «Действия» выбрать «Создать пароль».
Отобразится окно «Создание пароля» (см. рисунок Рисунок 170).
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[bookmark: _Ref68810315][bookmark: _Toc203153457]Рисунок 170 – Создание пароля пользователя
1. Ввести новый пароль.
Пароль должен соответствовать правилам безопасности, установленным в ПОИБ СОБИ ФК.
Чтобы отобразить введенные символы пароля, необходимо нажать[image: ].
Чтобы автоматически сгенерировать новый пароль, соответствующий правилам безопасности, можно нажать кнопку «Сгенерировать». Сгенерированный пароль отобразится в поле «Новый пароль».
1. Ввести повторно новый пароль.
Пароли, введенные в полях «Новый пароль» и «Подтверждение нового пароля», должны совпадать.
1. Нажать кнопку «Сохранить».
Создаётся заявка на создание пароля. Заявка исполняется автоматически.
Пользователю на электронную почту отправляется сообщение о том, что пароль создан.
Теперь пользователь может пользоваться способом входа в ПОИБ СОБИ ФК с помощью логина (ИНН или СНИЛС) и пароля (см. раздел 4.1.1).
Теперь в карточке профиля учётной записи пользователя (на вкладке «Общие сведения», в блоке «Основные данные») будет отображаться информация о том, что пароль установлен (см. рисунок Рисунок 171). Кроме того, в следующей строке будет указан срок действия пароля, если он установлен в ПОИБ СОБИ ФК.
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[bookmark: _Ref80200986][bookmark: _Toc203153458]Рисунок 171 – Информация о сроке действия пароля
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При приближении окончания срока действия пароля пользователю автоматически отправляется почтовое уведомление о необходимости изменить пароль.
Изменение пароля доступно, если истёк минимальный срок после его создания, установленный в ПОИБ СОБИ ФК.
Для изменения пароля пользователю необходимо:
1. Открыть свой профиль учётной записи (см. раздел 4.4.1).
1. На вкладке «Общие сведения», в верхней правой части карточки, в выпадающем списке «Действия» выбрать «Изменить пароль».
Отобразится окно «Изменение пароля» (см. рисунок Рисунок 172).
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[bookmark: _Ref524363967][bookmark: _Toc524962995][bookmark: _Toc203153459]Рисунок 172 – Изменение пароля пользователя
1. Ввести текущий пароль.
1. Ввести новый пароль.
Пароль должен соответствовать правилам безопасности, установленным в ПОИБ СОБИ ФК. Информация о соответствии вводимого пароля заданным требованиям безопасности отображается во всплывающем блоке при заполнении поля «Новый пароль» (см. рисунок Рисунок 173).
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[bookmark: _Ref177051828][bookmark: _Toc203153460]Рисунок 173 – Соответствие нового пароля заданным требования безопасности
Чтобы отобразить введенные символы пароля, необходимо нажать[image: ].
Чтобы автоматически сгенерировать новый пароль, соответствующий требованиям безопасности, можно нажать кнопку «Сгенерировать». Сгенерированный пароль отобразится в поле «Новый пароль».
1. Ввести повторно новый пароль.
Пароли, введенные в полях «Новый пароль» и «Подтверждение нового пароля», должны совпадать.
1. Нажать кнопку «Сохранить».
Создаётся заявка на изменение пароля. Заявка исполняется автоматически.
Пользователю на электронную почту отправляется сообщение о том, что пароль изменён.
Доступ к ПОИБ СОБИ ФК по старому паролю блокируется.
[bookmark: _Toc71628582][bookmark: _Toc71629489][bookmark: _Toc71796128][bookmark: _Toc71912856][bookmark: _Toc71914048][bookmark: _Toc71628583][bookmark: _Toc71629490][bookmark: _Toc71796129][bookmark: _Toc71912857][bookmark: _Toc71914049][bookmark: _Toc71628585][bookmark: _Toc71629492][bookmark: _Toc71796131][bookmark: _Toc71912859][bookmark: _Toc71914051][bookmark: _Toc71628586][bookmark: _Toc71629493][bookmark: _Toc71796132][bookmark: _Toc71912860][bookmark: _Toc71914052][bookmark: _Toc71628587][bookmark: _Toc71629494][bookmark: _Toc71796133][bookmark: _Toc71912861][bookmark: _Toc71914053][bookmark: _Toc71628588][bookmark: _Toc71629495][bookmark: _Toc71796134][bookmark: _Toc71912862][bookmark: _Toc71914054][bookmark: _Toc71628589][bookmark: _Toc71629496][bookmark: _Toc71796135][bookmark: _Toc71912863][bookmark: _Toc71914055][bookmark: _Toc71628590][bookmark: _Toc71629497][bookmark: _Toc71796136][bookmark: _Toc71912864][bookmark: _Toc71914056][bookmark: _Toc71628591][bookmark: _Toc71629498][bookmark: _Toc71796137][bookmark: _Toc71912865][bookmark: _Toc71914057][bookmark: _Toc71628592][bookmark: _Toc71629499][bookmark: _Toc71796138][bookmark: _Toc71912866][bookmark: _Toc71914058][bookmark: _Toc71628593][bookmark: _Toc71629500][bookmark: _Toc71796139][bookmark: _Toc71912867][bookmark: _Toc71914059][bookmark: _Toc71628594][bookmark: _Toc71629501][bookmark: _Toc71796140][bookmark: _Toc71912868][bookmark: _Toc71914060][bookmark: _Ref533088967][bookmark: _Ref524962479][bookmark: _Toc524962938][bookmark: _Ref532913998][bookmark: _Toc135127898][bookmark: _Toc203153278]Создание нового пароля после сброса старого
Сброс пароля либо происходит автоматически из-за истечения срока действия, либо выполняется Регистратором организации (для физических лиц – Оператором СОБИ, к зоне ответственности которого относится физическое лицо). В зависимости от настройки, указанной при ручном сбросе, старый пароль пользователя может либо продолжать действовать, либо стать недействительным.
Чтобы создать новый пароль, необходимо:
1. [bookmark: СбросПароля]Перейти по ссылке из письма с информацией об исполненной заявке на сброс пароля.
Отобразится форма создания нового пароля (см. рисунок Рисунок 174) или, если истек срок действия ссылки, уведомление об этом событии (см. рисунок Рисунок 175). В последнем случае по ссылке «Создать заявку» можно перейти к процедуре восстановления пароля (см. раздел 4.10.4). Срок действия ссылки ограничен в настройках ПОИБ СОБИ ФК.
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[bookmark: _Ref532913252][bookmark: _Toc203153461]Рисунок 174 – Создание нового пароля
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[bookmark: _Ref69128522][bookmark: _Toc203153462]Рисунок 175 – Сообщение об истёкшем сроке действия ссылки
1. Ввести новый пароль.
Пароль должен соответствовать правилам безопасности, установленным в ПОИБ СОБИ ФК.
Чтобы отобразить введенные символы пароля, необходимо нажать на значок [image: ].
Чтобы автоматически сгенерировать новый пароль, соответствующий правилам безопасности, можно нажать кнопку «Сгенерировать пароль». Сгенерированный пароль отобразится в поле «Новый пароль».
1. Ввести повторно новый пароль.
Пароли, введенные в полях «Новый пароль» и «Повторите пароль», должны совпадать.
1. Нажать кнопку «Продолжить».
Отобразится сообщение о том, что новый пароль успешно создан.
Пользователю автоматически отправляется уведомление по электронной почте о создании пароля.
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В случае потери или компрометации пароля можно сменить его без входа в ПОИБ СОБИ ФК. Для этого необходимо:
1. На форме входа в ПОИБ СОБИ ФК перейти по ссылке «Забыли пароль?» (см. рисунок Рисунок 176).
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[bookmark: _Ref73111884][bookmark: _Toc203153463]Рисунок 176 – Вход в ПОИБ СОБИ ФК 
Отобразится форма восстановления пароля (см. рисунок Рисунок 177).
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[bookmark: _Ref533413418][bookmark: _Toc203153464]Рисунок 177 – Восстановление пароля
1. Ввести ИНН или СНИЛС учётной записи пользователя, зарегистрированной в ПОИБ СОБИ ФК.
1. Нажать кнопку «Продолжить».
Отобразится сообщение о том, что ссылка для создания нового пароля отправлена на электронную почту (см. рисунок Рисунок 178).
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[bookmark: _Ref533412224][bookmark: _Toc203153465]Рисунок 178 – Сообщение о восстановлении пароля
1. Перейти по ссылке из письма.
Отобразится форма создания нового пароля (см. рисунок Рисунок 174).
1. Ввести новый пароль.
Пароль должен соответствовать правилам безопасности, установленным в ПОИБ СОБИ ФК.
Чтобы отобразить введенные символы пароля, можно нажать[image: ].
Чтобы автоматически сгенерировать новый пароль, соответствующий правилам безопасности, можно нажать кнопку «Сгенерировать пароль». Сгенерированный пароль отобразится в поле «Новый пароль».
1. Ввести повторно новый пароль.
Пароли, введенные в полях «Новый пароль» и «Повторите пароль», должны совпадать.
1. Нажать кнопку «Продолжить».
Отобразится сообщение о том, что новый пароль успешно создан.
Доступ к ПОИБ СОБИ ФК по старому паролю блокируется, если он был ранее задан (см. раздел 4.10.1).
Пользователю автоматически отправляется уведомление по электронной почте о создании пароля.
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Сотруднику (кроме физических лиц) доступны для просмотра данные о той организации, к которой привязан его текущий профиль учётной записи. Это возможно либо при наличии любой роли в ПОИБ СОБИ ФК, либо при наличии права выдачи доверенности в электронной форме.
Если для пользователя зарегистрировано несколько профилей учётной записи в ПОИБ СОБИ ФК, то для просмотра данных о другой организации, соответствующей другому профилю учётной записи того же пользователя, необходимо сменить профиль (см. раздел 4.1.3) или заново войти в ПОИБ СОБИ ФК под соответствующим профилем.
Примечание – При наличии некоторых системных ролей в ПОИБ СОБИ ФК пользователю могут быть также доступны данные о тех организациях, в которых он не числится.
Открыть карточку организации (см. рисунок Рисунок 179) можно по ссылкам с различных страниц ПОИБ СОБИ ФК (как из списков, так и из карточек).
В карточке перечислены атрибуты организации из источников данных об организациях.
В блоке «Общие сведения» указаны ИНН, КПП, ОГРН, наименование и полное наименование организации.
В блоке «Сведения о лице (лицах), действующих без доверенности от имени юридического лица» отображается информация о физических и/или юридических лицах, имеющих по данным ЕГРЮЛ полномочия выступать от имени данной организации. В поле «Вид полномочий» могут быть указаны значение:
Индивидуальные – если в ЕГРЮЛ нет информация о полномочиях нескольких лиц, выступающих от имени юридического лица, или есть информация о полномочиях нескольких лиц, выступающих от имени юридического лица и имеющих право действовать независимо друг от друга;
Совместные – 	если в ЕГРЮЛ есть информация о полномочиях нескольких лиц, выступающих от имени юридического лица и не имеющих право действовать независимо друг от друга.
Далее отображается информация о физических и юридических лицах, имеющих право действовать без доверенности от имени данной организации.
После блока «Сведения о лице (лицах), действующих без доверенности от имени юридического лица» отображаются атрибуты организации из реестров ФК. Атрибуты разделены на группы, а все атрибуты, не входящие в какую-либо группу, отображаются в блоке «Прочие атрибуты» (см. рисунок Рисунок 179).
[image: ]
[bookmark: _Ref100334381][bookmark: _Toc100153045][bookmark: _Toc105073986][bookmark: _Toc203153466]Рисунок 179 – Карточка организации
Кроме того, в отдельном блоке «Специальные мероприятия» могут указываться данные о специальных мероприятиях (например, связанных с банкротством) в отношении организации, а также её статус в ЕГРЮЛ (см. рисунок Рисунок 179).
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[bookmark: _Toc203153467]Рисунок 180 – Специальные мероприятия
В нижней части карточки доступны следующие вкладки с данными об организации:
Вкладка «Регистраторы», содержащая список сотрудников организации, имеющих роли ГРО и/или Регистратора (см. рисунок Рисунок 181). По каждому из них отображается следующий набор данных: «ФИО», «Подразделение» и «Должность» (необязательно), «Роль» (ГРО, Регистратор или обе этих роли), «Период действия» (отдельно для каждой из обеих ролей, при наличии), «ИНН», «СНИЛС» и «Состояние» профиля учётной записи пользователя («Активный» / «Неактивный»).
Примечание – Сотрудники с ролью Визирующего, выполняющие визирование заявок (см. раздел 4.2.3.2), не выделяются особым образом в карточке организации.
По ссылке с ФИО Регистратора или ГРО можно перейти к соответствующей карточке профиля учётной записи пользователя (см. раздел 4.4.3).
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[bookmark: _Ref99979220][bookmark: _Toc100153046][bookmark: _Toc105073987][bookmark: _Toc203153468]Рисунок 181 – Вкладка «Регистраторы»
Вкладка «Сотрудники» (см. рисунок Рисунок 182), содержащая следующий набор данных по каждому сотруднику организации (включая ГРО и Регистраторов, а также текущего пользователя): «ФИО», «Подразделение» и «Должность» (необязательно), «ИНН», «СНИЛС» и «Состояние» профиля учётной записи пользователя («Активный» / «Неактивный»).
По ссылке с ФИО сотрудника можно перейти к соответствующей карточке профиля учётной записи пользователя (см. раздел 4.4.3).
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[bookmark: _Ref99982335][bookmark: _Toc100153048][bookmark: _Toc105073989][bookmark: _Toc203153469]Рисунок 182 – Вкладка «Сотрудники»
Вкладка «Обособленные подразделения» (см. рисунок Рисунок 183), содержащая следующий набор данных по каждому обособленному подразделению (при наличии): «Наименование», «Адрес», «Состояние» («Активное» / «Неактивное»), «КПП».
Примечание  Карточка организации может содержать информацию на вкладке «Обособленные подразделения» только при том условии, что организация относится к типу «Юридическое лицо».
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[bookmark: _Ref99979865][bookmark: _Toc100153047][bookmark: _Toc105073988][bookmark: _Toc203153470]Рисунок 183 – Вкладка «Обособленные подразделения»
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Сотруднику доступны для просмотра данные о любом полномочии в ПОИБ СОБИ ФК (при наличии соответствующей ссылки), включая те полномочия, которые назначены ему самому.
Для поиска и просмотра карточки полномочия необходимо следующее:
1) Открыть свой профиль учётной записи (см. раздел 4.4.1) или другой нужный профиль учётной записи пользователя (см. раздел 4.4.3).
Примечание – При наличии некоторых системных ролей в ПОИБ СОБИ ФК пользователю может быть также доступен общий реестр полномочий в ПОИБ СОБИ ФК.
2) Перейти на вкладку «Полномочия» (см. рисунок Рисунок 184). По умолчанию отображаются только активные полномочия из источника «Классификатор», являющиеся действительными для выбранного пользователя и относящиеся к группе справочника «Федеральное казначейство».
Примечание – Данные о полномочиях с источником «Классификатор» автоматически обновляются в соответствии с данными из Классификатора полномочий (запрос обновлений происходит каждые 24 часа). После обновления данных полномочий у пользователей, которым назначены обновленные полномочия, проверяется действительность полномочий.
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[bookmark: _Ref134714413][bookmark: _Toc203153471]Рисунок 184 – Вкладка «Полномочия»
3) Можно отсортировать полномочия по значению атрибута. Для этого необходимо нажать на заголовок соответствующего столбца. По умолчанию полномочия упорядочены по столбцу «Наименование» в алфавитном порядке. После первого нажатия на заголовок столбца полномочия отсортируются по возрастанию значения выбранного атрибута, после повторного нажатия – по убыванию значения выбранного атрибута.
4) Задать параметры поиска.
Поиск возможен по следующим атрибутам: «Наименование», «Состояние» («Активные» / «Неактивные»), «Действительность» («Действительные» / «Недействительные»), «Источник» («Классификатор» / «Справочник ПОИБ»), «Группа справочника» (раскрывающийся список).
Примечание – Фильтр «Группа справочника» доступен только при выбранном варианте «Классификатор» в соседнем фильтре «Источник».
5) Если фильтров в панели инструментов недостаточно, можно открыть окно «Все фильтры» путём нажатия кнопки «Все фильтры». В нём доступны следующие дополнительные фильтры (см. рисунок Рисунок 185): сроки действия полномочия («Дата начала», «Дата окончания») и «Доверенность в электронной форме», по которой полномочие было получено.
Текстовые поля и выбранные элементы из основной панели поиска воспроизводятся в окне «Все фильтры».
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[bookmark: _Ref134737971][bookmark: _Toc203153472]Рисунок 185 – Окно «Все фильтры»
6) Нажать кнопку «Найти» (справа от параметров поиска) или «Применить» (в окне «Все фильтры»).
В списке отобразятся только те полномочия, которые соответствуют заданным параметрам поиска.
7) Выбрать полномочие путём нажатия на его наименование.
Откроется карточка полномочия (см. рисунок Рисунок 186, Рисунок 187). В блоке «Основные данные» отображаются следующие данные о полномочии:
«Наименование»;
«Код»;
«Состояние» (указывает, будет ли полномочие учитываться в процессе авторизации, при выполнении прочих условий действительности полномочия, назначенного соответствующему профилю учётной записи пользователя);
«Согласование Оператором ИС» (указывает, требуется ли со стороны Оператора ИС утверждение изменения полномочия для профиля учётной записи пользователя);
«Источник» (указывает, было ли полномочие получено из Классификатора полномочий или создано вручную в ПОИБ СОБИ ФК);
«Группа справочника» (только для полномочий с источником «Классификатор»).
Для полномочий из источника «Справочник ПОИБ» возможен также блок «Дополнительная информация», содержащий условия применимости полномочия.
[image: ]
[bookmark: _Ref102132310][bookmark: _Toc80746665][bookmark: _Toc102749432][bookmark: _Toc105067524][bookmark: _Toc119489631][bookmark: _Toc203153473]Рисунок 186 – Карточка полномочия из Справочника ПОИБ
Для полномочий с источником «Классификатор» блок «Дополнительная информация» (см. рисунок Рисунок 187) является обязательным и содержит следующие данные из Классификатора полномочий:
обязательные атрибуты:
«Группа полномочия»;
«Мнемоника полномочия»;
«Владелец полномочия»;
«Справочник»;
«Дата включения полномочия в Классификатор»;
«Область видимости полномочия»;
«Право получения доверенности с данным полномочием» (возможно несколько значений через точку с запятой);
«Право на выдачу доверенности с данным полномочием» (возможно несколько значений через точку с запятой).
необязательные атрибуты:
«Дата отзыва полномочия из Классификатора» (только в случае отзыва полномочия из Классификатора);
«Дата удаления полномочия из Классификатора» (только в случае удаления полномочия из Классификатора);
«Контекст полномочия» (условия применимости);
«Правоотношения» (в рамках которых осуществляется полномочие);
«Реквизиты НПА» (которым предусмотрено полномочие).
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[bookmark: _Ref132713322][bookmark: _Toc203153474]Рисунок 187 – Карточка полномочия из Классификатора
При регулярном получении обновлений из Классификатора полномочий в зависимости от определённых дополнительных атрибутов могут автоматически изменяться состояние полномочия, группа справочника (относящиеся к блоку «Основные данные»), группа полномочия, а также действительность полномочия в профиле учётной записи текущего пользователя (см. раздел 4.4.1) и других пользователей (см. раздел 4.4.3).
Примечание – В результате может также автоматически меняться действительность ролей, если они назначены по связям с полномочиями.
Кроме того, определённые дополнительные атрибуты полномочия влияют на его отображение в формах выдачи (см. раздел 4.7.3.1) и запроса (см. раздел 4.7.3.2) доверенности в электронной форме.
[bookmark: _Toc135127902][bookmark: _Ref152090611][bookmark: _Ref177069548][bookmark: _Toc203153282]Поиск и просмотр данных о замещениях
Из кадрового сервиса регулярно поступают данные о сотрудниках организаций, относящихся к типам «Юридическое лицо» и «Обособленное подразделение». В частности, к таким данным относятся данные о замещениях, т. е. о временной передаче ролей в ИС ФК одного сотрудника другому сотруднику. Сотруднику, не имеющему системных ролей в ПОИБ СОБИ ФК, доступны данные только о таких замещениях, в которых он является Замещаемым или Заместителем.
Примечание – Данные о замещениях также доступны в технологических заявках типа «Замещение сотрудника», но только Замещаемому (которому соответствует поле «Объект заявки»), а не Заместителю (см. рисунок Рисунок 188).
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[bookmark: _Ref128656755][bookmark: _Toc203153475]Рисунок 188 – Заявка «Замещение сотрудника»
Пункт меню «Замещения» доступен только пользователям, относящимся к организациям типа «Юридическое лицо» или «Обособленное подразделение».
Примечание – При наличии системных ролей в ПОИБ СОБИ ФК данное условие может быть не обязательным, а также пользователю могут быть доступны данные о замещениях без его участия.
Для поиска и просмотра данных о замещениях необходимо следующее:
1) Выбрать в меню пункт «Замещения».
На экране отобразится список с данными обо всех замещениях, в которых участвует текущий пользователь (см. рисунок Рисунок 189).
Примечание – В списке отображается не более 2000 записей. Если в списке нет нужных замещений, то необходимо уточнить запрос в поиске.
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[bookmark: _Ref126937122][bookmark: _Toc203153476]Рисунок 189 – Список замещений
2) Можно отсортировать замещения по значению атрибута. Для этого необходимо нажать на заголовок соответствующего столбца. По умолчанию замещения упорядочены по столбцу «Дата начала замещения». После первого нажатия на заголовок столбца организации отсортируются по возрастанию значения выбранного атрибута, после повторного нажатия – по убыванию значения выбранного атрибута.
3) Задать параметры поиска.
Для поиска замещения можно использовать поиск по атрибутам: «ФИО замещаемого» и «ФИО заместителя».
4) Если фильтров в панели инструментов недостаточно, можно открыть окно «Все фильтры» путём нажатия кнопки «Все фильтры». В нём доступны следующие дополнительные фильтры (см. рисунок Рисунок 190): сроки замещения («Дата начала замещения», «Дата окончания замещения») и документ о замещении («Номер документа о замещении», «Дата документа о замещении»). Кроме того, значения полей, ранее заполненных в панели инструментов, подставляются в соответствующие поля в окне «Все фильтры».
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[bookmark: _Ref127185360][bookmark: _Toc203153477]Рисунок 190 – Дополнительные фильтры замещений
5) Нажать кнопку «Найти» (в основном окне поиска) или «Применить» (в окне «Все фильтры»).
В списке отобразятся только те замещения, которые соответствуют заданным параметрам поиска.
6) Нажать на номер документа о замещении в соответствующем столбце.
Откроется карточка замещения (см. рисунок Рисунок 191).
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[bookmark: _Ref126939293][bookmark: _Toc203153478]Рисунок 191 – Карточка замещения
Помимо данных о замещении, отображаемых в списке замещений, в карточке замещения также присутствует раздел «Назначаемые роли». Он содержит список всех ИС ФК, роли в которых передаются в рамках данного замещения.
Примечание – Системные роли в ПОИБ СОБИ ФК не могут передаваться автоматически.
Передаются только такие роли, срок действия которых у Замещаемого пересекается со сроком действия замещения. Передача ролей происходит либо в момент начала действия замещения, либо сразу после получения данных из кадрового сервиса (если оно произошло позднее начала действия замещения, но до окончания действия замещения). В обоих случаях отправляются почтовые уведомления о замещении и самому Замещаемому, и его Заместителю (если включены в персональных настройках пользователей).
Независимо от наличия передаваемых ролей, профиль учётной записи Замещаемого временно блокируется на срок действия замещения. При этом в профиле учётной записи пользователя (см. раздел 4.4.3), на вкладке «Общие сведения», в блоке «Данные профиля» поле «Причина блокирования профиля» автоматически заполняется текстом «Замещение» (см. рисунок Рисунок 192). Замещаемому отправляется почтовое уведомление о временном блокировании профиля учётной записи пользователя (как и об активации профиля учётной записи пользователя  после окончания срока действия замещения).
Примечание – После начала действия замещения ни блокирование/активация профиля учётной записи Замещаемого вручную Регистратором, ни изменение ролей Замещаемого любыми способами не влияют на роли, назначенные Заместителю в результате замещения.
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[bookmark: _Ref127305147][bookmark: _Toc203153479]Рисунок 192 – Автоматическое временное блокирование профиля учётной записи пользователя
Как из списка замещений, так и из карточки замещения можно перейти по ссылкам с ФИО, содержащимся в столбцах/полях «Замещаемый» и «Заместитель», чтобы открыть карточку своего (см. раздел 4.4.1) или другого (см. раздел 4.4.3) профиля учётной записи. Другие профили учётных записей доступны только в рамках той же организации, в которой числится пользователь, и только при наличии у него права выдачи доверенности в электронной форме.
Кроме того, при тех же условиях из обоих окон можно по ссылке с названием организации открыть карточку организации (см. раздел 4.11).
Примечание – При наличии системных ролей в ПОИБ СОБИ ФК данные условия могут быть необязательными.
7) Нажать на стрелку справа от наименования ИС ФК (при наличии хотя бы одной ИС ФК в разделе).
Под наименованием ИС ФК отобразится список ролей в данной ИС ФК, передаваемых в рамках данного замещения (см. рисунок Рисунок 193).
Для каждой роли указан срок действия, зависящий как от срока действия замещения, так и от срока действия роли, назначенной Замещаемому.
Примечание – В своём профиле учётной записи Заместитель не может запросить снятие таких ролей (см. раздел 4.6).
Поскольку Заместитель может участвовать в нескольких замещениях, одна и та же роль может передаваться ему в рамках нескольких замещений. В этом случае она назначается автоматически при наступлении самого раннего срока действия среди этих замещений (если не была назначена ранее, вручную или на основе связей с полномочиями). При окончании срока действия одного из этих замещений роль снимается с Заместителя только при условии, что отсутствуют другие замещения с актуальным сроком действия, предусматривающие её передачу (и при этом она не назначена ему вручную, а также на основе связей с полномочиями).
Все роли распределены по ИС ФК, а внутри каждой из них – по группам. Роли, для которых не задана ни одна группа, объединены под заголовком «без группы». Такие роли не могут повторяться ни в какой другой группе. Другие роли могут входить одновременно в несколько групп.
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[bookmark: _Ref126939824][bookmark: _Toc203153480]Рисунок 193 – Назначаемые роли в карточке замещения
[bookmark: _Ref127884380][bookmark: _Toc135127903][bookmark: _Toc203153283]Включение/выключение почтовых уведомлений
Пользователь получает автоматические уведомления на электронную почту о событиях, связанных с его заявками, и о некоторых других событиях в ПОИБ СОБИ ФК.
После регистрации пользователя все уведомления включены. Пользователь может самостоятельно отключить уведомления для некоторых типов событий. Для других (важных) типов событий уведомления отключить невозможно.
Некоторые типы уведомлений применимы только к тем пользователям, которые имеют определённые роли в ПОИБ СОБИ ФК (например, ГРО).
Для включения или выключения разных типов почтовых уведомлений необходимо:
1. Открыть свой профиль учётной записи (см. раздел 4.4.1).
1. Перейти на вкладку «Настройки».
Отобразится набор флагов в разделе «Почтовые уведомления» (см. рисунок Рисунок 194).
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[bookmark: _Ref63255443][bookmark: _Ref104468089][bookmark: _Toc203153481]Рисунок 194 – Включение/выключение почтовых уведомлений
1. Установить/снять нужные флаги для включения/выключения соответствующих типов уведомлений.
Отмеченные флаги серого цвета недоступны для снятия.
1. Нажать кнопку «Сохранить».
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+7 (903) 999-99

* Tl aapec nexTponHOf nosTe:

Hexoppexrmnti noep MoGwsRoro Tenedora

Tone o6ssarensio ans sanomeres
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IoxgTBepskIeHNe HOMepa TeTeoHa

TIpu oTnpaBKe Kofa moaTBepykaeHNs yepes SMS
1ITI03 BO3HMK/IA OLINGKa
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TlogTBepKIeHNe HOMepa TenedoHa X

BBexuTe Ko AU TIOATBEPKICHIS HOMEDa MOGITEHOTO TeneoHa 13
SMS, oTIpaBesHoro Ha HoMep 7903 **88

OTMEHA
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TlogTBepKIeHNe HOMepa TenedoHa X

'BBeITe KOX A1 TIOATBEPANEHIS HOMEPA MOGHTLHOTO TeneoHa 13
SMS, oTIpaBesHoro Ha HoMep 7903 **88
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MOeTe 3anpocHTS KO IOBTOpHO.

OTnpaBMTE KON IOBTOPHO OTMEHA
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TlogTBepKIeHNe HOMepa TenedoHa X

'BBeITe KOX A1 TIOATBEPANEHIS HOMEPA MOGHTLHOTO TeneoHa 13
SMS, oTIpaBesHoro Ha HoMep 7903 **88

12345

Cpox geficTsiis K07 HCTeK. 3ATPOCKTE KOA MOBTOPHO.

OmnpasuTs Kox nosTOPHO LN omeam |
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®denepasbHOe Ka3HaUeiCTBO

Citcrema oBecrieueris GesonacHocTs urHGopMaLIL

TIpenocrasiieHne NpaB JOCTyIa

TocymapcTBeHHast MHGOPMAIMOHHAsT CHCTEMa IUTATEXRelt
aTIpAIIIBAET AOCTYTI K CTEYIONIIM HAG0paN JRHHBX:
Jlauusle npodust
KoHTakTHBIE JaHHbIE

TlacriopTHbIe TaHHbIE

Hasnvast KoMKy <[IpeXocTaBiTb», bl paspelmaete 3T0ji ciicTeMe
HCIIONE30BATS YKA3AHHEIE HAGODHI ARHHBIX COTTACKO & IPABHTAM
3 YCTOBHSM. BB BCETIa MOKETE OTO3BATH 3TO PASPEILIEHIIe B CBOEN
npode yueTHol samicu nons3oatens s OB COBU ©K.

OTKA3ATb NPEAOCTABUTL
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IDnasnas

IBanos MBan IlBaHOBIY

OGmyte cpenerss Tommomownst  JIOBEDEHHOCTH B MEKTPORKO/ Gopme  Pomi  HacTpofixir  Paspeleisi  AKTHMBHbIE CaHCH

TocymapcTseHHast MHQOPMAIMOHHAS CICTeMa O TOCYAaPCTBEHHBIX I MyHMIMITATBHBIX IIATeXaX  ~ Orossats

DIIeKTPOHHBIT GIO/UKET  ~ Orossate
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Crerepuposats mapors

* ToxTsepaenste HoBOrO Napons
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V3MmeHeHMe nIaposst

* Texymuit napoib
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* HoBbli1 Taporns
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CreHepupoBath apoib
* [TonTBep)KIeHNe HOBOTO Napo/st
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VsmeHeHne naposs

* Texyupit maporp

* HoBblit rlapors.

ILYISI 3aMMThI BallMX JAHHBIX HQOGXOJIMJVKO
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TIpOmIICHBIE GYKBBI
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Hosbii napons
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Cpok neicTeus CCuIKM MCTEK. [L18 NOBTOPHOI! OTNPaBKY CCuinku Bam
HeobxoanMo Co27aTs 3388Ky Ha cbpoc napons. Ecnu Bui yxe
nepexoawnu No A3HHOM CCoike My Bac ecT napons, Bul Moxete
8ol B CCTeMy N0 NOTHHY M CO3AaHHOMY Bamu Naponio UM ApyruM
AocTynHeiM Bam cnocobom.

CO30ATb 3AABKY | CTPAHMLIABXONA
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BoccraHoBneHMe napons

CHUNC VHH

NPOAOMKUTL
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BoccraHoBNIeHMe MTaponst

Ccbinka Ha co3/1aHue Naponis oTnpasneHa Ha Baw agpec
3NEKTPOHHOM MOYTHI.

[oxauTech yBeOMNEHUS Ha 3NEKTPOHHYIO NOYTY CO CCbINKOM
Ha co3aiaHue napons.. lpy nony4eHnM yBefoMnenus nepeiaure
10 yKa3aHHO# B NMCbMe ccbinke. Obpailiaem Baue BHUMatime,
4TO CPOK [1EMCTBMS CChINKYM OTPaHuyeH.

Depeiitu 8 MOMB COBX DK
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Opraznsanuus

OG6uime cBemeHNs
VHH: 3986129202
KII: 771001001
HaimeroBatne: Asryer
OPH: 7122495602046
Tlomoe HauMeHoBaHIe: VI "Asrycr”

CBemenust 0 /e (JMIax), JeficTByioux 6e3 10BepeHHOCTH OT UMeH) I0PUANIECKOro JIUIa

By MOTHOMOWE: VHAMBIAYaTbHbIE
DU3IECKOe THILO (THIIA):
VHH: 216371056236
®UO: Macos AaTomisit CeMeHOBITI
489078252756
IllecTakoBa A/Ta AHTOHOBHA
JaTbt
AccManagement: Tla
Jor.cBeenns
OKVEDCodes:
OKVEDCode: 75.11.21
OKVEDName: J[eSITeNbHOCTS OPTaHOB TOCYAPCTBEHHOM BIACTI CYOBEKTOB (DECITyB/IK, Kpaes, 001acTeli), KpoMe Cy/ieHoi BIaCTH, pE/ICTABHTENbCTB CYGBEKTOB
Poccuickoit dexeparm npyu Hpesierte Poccuiickoit desiepammng
OKVEDTypeCode: 1
TIpoune atpuGyTsI

address: TOPOJ] MOCKBA, VIIHIIA Opiurarckast 2-51, A0M 7, KOPIC (CTpOetne) 6
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Opraznsanuus

CﬂEuMallehIe MEpPOIpUATIS
Craryc B ETPIOTT: UsMeReHIte PyKOBORHTENS

CriemyabHBIe MepOMpUATIS: Peopramusauis





image151.png
Perucrpatopst CoTpyaHuKM
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PerucTpartopbl - O6ocoGrneHHblIe opasaeeHNs

©U0 Tloppasnenenue JTomkHOCTS MHH CHWIC Cocrosme
AGabrosa Mapuxa 153649769582 28147898627 HeakTuBHbIT
BukropoBHa

AGpamoB JIMuTpuii AOK3 AnMuHKCTPaTOp 713562764703 72039341774 AKTUBHBI
EBrenbeByu AOK3

Axumos IOpuit 819885371090 40052627423 AKTHMBHBI

Makaposuy
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InasHas / AgmyHuctpuposanne / Oprasusauyy / ABrycr

OpraHnsanus

OGe cBeieHNs

UHH: 3986129202
KOIT: 771001001
HanmenoBanue: Asryct

OIPH: 7122495602046
TonHoe HaMMeHOBaHMe: I "ABryctr”

Iom.cBegeHnst

TIpoune aTpuGyThI
OKVEDCodes:
OKVEDCode: 75.11.21
OKVEDName: JlesITeIbHOCTb OPTaHOB TOCYAPCTBEHHON BIACTH CYOBEKTOB (PecryO/IiK, KpaeB, 00macTeit), KpoMe CcyaeGHOI BIacTit, IPeICTaBUTENbCTB CYOBEKTOB
Poccuitckoit @epepariyy pu Ipesunente Poccuiickoit Genepanym
OKVEDTypeCode: 1

Pernctparoppl  Corpymumku  O6GocoGIeHHbIe ITOApasiene s

OUNAJL WYIT "ABryct” 426034, Pecnn VIMYPTCKAS, r YDKEBCK, yn KOMMYHAPOB, nom [I. 34, AKTVBHOE 836145690
oouc (ksaprypa) ITAXK "4", IOMEILL. TIOM. 23, 24, 25, YACTH 26 1 27, 28, 29,
30, YACTD 31, 32A
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Cocrosste:

Axusnsie
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Jlata Havana:

JlaTa OKOHYAHMA:
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Mcrousux:
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®EJIEPATTHHOE KASHAYEACTBO
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Dnapras / AAMuHMCTpUpOBaHue / Peectp momsovounsit / TIOAMMCHBATS AOKYMEHTEL, ICTIONb3YeMble TIPH MIOCTAHOBKe Ha Y4eT 1 CHTHI C Y4eTa It COOGMeHMH CBelIe i, yeTaroBTeRHbx HK PO

TlonHomoune
OcHoBHbIE JaHHbIE:
HaimeroBatne: TIOAMUCHIBATD ZOKYMEHTEL, HICTIONb3YeMble TIPH TIOCTAHOBKe Ha Y4eT i CHSTHI C y4eTa It COOBMeHI CBefleHu,
‘yeTaroBerHbrx HK PO
Koa: TLKSS114
Cocrose: AKTIBHOE
Cornacosattite Onepatopon C: Tpebyetcs
YcTounuk: Crpasouritk TIOUB

JononHuTenbHast nHGOPMAIs:
'KOHTEKCT NOTHOMOWIS: NOT (CURRENT_PROFILE_UUID EQUAL ") AND (CURRENT_ORGANIZATION_OGRN EQUAL "1053600591197")
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TlonHomoune

OcHOBHbIe TaHHbBIE:
HaumeHoBaHMe:

Koa:
Cocrose:

Cornacosattite Onepatopon C:
YcTounuk:

Tpynna cipasouryKa:

JononHuTenbHast nHGOPMAIs:
TpyTiTa MOTHOMOHS:

MHeMOHIKA [IOTHOMOMIHSI:
Bajierer] IOTHOMOWSE:

Cripasousik:

JlaTa BRIOUHIS IOTHOMOWS! B KTaccuuarop:
OBIACTb BUIMOCTH [IOTHOMOWIS:

TIpaBo MOy eHIIs AOBEPERHOCTI C AAHHBIM MOTHOMOUHEM:

TIpaBo Ha BbIIauy JOBEPEHHOCTII C AAHHBIM MOTHOMOYIEM:
TpaBooTHoOmeHMS:

Pexsusutbl HITA:

Dnapras / AAMuHMCTpUpoBaHue / Peectp momsovousit / TIOAMICHBATS AOKYMEHTBI M MHYI0 HH(OPMALUHio, YCTAHOBTEHHYI0 HOPMATHBHBIMI akTaMy Barka Pocci, JU1st mpeAicTaBnetns B Bak Poccit

TIOAMUCHIBATD ZOKYMEHTBI M HHYHO HHGOPMALILIO, YCTRHOBTEHHYIO HOPMATHBHBIMI akTaMit Barka Poccuit, st
npecTasness B BaHk Pocciit

BRDOCS_GNRL BRDOCSGENERAL

AKTIBHOE

He TpeGyercst

Krnaccugkatop

MVHHCTEPCTBO LIUGPOBOTO PA3BUTYISL, CBSI31 M MACCOBBIX KOMMYHUKALIVIT POCCHFICKOIT OETEPALIH

TIOAMUCHIBATD ZOKYMEHTBI M HHYHO HHGOPMALILIO, YCTRHOBTEHHYIO HOPMATHBHBIMI akTaMit Barka Poccuit, st
npecTasness B BaHk Pocciit

BRDOCSGENERAL

BR

Tomtomouns MY/ LI

01.04.2023

TIy6/mrHoe MoTHOMOUHe

®usiaeckoe mito; OPIIECKOe MO, SBTTIOMeecss OTB/OVIB; VHANBIIYATbHbII IPEANpHHIMATe b; IOpHIIeckoe
o

®usiaeckoe mito; OPIIECKOe MO, SBTIOMeecss OTB/OVIB; VHANBIIYATbHbII IPEANpHHIMATe b; IOpHIIecKoe
o

OTKPBITIte, M3MeHeHIIe PEKBUSHTOB, 3aKpbiTie GeflepaTbHBIM KasHaueliCTBOM THLEBbIX CUETOB B PefepaTbHOM
KasHauejicTse

Tpukas @K or 15.12.2021 N° 40w, myH 8; Tpykas GK ot 22.12.2021 N° 448, yHKT 67
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TnaHag / 3aseky / 3asBKa N@ 3C-1-20250626-000001

3asBka N2 3C-1-20250626-000001 (TexHOMOTMUECKAS)

O6uyye cBefeHNsT HcTopys M3MeHeHMs CTaTycoB CBsi3aHHbIE 3asBKI

I/IH(l)DpMﬂlmﬂ O 3agBKe:
Howep: 3C-1-20250626-000001
‘Ton: 3aMelterte COTPYAHIK
Jlata cosganms: 26.06.2025, 15:17
Jlata usmeners: 26.06.2025, 15:18
Craryc: Hcnonena
OGweKr saseKu: Upasos Vpan UBaHoBI
Opramsawpts: YT ABrycr”
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Tnasnas / 3avemenms

3amenieHUs:

110 savemacnoro SUO saecrirens Oprasmzama [T sceomsmn copocims
Homepfoxymentao  JATafOKYMERTAO gy - Teramavara . Jlava okomsasnes —
samemernin Samemernin S S Savemens Savemens Oprasmisaina
Houtey 28.03.2022,10:50  Illaenosa Apunia Huxonaesna Baxanos Anexcanp Maprassosiry 28.03.2022,10:50  28.06.2024,10:50  SEMEPATTBHOE KASHAYEFICTBO
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Bce bumbTphI

®UO savemaenoro:

®UO samemaenoro

SO samectuTens:

DU samectiTens

Jlata Havana 3aMelleHH:

Ilata Hauana savemess OT [2)  Zara nauana samemenus 2o

Tlata oxOHuAHNS 3AMEMEHNS:

IlaTa OKOHuaHNA 3AMEIIERNA OT [8) etz oxosuans samemenns 1o

Honep Z0KyMeHTa 0 aMemeriL:

Howep noxymexTa 0 savemesus

Ilata oxyMmerTa 0 samemerI:

Opramsams:

Opramsamis

CBPOCHTL
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Inasras / Savemens / Homep Zokymenta zzzzzzzz

3amenieHne

OcHOBHbIE AaHHBIE:
'HoMep ZOKYMEHTa 0 3aMeleHs:
Tara noxyarenTa o savemer:
3aMemiaeMeIit:
3amecTHTeND:

Tara savana saeueniin:
Tara oxonsaua savemerus:
Opramsamus:

HasHauaensie pomi:

13 GromkeT ~

Honep A0kyMenTa 22222222
28.05.2022,10:50

Illsenosa Apusia Huxonaessa
Baxanos Anexcanp Maprasosiry
28.05.2022,10:50
28.06.2024,10:50

SENEPATIbHOE KASHAUEVICTBO
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JHannsie mpodus

Tum npodpwns
'HaMeHOBaHHMe OpraHH3aIi
Tun opraruzamm

WHH

K

‘OI'PH/OTPHHUIT
Tlonpasnenenye

Tomxsocts

AZIpec 31. mouTHt

CocrosHue npodunst

Tvn 610KupoBanus npodus
Cpox 6nokupoBaHust podus
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TIposepsiomit

bruce workl@willis.ru @
'HeaxTusHblit
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05.05.2023, 12:40

3amemerite
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Dnesias / 3avemesus / Hovep oKyvewTa 22222222

3amemenie

OCHOBHBIE TaHHBI¢
Hosiep aorysiera o savemesa
[laTa JOKYMEHTa O 3aMelleHHI:
Savemacons
3avecnimens:
JlaTa Hayana 3aMeeHIs:
[laTa OKOHYAHIIS 3aMEILeHNS:
[ —

HasHauaeMsie pomi:

19 6romwker  ~

Ipymma «Ges pymsn &
YO.4C.001 Begiue onepausors e cucreus:

'YO.AC.002 Mpocuorp onepaupon e cncres:

Howep foxyverTa 72227272
28.03.2022,10:50

Iilsenosa Apysa Hyxonaessa
‘Baxaros Anexcanap

SETEPATBHOE KASHAUEJCTBO
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Bbi6op ceptudukarta

BbiBepuTe cepTdMKaT AN ayTEHTUPUKALMN Ha Sobi.cert.demopes.csd.infosec.ru:443

CyBbekT Wspatens CepuiiHblit Homep

WBaHos AHatonuin lOpbeen CA-DCS 220000BE1E880986A774667E

JMaHHble cepTudVKaTa OTmeHa
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ITouToBbIE YBeIOMJIEHUSA

JlaHHbIe HACTPOJKM TTO3BOJISIIOT YIIPAB/ISITh YBEIOMICHUSIMH, KOTOpbIe GYyT OTIIPaBISTHCS BaM 110 3/1eKTpOHHOI mouTe. ITpy 5TOM Psiji BaXKHBIX YBeJOM/IEHNI OTKIIOUNTD
HEBO3MOXHO.

TlouToBoe yBemoM/TeH e 06 MCTIOMHEHUM 3asBKU Ha 3aIpoC 10BePeHHOCTH B 3MeKTPOHHOIT hopme

TlouToBOE YBELOM/IEHNME 00 MCIIOMHEHN ) 3asBKY Ha Iiepefady pom PO

O

TlouToBoe yBemoMIeH e PerictpaTopam 06 YKasaHUM BU3bI OYePeTHbIM BU3MPYIOIM 1 0 HeOGXOIMMOCTH COTaCOBAHS 3asBKI

a

TlouToBoe yBemoMIeHMe PerictpaTopam 06 YKasaHUM BU3bI OYePeTHBIM BU3MPYIOMIM 1 0 HeOGXOIMMOCTH YTBEPIKICHIS 3asBKI

O

TlouToBOE yBeOMIeH e 06 YCIIeIHOM i3MeHeH Y TIOMHOMOUMIA TI07Tb30BaTeNs

TlouroBoe yBefomteHue OrnepatopoB VIC 06 13MeHeHy1 IOTHOMOUNMIT IT0b30BaTelIs
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rocycnyru

Tenedon / Email / CHUNC

Napons

BoccTaHoBUTE

BOIiTH € 3N1EKTPOHHO MoAMMCHI0

He yaagres soiu?

3aperucrpuposaTeca
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Bxop,
Tloxcucrema oGecreuenis HOOPMAIMOHHO Ge30MacHOCTI

CHUNC nam UHH:

Mapone:

3abbinu naponb? BOUTU

Jlpyrie cIIoco0bl BXOZIA:

veyrs)  MOPTAJT FOCYCNYT

G CEPTUDUKAT

Hert yueTtHoit 3anucu?
3aperucTpupoBatbcs




image5.png
Bxox

Toxcrcrexa ofecneucsnss HudopMamioRHOf GeaomacHocT

Kpectbsanutos Cranucnas
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V3 yuetHoii 3anucu ECUA
Jipyrue criocoGsi BXoRa:
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Xl  CHUNC/WHH

Her yuerHoi sanucu?
‘3aperucrpuposatsca
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Bxon
Toxcncrema obecrieyeHyst NHGOPMALMOHHOI 6e30I1aCHOCTI

Buumanue!
BBenieHo HeBepHOE UMsi N0/Ib30BATENS WIW NapOJib.

CHUNC wm UHH:

Mapone:

3abbinm naponb? BOWTU

JIpyrye crioco6bI BXoza:

Yemyrs)  MIOPTAJT FOCYCNYT

G CEPTUGMKAT

Her y4etHoi 3anucu?
3aperucTpupoBaTbest
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Bxon

Toxcrcrexa ofecneucsnss HudopMamioRHOf GeaomacHocT

Brymanue!
'VueTHaR 3aNUCh NON30BaTENR He HaeHa.

BuiiiTn u3 yuetoit 3anucu ECUA
IIpyrve criocoBs Bxona:

O CEPTUOUKAT

X CHUNC/WHH

Her yueTHoi 3anucu?
‘3aperucrpuposatsca
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Bxop
TlofcHCTeMa 0BecreeHus UHGOPMALMOHHO/ Ge30MacHOCTH

Bunmanme!
BBe1IeHO HEBEPHO UM M10/1630BATENA W NapO/Tb.

Octanocs nonbiTok: 2

CHUNC wnm UHH:

MNapons:

3abbinu Naponb? BOWTH

Tipyrue criocoSst Bxoa:

foc

Sevre) - MOPTAN FOCYCNIYT

O CEPTUDUKAT

HeT yyeTHoii 3anncn?
3apermcTpupoBaThes
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@ Ayrermugukanyan - KpurrolTp:

csp %

Crypto-Pro GOST R 34.10-2012 Cryptographic Setvice Provider 3anpauisaet napons
TR ayTeHTUDUKAAN & KTIOUSBOM KOHTeliHepe

Cunmwigaren: HDIMAGE
Hacwrens, VHuKansHO® WA OTCTCTEYeT
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ssemenapons: |

[ Coxpanums napons & chcreme
‘TpeGosaTe Naponk Npw KaxXaoit onepat

A\ BuiOpan A3biK 8807, OTTHUHIN OT SHMINITCKOTO
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Bo160p npodwiist y4eTHOl 3aIMCH TI0Ib30BATENISI

Asryct

PykosoauTens
MU Aerycr®

®DenepanbHoe KasHaueHcTso

Benyuwwit anMuHMCTpaTOp
OENEPANHOE KASHAYENCTBO
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®depepaibHOe Ka3HaUeiCTBO

Citcrema oBecrieuerits GesonacHocTs urHpopManH i

Brumanue!

JloCTUTHYTO Makc1ManbHOe KOMMHYECTBO aKTUBHBIX
napanieNbHbIX CEaHCOB /1St JaHHOTO NPODMNS.

Il BXOZa B cycTeMy BbI MOXeTe NPUHYANTETbHO 3aBepPIINTh
BCe CBOV aKTHBHBIE CeAHChI NGO J0KIAThCS 3aBePIIeHNS
KaKoro-mi6o ceanca

AKTUBHbIE CEaHChHI:

1115e4ff-ee51-47af-a066-a919dc832ab4  11.09.2024,21:50:11

25a58172-6f17-4d65-b354-d2ecaf078d59  11.09.2024,20:34:54

HA3AQ 3ABEPLUUTL BCI AHCbI
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Venosust ucnionbsosanus [oacucremsl obecniedeHns.
nHpopMannoHHoi1 6esonacHocTn CrcteMbl
obecrieuennst GesonacHocTy MHGOpMAIMI
®DepepaIbHOTO Ka3HavYeiicTBa

Brumanmue!

[nsi pabotbl B MogcucreMe obecneyerns MHPOPMaLMOHHOM
6e30nacHoCTM NoATBepAVTe, NoXany’icta, Bawe comacue ¢
YCTIOBMSIMM UCTIOMb30BaHMSL.

\:\  cornaceH ¢ Ycnosuamu ucnonb3osarua MoacucTeMsl
oBecrieyeHus MHOPMaLIMOHHO BesonacHocTH
Cucremsl obecnedeHns GesonacHoCTH UHbOpMaLMM
DefiepanbHOro KasHayeicTsa
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B cooteetcteuu ¢ Mpukasom ®CTIK Poccuu ot 11 despans
2013 r.N2 17 '06 yTBepxaeHuu TpeboBaHuii o 3awuTe
MHGbOPMaLMK, He COCTaBARIOLEN FOCYAaPCTBEHHYIO TalHY,
COAEepXKallecs B roCyAapCTBEHHBIX MHBOPMALIMOHHBIX
cucteMax’ B UHDOPMALIMOHHOM CUCTEME Peann3oBaHsl
Mepbl 3aLmTel MHGOPMaLMK. MHbopMUpyeM Bac o ToM, 4To
npu paboTe B UHHOPMALIMOHHOM CUCTEME BaMU AOMKHbI
6biTb COBNIOAEHDI YCTAHOB/IEHHbIE OMEPaTOPOM Npasuna n
orpaHu4eHns Ha paBoTy ¢ MHbopMaLmedt.

[] Bonblue He nokasbisaTh 3T0 OkHO

NPOAOMKUTL
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S, UpanopIL.U. Cwmenuts [ Bomxon

WUIT"ABIYCT"

Tlonmb30BaTeNb:

2, VBanos VBan VBaHOBIY

Pormi IIoNb30BaTes B CHCTEMe:

© He HasHaueHbl

Mpodunb nonb3oeartens
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Tlpe LTyt yCTemmbIit BXOR B CCTeMy Gut Bbmonser: 30.05.2025, 12:13.
Tlocne 5 HeyAa Has TOMBITKA BXOKA B CUCTeM GbUia BbonHera: 30.05.2025, 12:13.
KOMIMEeCTBO HeyAaYHBIX OMBITOK BXO/Ia C MOMEHTA NPe/BIIYIEro YCMeNHoro Bxoaa: 1.
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Brnmanne! Boixon Gymer ocymectsien us Beex MC OK,
B KOTOPBIX Bbl paGoTaeTe B TeKymIyit MOMEHT. Bb
eICTBUTEIbHO XOTUTE BBIATH?

BBINTU | OTMEHA
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BHVMAHUE

CeaHc He 3aBepiren!

Lins 3aBepuenms Tekyuiero ceaca Bam HeobxouMo BbliiTu U3
yueTHoii 3anucu MOUB COBU BK.
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BHVMAHUE

CeaHc He 3aBepiren!

Ling 3aBepluienys Tekyulero ceaHca BaM HeobXoanMo 3aKkpbiTb.
bpaysep.




image19.png
CeaHc 3aBeplIeH

It Bo30GHOBIIEHNMS paGOTBI B CUCTEME HAKMUTE
xHorky "Tlepeiitu 8 [IOUB COBY K"

NEPEATU B NOVE COBUN OK
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Bxon
Toacrcrena oBecneueHI s HHPOPMALIOHHO Ge30nacHOCTI

Bunmatme! B CHCTeme BKTIOueH3 2-GaKTOPHAS 3yTeHTHOKALS.
HeoBxonuMo NoATEEPANTS Bau Mt ADEC MEKTPORHOR NONTH.

[1ns noaTBepxAeHs Balero 3APeca 3neKTPOHHOM NONTs!
TePeiIITe M0 CCHIKE W3 YBEIOMTHHS, OTIPIBNEHHOTO Ha ADEC
3MEKTPOKHOR NOTH p.5u*** @ infosec.ru.

[Lns MOBTOPHOR OTAPIBKH CCBIKN HaXMHTE
‘oTnpasuTe ccunky ewe paz.

‘Bepiyreca ua magiyio
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Bxon
ToRcHCTeM oSecTieueIs M bOpMAIHORHOT Gez0maCHOCTH

Buuvatme! B CuCTeve xI0ueHa 2-$aKTODHIS 3YTEHTHONKALIS.
Heo6x0auMO 33N0nHWTS Balw sl SAPEC 3MEKTPOHHOR NouTH,
KOTOpAI GYAET MCTONL30B3TCH ATA NOATBEPKASHHA BXOA3 6
oncremy.

* Ml apec neporeio nosTs:

omena [T
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Bxon
TMozcicrena oBecrieserIts MHGOPNALIONHOTi Ge30nACHOCTIL

Buumiznwe! B CuCTeme BKniouena 2-G2KTODHAS ayTeHTHOWKALLS.
'HeobxomuMo noaTeepauTs Bauw HoMEp MOGKLHOT Tenediona.

BaeauTe KOR AR NOATBEPXAEHHA HOMED3 MOBHNLHOTO Tenehona
13 SMS-CO0DIEHYS, OTNPaBNEHHOTO Ha HOMEp +75465°*

Kog us SMS
Octanocs cesyng: 22

R |
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Bxon
Tlozcicrena obecniedentts HHGOPMALHOHHOT! Ge3onacHoCTI

BeeauTe Koa A7A NOATEEPKAEHHA EXOA3 W3 COOBWIEHHS,
‘OTIPaBNEHOO Ha 2ADEC 3NeKTPOHHOR NOuT: P.su™****@infosec.ru.

Koa 3 NO4TO010 CooGuieHwA
Ocranocs ceeyua: 25

OTMEHA TOATBEPAMTE
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Bxog
TloacncTesa obecrieweis HHGOPVAIORHOT SesomacHocTI

BeeauTe Ko A7 noaTEEpKaEHHS 5X0R 13 SMS-CooBuieKK,
OTp3ETENHOTD Ha HOMED <5465

Konws SMS

Chox Aeicrans KoRa HETEK. 3aTPOGHTE KoA rOBTOPHO,

Orapasure koa nosropo

o [
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Inassas

Macros l'opanit CemeHOBIY

A S——— S —

JByxdakTopHas ayTeHTHUKALNA

BhiGepiTe CrI0COG OTMPaBKI KO MOATBEPKACHHS A1 BX0Aa B VIC. B CTysae HeRoCTyMHocTH SMS-IUTiosa KOX GyAeT OTTIpaBTer Ha MHbI aApec JeKTPOHHO MONTH.
'BHIGpaRHBI! CI0COG GyAeT NpUMeHeH Ko Bee Bami mpoduisy.

@ SMS-coobmense
QO Tourosoe coobmenne

[ QR
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V3MeHeHMe Cr1oco6a OTIIPaBKy KoJa

IaRHbIi1 C110COG He MOKET GhITh BHIGPaH.
3aTIOTHTe I TIOATBEPANTE CBOT THBIL
MOGHTBHBIT HOMED TenehoHa B KOHTAKTHBIX
HanHEIx Baleli y4eTHO/ 3a1miCH, 2 3aTeM
TIOBTODHTE MOMIBITKY CMEHBI CI0CO6a
2-(aKTOPHOJ ayTeRTHOMKAIINL.

3anomHuTs HoMep Teredona
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UzmeHeHne criocoGa OTIIPaBKM KOla X

JIaRHbIiT C110COG He MOKET GhITh BHIGPaH.
TloaTBepaITe CBOJ THHHBI MOGHIBHBIT HOMep
TenepOHA B KOHTAKTHBIX JAHHBIX Bamelt
YHeTHO! 3aMCIH, @ 3aTeM NOBTODHTE OMBITKY
CMeHbI Cr10coGa 2-aKTOPHOT 2y TeHTHOUKALIIL.

TlonTeepauTs HoMep Tetedona
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3MeHeHte criocoGa OTIpaBKM Kofa

IlaHHBI CTI0COG He MOKeT GbITh BHIOPaH.
TloATBepANTe CBO/ MIUHbIiT aIpEC JTeKTPOHHOM
TIOYTBI B KOHTAKTHBIX AaHHbIX Bameit yueTHOI
3aIIACH, a 3TeM NOBTOPHTE NOIITKY CMEHB!
CrIoco6a 2-GaKTOpHO/ ayTeRTHOHKAII.

TloATBEAMTE A7PEC SMEKTPOHHOI MOuTE!
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InaBHas / 3asBKu

3asBKI

Homep 3as8kn Bce Tumsr v Bce craTycet

WIIIP-1-20210810-000176 ~ M3meHeHue poreit mpoduis
'YUETHOJT 3aITUCI TIO/b30BATENs

BI-1-20250626-000001 Briaua JoBEpeHHOCT B
97MEKTPOHHOIT hopMe

WI-1-20250522-000012 VI3MeHeHMe IaHHBIX [I0/1b30BaTels

~ [ Orobpasxars cessanmse

Vcnonsena

Oxupgaer
CTIOMHEHNS

Oxupgaer
YTBepKAEHNS

10.08.2021, 16:45

26.06.2025, 15:40

22.05.2025, 12:30

[J Mow sasxn

08.02.2023, 10:03

26.06.2025, 15:40

22.05.2025, 12:30

[ Mon sapaun
ViBaHoB VBaH ViBaHoB VBaH
ViBaHOBMY ViBaHOBMY
ViBaHoB lBan Macrios Toppuit
ViBaHOBMY CemeHoBMY
ViaHoB VBaH ViBaHoB VBaH
ViBaHOBMY ViBaHOBMY

BCE OUNbTPbI

WYIT "ABryct”

WYIT "ABryct”

MY "Asrycr”

CBEPOCUTL
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Bce bumbTphI

Tlata cosganms:

Ilata cosganus ot

(2  mara cosaasn

Tlata M3MeHeHu:

Ilata isMenesits oT

B e o

sipopmamionsas cicrena:

Bee spopuamIoRHsIe GHCTEMS!

Pors:

OBsexr nocTyma:

WHH ofsexra toctyna:

CHIIIC ofvexta nocryna:

AsTop sassiat:

Opramsams:

OIPH oprassawni:

MHH opramsawnr:

CBPOCHTL

BLIBPATE.

ouncTuTL
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Bs16op pomt

ARP_001_CITP Amvsssncrpatop HCH HeHTpam308assbte CIpaBosHIKit
ARP_002_CITP Amwirssicrpatop HCH roGanssste (leHTpamisosassste
VO.IIM.001 Bezertte onepamossix mseit TOPK 1IC ro yuery
'V0.3T.001 3axpaTie rona i MR

V0.3Y.001 dophiposanite ToKyMeHTa Ha H3MEHeHIe JAMICelt YT
'VO.T10.004 Urerste Bcex noxyMerTOS Beex YO

Y0.C0.005 TIpocMoT caoix Z0KyMEHTOB

Y0.C0.007 Cornacosasite

Y0.C0.009 Tonmcanite_CyGuext orweTsocTs

Y0.C0.010 dopaiiposasite MHaTHOCTHHECKIX OTHETOR

123

C5POCHTL
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Bce puabTpbl

Homep 3asBxu:

VckaTsb B apxuse

AKTVBHOCTD 3a5IBKI1:

Tum 3a9BK:

Bce Tumst

CraTyc 3a9BKI:

Bcee craTycst
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Dnapras / 3asexu / 3aseka Ne WIIT-1-20250109-000005

3asBka N° UJII1-1-20250109-000005 (TexHOMOTMUECKasT)

O6uyye cBefeHNsT HcTopys M3MeHeHMs CTaTycoB CBsi3aHHbIE 3asBKI

HMudopmanys o 3asBKe:

Howmep: MIITT-1-20250109-000005

Totn: MsMeHeHMe JaHHBIX TOTb30BaTeNs
Ilata cosaarms: 09.01.2025, 18:09

Jlata usmeners: 09.01.2025, 18:09

Cratyc: OXIIaeT yTBepRIeHIs

ABTOp 3asBKu: Vpaso Vsan UBanoBi
OGweKr saseKu: Upasos Vpan UBaHoBI
Opramsawpts: YT ABrycr”

JaHHbIe 3a9BKN:

3a4BKa HA U3MEHEHIe JJAHHBIX [I07b30BATEISL:

3Hauenue aTpyGyTa IOTKHOCTb 113MeHeHO ¢ "HlivkeHep” Ha "Beaytit ixetep”

Tlopsiiok cornmacoBaHusI:

Vreepxpatouye (Peructpatop) -~
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Tlopmucanne JAOKYMEHTOB

CdopM1poBaHbi Crieflyloline IOKYMEeHTbI NI NOANMCaHNs

~ TpebyeTcs Balla MOAMNIChH &

3afBKa Ha W3MeHeHUe poneil nonb3oBaTens WBaHos MeaH MBaHOBMY:
MHQopMaLMOHHaR cucTema: AOK3
[o6asnenksie ponu:

Ipynna: 6es rpynnel
HauMeHOBaHUe: AIMMHMCTPATOp CMCTeMsl AOK3, AaTa Havana: 11.09.2024 15:14:59 (MSK), AaTa OKOHYaHMA: BECCPOUHO

3AKPbITb IOANMUCATL
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OumbKa KpUITOMpoBaiaepa

ID: Y1feM3EshIX_KIWLc

KpunTonposaiiaep ‘Kpunrorpo CSP' He Haitaen/we ycTarosnen Kpuntorpo LI Browser plug-i
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BoibepuTe cepTudukat

VBaHoB IleTp AnekcaHIpoBUY

CADCS

19.08.2024, 18:12:52-19.11.2025, 18:22:52

[OCT P 34.10-2012 256 6ut

Macnos lopauit CemeHOBUY

CADCS

08.11.2023, 04:41:58 - 08.02.2025, 04:51:58

[OCT P 34.10-2012 256 6ut

3AKPBITE

NOANMCATL





image37.png
Dnapras / 3asexu / 3aseka Ne WIIT-1-20250109-000005

3asBka N° UJII1-1-20250109-000005 (TexHOMOTMUECKasT)

O6uiye ceenierns  McTOpus M3MeHEHNS CTAaTycoB  CBsi3aHHbIE 3aBKI

09.01.2025,18:09  Osizaer UBasios Vsan UBaHOBI Tlo sampocy
VTBepRIeHIs Tonb30BaTenst
03.07.2025,19:37  Oizaer Macios Topauii CeMeHOBIY
cnomsers

03.07.2025,19:37  McrnonHeHa Cucrema
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Tlopsimox Bu3MpOBaHMS:

Tekymiye BU3MUpyiomue =~

@ Illysanos Anexcarnp Onerosia
Buza: Cornacosaro

Kommentapiii:  Tpemnaraio cornacosats

@ Tonosaros Wibst KoHcTanTHHOBIY

© Eyposa Onbra Muxainossa
Buza: He cornacosaro

Kommentapiii:  Tpemnaraio oTkrosTs,
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[naBHas / 3agsky / 3asBka Ne MPITP-1-20240403-000927

3asaska N IPTIP-1-20240403-000927

O6uiye cBefieHMs HcTopusi BU3MPOBaHUS VicTopust U3MeHeHNs CTaTycoB CBsi3aHHBIE 3aBKI

03.07.2025,20:01  CoracoBaHo Illysasios Anekcauzip Onerosid TIpeaiaraio cornacoBaTh

03.07.2025,20:02  He cornacoBaHo BypoBa Onbra MyxajtioBHa Tlpefnaraio OTKJIOHUTD
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[nasHas / 3asBki

3asgBKu

Homep 3astBKyt Bee THmBI ~  Bee crarycst - Otoopaxars casisanuble [ ] Mousasski [ Mowu samauwn BCE QUNLTPLI CBPOCHTL
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TnaHag / 3aseky / 3asBKa Ne MITI-1-20250703-000006

3asska N° MIIIT-1-20250703-000006

O6uiye ceniennss  VicTopusi u3MeHeHys cTaTycoB  CBsi3aHHbIe 3a9BKI

VI3MeHeH)e JAHHBIX OraHU3ALNL

Ucnonsena 03.07.2025, 16:11 03.07.2025, 16:11
UPIIP-1-20250703- VsMeHeRe portelt podunst yueTHolt  VemonHera 03.07.2025, 16:11
000618 3amyeH noMb3oBaTeNst

03.07.2025, 16:11 Anipees Crenas JIMATpUeBIY

KOMidecTBo 3amiceit: 2, Ha CTpaHUIIE 10} - 50 100
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TnaHag / 3aseky / 3asBKa N° MPTIP-1-20250703-000618

3asBka N2 FIPTIP-1-20250703-000618 (TexHOMOTMUECKAsT)

O6uyye cBefeHNsT HcTopys M3MeHeHMs CTaTycoB CBsi3aHHbIE 3asBKI

I/IH(l)DpMﬂlmﬂ O 3agBKe:
Howep: MPIIP-1-20250703-000618
Ty MsMeHeHue porteit mpoduis y4eTHOl 3alicH OMb30BaTens
Ilata cosnanms: 03.07.2025, 16:11
Jlata usmenerst: 03.07.2025, 16:11
Craryc: Hcnonena
OGbeKT sasBKu: Anpees Crenan IMUTPUEBIT
Opramsawpts: YT ABrycr”
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[nassas / Sasmswr / 3assxa Ne 371-1-20230626-000001

3asiBka Ne 3]1-1-20230626-000001 oTkonNTE

Obmue cBenerms  ViCTOpHS M3MEHEHI CTATyCOB  CBSISAHHBIE 3asBKI

Unbopmars o 3asBKe:
Hostep: 3]1-1-20230626-000001

‘Tym: 3aMpoc Z0BEpERHOCTI B 3MEKTpoHHOT dopite
Iata cosnasis: 26.06.2023, 16:20

Ilata s3veress: 26.06.2023, 16:20

Cratyc: OmimaeT noATBEpRAeHIS T0BEpHTETEN
Astop sassot: [pyGros Anexcasnp Hropesis
OBsexr sasst: Macnos Topmi Cenexosa

Opramsams: M4IT "Asrycr”

Iaumste sassri:

51, TpuGos Anexcasnp HIropesiy, TOTTBEPKII0 3AMPOC I0BEPEHHOCTI B IMEKTPOHHON PopMe ¥ MOTs30BaTENE
Macros Topmiii Cemerosir

Ilata nauana: 26.06.2023 (MSK), zata oxosvanis: 26.06.2024 (MSK)

Anpec oprassami Jlosepyrens: 398059, 67 AIELKAS,  TUTIELIK, yr HETETHHA, oM 2, Kopriyc (CTpoere) A
‘Tun npencrasuTens: du3iecKoe M0

'BO3MORHOCTS tepeTOBEpHS: MePEIOBEPIE BOIMOKHO C MOCTEAVIONIIM MePeToBEpHeN

‘3anpamsaesie mOTHOMOWHS:

TipecTasesite HHTEDECOB ABTOMATH3HPOBAHHOTO TecTipoBarms(AutotestGlobal Attribute)
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Bbiaua 10BePEHHOCTH B TeKTPOHHOIT hopme

JLn15 BBII2 M SOBEPEHHOCTI B STEKTPORHOT Gope
TpeGyeTcs 3anoNHeHIe CBENeHIIT TOKYMEHT,
yaocToBepsiomero mrusocts Ioseputens. Mlocte
3aIlOMHeHI CBeXeHIi Bbl MOKETE TIOBTOPHTS TIOMITKY
BBULA JOBEPEHHOCTIL.

3mOTHATE CBeneHHa TOKYMEHTS, YIOCTOBEDSIOIIEro
JanocTs
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INonnucaHue JOKYMEHTOB

ChOPMUPOBaHbI ClIeAyHOLLME AOKYMEHTbI 1S MOATMCAHNS
A~ Tpebyetcs Baia OANUCH &

[OoBepeHHOCTb

Homep a7753f4c-0dbd-43c6-9fed-5bf42343084a
[oseputens
HaumeHoBaHWe opranusaumuu U4 "Asryct”, MHH 3986129202, KMM 771001001, OTPH 7122495602046
B nuue

VisaHos VsaH Visarosny, fata poxaeHm 1982-10-01, MHH 216371056236, CHIANC 818-367-239-31 , Cepu M HOMEp nacnopra rpaxaaHha
Poccuiickoii Oeaepauun 7723408572, Ko NOAPa3ENeHUA, BbIAABILIETO AOKYMEHT 987-056, HaWMEHOBaHHE OpraHa, BbAABLIEN OKYMEHT OYOMC
POCCHM, AaTa BbIAA4M JOKYMEHTa 2022-10-01

ynonHomounsaeT

MeTpos MeTp MeTposwY, AaTa poxaeHHs 2000-07-19, WHH 117940936827, CHINC 204-539-673-67, CepuA U HOMep N1aCNOpTa rpaKaaHka
Poccuiickoit Oeaepauum 2245678301, Kon N0APa3NeNeHMA, BIABILIETD AOKYMEHT 123-456, HaWMEHOBaHHe OpraHa, BbIAABLIEN OKYMEHT OYOMC
POCCUM, AaTa BbIAA4M AOKYMEHTa 2021-05-24

OCYLIECTBAATL NONHOMOUMS

* OT3biB 1 OTKNOHeHMHe 337B0K (KLASS_2.0) . OrpaHMyeHns: PacoTel: MPOYME PABOTE

* Moanvcanvie AOKyMeHTOB (KLASS_2.0_SIGN) . OrpaHueHIs: BI 00A3aTeNCTs: GaHKOBCKATE CYeT, TIMMMT o Cymme: 300000, Tun sanioTs
Poccuiickuit pyoris.

[l0BEPeHHOCTb BblAaHa ¢ 2025-07-09 0 2026-07-09 C NPaBOM NEPE0BEPHA U BOIMOXHOCTEH0 NOCTEAYIOLIEN NEpeoBEpH

Ccbinka Ha MHAOPMALMOHHBIA PECYPC o paGoTe C A0BEPEHHOCTLIO

hitps://m4d.nalog.gov.rw/EMCHD/check-status?quid=54949e13-e1ca-4208-9baf-1812811e8816

BAKPBITE MOANUCATL
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BoiGepute cepTudukraT

UBaHoB IleTp AnekcaHIPOBUY

Uspartens. CADCS
[leiicTBuTeNeH: 19.08.2024, 18:12:52 -19.11.2025, 18:22:52
Anroputm knioua TOCT P 34.10-2012 256 6ut

Kupos Anekcanap Bukrroposuu

CADCS
08.11.2023, 04:41:58 - 08.02.2025, 04:51:58
Anroputm knioua TOCT P 34.10-2012 256 6ut

BAKPBITE MOANUCATL
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Tlogmicanye J0BePEHHOCTH B 3EKTPOHHOI hopme

BHIGpaHHbITT CePTHUKAT He MOKET GHTS HCTIOTE308aH
U715 TOAMIICAHISE HOBEDEHHOCTH B JEKTPOHHOI

dope:

« B cepTHOUKATE [I0T630BATENs! OTCYTCTEYIOT
ZKakHble 05 OpraHMzaLI
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Inasnas / Amwisucrpyposasue / Ipoduum nomssosatenest / lllysanosa Mapis Trvypossa

IllysanoBa Mapus TumypoBHa

O6ue coenerys  TlonHOMOUMS

Haivenosamne Axrussie

Kutert, Axtisioe
Pyxosomuens
[ a——

mamo). Toamucanye

‘GlomxeruIx cpencts,
saKaswKoM 0
KOHTpaxTY (70roBopY)
Hudopmamunt o
‘monTEepEAeHII
oTkpaITHS mieBoro
cuera st o6 orxaze 8
ero orxpumn

IoBepEHHOCTH B SMEKTPOHHOT (opye

v HeictsuTensisie -

esicrurensHoe 11.11.2021,00:00

Komruecrso samceit: 1, wa crpamme no: |10 50 100

Pomu

Hacrporixit

Knaccuduxatop A

11.11.2025, 23:59

Paspemers

MMHUCTEPCTBO LIU¢ ~

Knaccuguxatop

HAWTH CBPOCHTL

MUHHCTEPCTBO
MSPOBOTO
PA3BUTIS, CBS3M U
MACCOBBIX
KOMMYHUKAIIUIT
POCCHIICKOI
SETEPALII

8dd76ad6-ef07-4d59-
82f8-808948584002
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OTKIOHeHIe 3a9BKI

Konvesrrapit

OTMEHA
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Tlopmucanne JAOKYMEHTOB

CdopM1poBaHbi Crieflyloline IOKYMEeHTbI NI NOANMCaHNs

~ TpebyeTcs Balla MOAMNIChH &

A, Macnos Topauit CeMeHOBUY, OTK/IOHAK 3ameKy N 3/1-1-20240906-000003 TUNa "3anpoc JOBEPEHHOCTM B 3NEKTPOHHOM dopme”, Ki
KOMMEHTapHii: 3aNpelieHo per/iaMeHToM.

3AKPbITb IOANMUCATL
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IDnassias / 3asesor / 3assxa NO 31-1-20230706-000001

BasBra N2 3]1-1-20230706-000001

e coencrn _ o s

Tara Crarye Astop Tipwravia wamesesnes craryca Koumesrapict Pesymrar nposepi 311 ©afind  Tlommacasisie Aause
06.07.2023,16:19  Orazaer Caicoes Apcen Egunosira [ & &
moaTBepRTEHN
5 ZosepuTenEN
06.07.2023,16:23  Orxiosena ‘Bapasios Edpen demxcosis 3anpemero [ & &

pernaventon
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Perucrpanys

SIBnsieTech i BBl pyKoBoMTeIeM opraHu3anymn?

[la, s pykoBoauTeNb

Her, s cotpyaxuk

Her, 1 ¢pusmnyeckoe nmuo
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rocycnyru

IIpenocTapieHne mpas gocTyna

Cacrexa obecnesenna GezonacuocTn mudopam BeaepaTsHoro KasHaIcHCTE sanpamHEaCT
caeayiomme npasa

« TIpocsoTp CrmcKa Oprasm2aImii MOTE30BaTeN
« Tlpocuotp samero HHH

« TlpocuoTp samefi pavmIMs, MicHH i oTIcCTER
« Tlpocuotp samero CHITIC

o Tlposedenne x07a B CHCTEMY

o TIpocMoTp samero axpeca 3TEKTPOHHOR MOTTEL

Hananian «[IpeaocTasHTs», B51 paspemacte 3Tofi HHOPMAIHORHOH CHCTEME HCTIOTI0BATS
YKa3aHHSIe QHHEIC COFACHO Ce MPABMIANM H YCIOBMM. Bsl BCerIa MOKETE 0T03EATE 9T0
‘paspemenne 113 cBoero npodus.

OtkasaTb MpepocTasnTs
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Bsi6op opraumsamyy ygeTHos# samucu ECHA

OrAY TO CLUOP

‘OFAY TO CnopTHeHas wKona OMMMMCKOTO pesepsa

Nepeiiu Ha cTpanmuy Bxona Buiitru u3 yueTnoii 3anucu ECUA
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rocycnyru

IIpenocTaBnenne npas gocTymna

Chetena obeenecima GesonacocTa uRops s PeAepaTsOTO KasHIIeACTE JANpaIHEAST
caeayionme npasa:

« Tlpoexop xorTaxtos opramusamm OTAY TO CILIOP
« Tlpoextorp KITI oprasusanms OTAY TO CILIOP

« Tlpoexorp MHH opramsamm OTAY TO CIIIOP

« Tlpocyorp Tama OTB OTAY TO CIIIOP

« Tlpocyorp OTPH oprasmsanms OTAY TO CIIOP

« Tlpocyotp Tima oprasusamma OTAY TO CILIOP

« TIpocyotp TeppHTopHaTsRof npuRazacasocts OTB OTAY TO CIIIOP

« Tlpoexorp OKTMO oprasmsamm OTAY TO CIIIOP

« TIpocyotp Aasmsmx azpecos opramusamms OTAY TO CILIOP

« TIpocyoTp coxpamentioro HamieosasmA opramamy OTAY TO CIIIOP
« Tlpoextotp OTI® oprasmsamms OTAY TO CIIOP

« TIpocyotp momsoro samerozasmus oprasmsamm OTAY TO CILIOP

Haznian (JIpeaocTasiTs», 251 paspemacte Tofl MHGOPMATHORHOH CHCTENME HCHOT5208aT
YKasaHHBIe AQHHBIE COFIACKO ce NPABHAAN 1 YCIOBMAML. Bl BCETAa MOAETE OTO3EATS 3TO
paspemerme u3 czoero npoduan

Otkasatb MNpepocTaenTL
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TIpodwis y4eTHOI 3amMcy IOIb30BaTeNs YoKe
CyliecTByeT

Baumanme!
Tpodunb y4eTHOM 3aMMCH NOb30BATENS C TAKUMM AaHHLIMU

Y)Xe 3aperucTpupoBaH.
NPOAOITKUTL
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Perucrpaumus 8 COBU K

Bii6epHTe THI NDEANPHHUMATeTLCTEA:

WUnaueuayanbHbli npeanpuHmumMarent

haBa KPeCTLAHCKOrO pepMepcKoro
X038MCTBa
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Perucrpanus B COBU K

Buumanue!

Mons GopMbI aBTOMATUYECKM 3AMNO/HEHbI AaHHbIMM,
nony4eHHbIMM 13 Balueil yueTHoit 3anucu ECHA.

CsepeHus o nonb3osatene
* UHH:

234979360976

* CHUNC:

96249619055

* Damunus:

[Z:ER:

* Ums:

Anekceit

Oryectso:

Cepreeeuny

CBefeHMs COTPYAHMKA OpraHW3aumum

JlomKHOCTD:
Moapaspenenue:

CsepeHus 06 opraHusaumuu nonb3osatens
CokpalleHHoe HauMeHoBaHue:

CpepHsis oblweobpasosarenbHas wkona N2 182

* MonHoe HauMeHoBaHMe:

MyHuumnansHoe GloaxeTHoe o6LeobpasoBaTenbHOE yupi

* OrPH:

9016094683772

* UHH opranusaumu:

6076218270

*Knn:

840545270

KownTakTsl nonb3osatens

* Allpec 3NeKTPOHHOM NOYTbI:

HA3AL 3APETUCTPMPOBATBLCS




image61.png
Pervcrpamss 8 COBM 9K

PeruCTpaiis HeB3MoXHa. OPranu3aLAS C TEKMM AHHEIMA
orcytcreyer & Cucreme.

‘Bepyrecs va masiyio
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Perucrpanus 8 COBU ©K

Bawa 3a8Ka Ha perucrpauyio NePIP-1-20210416-000117
npussTa. Tocne ee 06paGOTkH B NoMyuHTe yeeoMneHMe Ha
YKa32HHbIl BaMM NDH PErUCTDaLIMM SADEC INeKTPOKHOM NONTH.

Bepiyracs ua nagkyio
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Yevra)  MOPTAN FOCYCTYT

O CEPTUOUKAT

HA3AL
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®epnepanbsHoe KazHaveiicTBo

sexus GesomaciocTs unpopyait

Perncrpamus 8 COBY ®K
Tozcuctema ofecrieerist uHbopMaLHOHHO GesomacHoCTH

Brmanme!

10N (YOPMSI SETOMATHYECKN JATONHEHS! AGHHLIMH,
nonyiesHLiMM u3 Bawei yeTHon 3anucn ECHA

Csenenus o nonb3osarene

*HHH :

668499207767

*CHUIIC :

03262283425

* ammms

Anexceen

M

Anexceii

Oruecrao:

Anexceeni

KoHTakTsl nonb3osatens

* AZIpec SMeKTPOHHOI MouTE

HA3AR 3APETUCTPMPOBATBCS
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BbiGop ceptudukarta

BbiBepute cepTdMKaT AN ayTeHTUGUKALMN Ha sobi.cert.dev.csd.infosec.ru:443

CyBoekT Wspatens CepuiiHblit Homep

Aspeesa Pauca MetpoeHa CA-DCS 220000BB57E55D38470491....

MaHHble cepTudVKaTa OTmeHa
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®epnepanbsHoe KazHaveiicTBo

i oecrieuenis GesonaciioeT ubopMAIK

Perncrpamus 8 COBY ®K
Tozcuctema ofecrieerist uHbopMaLHOHHO GesomacHoCTH

Brmanme!

10N (YOPMSI SETOMATHYECKN JaATONHEHS AGHHBIMH,
nonyextbiMi u3 Bawero ceprudukata 3. ECnu Bui xoruTe
WCNONL308aTS APYTOW CEPTUMKET, BaM HEOBXORMMO BLIGpaTS
COOTBETCTBYHOUWIA CEPTAQHKAT, Nepe3anyCTHTS Gpay3ep u
NOBTOpHTS NONBITKY.

Csenenus o nonb3osarene
*HHH :

668499207767

*CHUIIC :

03262283425

* ammms

Anexceen

M

Anexceii

Oruecrao:

Anexceeni

KoHTakTsl nonb3osatens

* AZIpec SMeKTPOHHOI MouTE

HA3AR 3APETUCTPMPOBATBCS
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TlOATBEpREHHeE JMeKTPORHOM MOYTH

‘Brymanve!

Heo6XomMo noaTBepauTs B2 ADEC SNKTPOHHOM NouTs,
yKa3aHHbiF NpH pervCTpaLY (selez" @Infosecru).

B Cryuae ecnm Ccuinka & nHCkme Mpocpouea,

HaxiTe OTIIDZBIT CCLKY elte pa3.

B cryze ecnm 8 Bawew npodwne yueTHofi 3anuc
NONE30BATENS yKa3aH HeaKTyabHAIR AAPEC MMEKTPOHHOT
I04TS, HEOGXORMMO €70 H3MEHWTS Ha SKTYSTIHbIH 1 HaXATS
KoMKy «TIpOTIONXUTS. lloCTe nonyeHwS: YBenoMnexwS 06
W3MEHeHM I AADECa INEKTPOHHOR NOUT: NORIMTE N0
HanpasnenoR ccenwe. l1ocne MoATBEpAeHvs aApeca
3NEKTPOHHO MONTH! BLITOTHWTE MOBTOPHY BXOR 6 Uenesyo
HOODMALHOHHYIO CHCTeMY.

"HoBif apec InexTPOHHOR NouT:
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ToxTBepXXaeHMe afpeca 3eKTPOHHOM MTOYThI

Ccbinka Ha NOATBEPXASHWE 3APECa 3NEKTPOHHON MOYTs!
oTnpaeneHa Ha Bal aapec 371eKTPOHHON NouTl.

HoxauTecs ysenoMneHus Ha 31EKTPOHHYIO MOYTY CO CCLUIKOM
Ha NOATBEPXAEHWE 3APECa INEKTPOHHOM nouTsl. [pu
NOAY4YSHWM YEENOMNEHUS NepeiauTe No YK333HHOW B NUCbME
ccouike. OBpaaem Bawe BHUMAHME, UTO CPOK AEiCTEMA
CCLUIKK OrPaHUYEH.

BephyTecs Ha maskyio
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CpOK REfiCTeMS CCuinKi WCTEX. [11% MOBTOPHOF OTNPaBKH CCoiki Bam
'HeOBX0RMMO BOFTH B CHCTetry A0CTyNHBIM Ban cnocoGow, e Ban
YT NpeATONEKO OTIpaBHITL CCHIKY ee pas # NPEAOCTaEnena
BOSMOXHOCTS H3MEHIT YKG32HHbIf PEHee Apec NEKTPOHHOM NOUT!
275 NONYeHIA CCLKH, ECTH Bbl YXE NEPEXORUAK 110 SHHOH CCTKE,
+ Ball aapec 3neKTDOHHOM NONTHI YXe NOITEEPXAEH, Bbl HOXeTe
oiiTn & CacTemy RocTyMkim Bab CnocoBom.

CTPAHUUA BXONA
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OCHOBHbIE JaHHbIE

Dammmms

Vimst

OtyectBO

VIHH

CHIJIC

Taponmb

JlaTa OKOHYAHMS AeCTBUSI TAPO/IS

CocTosiHMe y4eTHOI 3ammcu

lBanos

UBan

VBanoBIY

117940936827

20453987367

VeraHoBIEH

28.03.2027

AxTuBHas
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CBezieHusI [JOKYMEeHTa, YAOCTOBEPSIIOLIEro IMYHOCTh

JIOKyMEHT, YIOCTOBEPSIOIINIA IMIHOCTD Tlacriopr rpaskaanyHa Pocenitckoit @emeparmm
TpaxxmaHcTBO Poccniickast @eseparys

Jlata poxxaeHust 19.07.2000

Cepust 1 Homep 2245678901

IlaTta BBIZauM 24.05.2021

Koz mogpaspenenns 123-456

Kem Bbiman YoMC
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KoHTakTHbIE JaHHbIE

MoGubHIiT HoMep TeneoHa +79214546662 @ TonTeepauth

JInuHbIi ajipec 3MeKTPOHHOI MOYTHI ivanov@mail.ru @
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JTlanusie mpodmst

Tun npoduis

PyxoBozuTens o ganasiM ETPIOJI/ETPUIT
Buy nomHOMoumit o fanHsiM ETPIOJI/ETPUTT
HanveHoOBaHye OpraHM3ariu

‘Tun opranm3sanym

WHH

KT

OTPH/OTPHUIT

Tonpa3sznenenne

Jlo/mKHOCTD

Anipec 371eKTPOHHOI! TIOUTHL

Cocrostaye mpodwst

COTDYAHIK 0PHINYECKOTO LA
Jla

MHpuBuayanbHbe

WYIT "ABryct”

I0p.mmo

3986129202

771001001

7122495602046

OTnen kauecTBa

3aMeCTHTeNb FeHepaTbHOTO AMPEKTOpa
ivanov@avgust.ru @

AKTHMBHBI
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JTlanusie mpodmst
Tun npoduis

Bz gusirgeckoro mima
Anipec 371eKTPOHHOI! TIOUTHL

Cocrostaye mpodwst

‘Du3MYeCKOe U0
‘dusyyecKoe IMII0, BKIIOUeHHOe B Peectp WIT 11 KOX
ivanov_fl@mail.ru @

AKTHMBHBI
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K coxanennio, y Bac HeT mpas 1715t IpOCMOTpa 5TOTO
copepyumMoro. Boamoskuo, Bau port GbIm M3MeHeHsl.
It oGHOBIeHNS MH(OPMALI O JOCTYITHBIX Bam
pasjenax cucTeMbl IepeiianTe B TpoduIb cBoedt
'VUETHOIJI 3ammci.
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L1apHag

VBaHoB VBan MBaHOBMY

O6uye cBefeHNs TlonHOMOuUMS

HaumeHnoBanue AKTHBHbBIE

AKTHMBHOE

Kimtenr. [1aBHp!
Gyxrantep
(VIIOTHOMOUEHHOE L),
Tloamycanye JOKYMeHTOB
V9ACTHUKAMI
KasHauejickoro
CONPOBOXIEHNUS, AKTa
IpueMKY-TIepenaust
IIoKasaTeNelt MEBOr0
caera

Kutenr. D1apHbii AxTiBHOE
Gyxranrep. lommicanue

JIOKYMEHTOB Ha OTKpbITHE

(M3MeHEHNE DEKBIU3UTOB,

3aKpBITUE) KA3HAEICKIX

cueToB

Jl0BEepeHHOCTH B 3/IEKTPOHHOI hopme

v JlelicTBuTebHEE

Teficrsurensioe

Teficrsurensioe

'KOmiecTB0 3amceit: 2, Ha CTPaHIIE 10 - 50 100

M3MEHUTE

Porm

~  Knaccuwxatop

21.08.2023, 18:29

21.08.2023, 18:29

Hacrpoitkn

Beccpouro

Beccpouro

Paspemenns

®EJIEPAJIbHOE KA3HA'™ BCE OUNLTPLI

Kraccuguxarop

Kraccuguxarop

AKTVBHBIE CeaHCHI

CBPOCUTL

®EJIEPATIBHOE
KA3HAYEICTBO

®EJIEPATIBHOE 6E763D88-75BE-42FC-
KA3HAYEICTBO A621-06BAAIASSFIS
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InaBHas

VBanos MBan iBaHOBUY

O6ue cBegeHns TlonmHomouns _ Pomn Hacrpoiikn Paspenrenns AKTUBHBIE CEaHChI

Homep Bee v | [lata Hauana m IlaTa OKOHUaHNs m ©®UO Ioseputens @UO TlpeacraButens m CBEPOCUTL
Homep Cratyc Jlata Hauana v Jlara oxoHuaHus loseputems Tipencrasurems
a001e090-d835-471e-a5fb- AKTHMBHA 11.12.2021, 03:00 10.09.2039, 03:00 ViBaHoB VBan VIBaHOBIY Ierpos [erp ITeTpoBuy
502aabdd980a

3ANPOCUTL [AOBABUTL
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L1apHag

VBaHoB VBan MBaHOBMY

O6uyye cBefeHNsT TlomHOMOUMS, Jl0BEepeHHOCTH B 3/IEKTPOHHOI hopme

12 GromkeT

Tpynna «6es rpynnsi»  ~

ARP_002_CTIP AQMUHICTPaTOp HCI MOGankHIE (LEHTPanu3osaHHsie
= CRT_YO.CY.001 YTeHue BCex AOKyMeHTOS No scem TOOK

= YO.IIN.001 Beaekue onepaumoHHsix ateit TOOK_LIC o yuery

= YO.IM.002 MpocMoTp onepaLyoHHsIx AHeii TOOK_LIC o yyety

= YO.[IC.001 BeneHue onepauMOHHsIX AHelt CHCTeMs!

= YO.37.001 3aKpbiTHe roaa W MHULMALMA
HesaBucumpelit Peructpatop =

Ipynna «Tpynna 1» ~
= AamMHUCTpaTOp
Tpynna «6es rpynnsi»  ~

= Ayautop

M3MEHUTE

Pomt

Hacrpoitkn

Paspemenns AKTVMBHBI® CaHChI

Heiicrsntensuas

Heiicrsntensuas

Heiicrsntensuas

Heiicrsntensuas

Heiicrsntensuas

Heiicrsntensuas

Heiicrsntensuas

Heiicrsntensuas

09.09.2024, 15:56

15.08.2023, 12:54.

15.08.2023, 12:54.

01.08.2023,11:26

30.03.2023, 17:43

25.10.2021,09:45

23.11.2023, 14:06

23.11.2023, 14:06

Becepouro

Becepouro

Becepouro

Becepouro

Becepouro

Becepouro

Becepouro

Becepouro
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L1apHag

VBaHoB VBan MBaHOBMY

O6uyye cBefeHNsT TlomHOMOUMS, Jl0BEepeHHOCTH B 3/IEKTPOHHOI hopme Pomt - Paspemenus AKTHMBHBIE CeaHCHI

JIByx(aKkTopHas ayTeHTUGUKALUI
Bri6epure crioco6 oTIIpaBKM Kofia OATBePKAeHNs /st Bxofa B VIC. B oryuae HepoctymHOCTH SMS-1UTi03a KOz, GYI€T OTIIPaB/IeH Ha IMYHbI afipec 3IeKTPOHHOI OYTHL. BoIGpaHHbIT

croco6 GyieT IpyMeHeH Ko BceM Bammm npoduism.

QO SMS-coobmenne

@® Towrosoe coodmerme

COXPAHNTB OTMEHA

TToutoBbie YBeIOMJIEHMST

JlaHHbIe HACTPOVIKM MO3BOJISIOT YIIPAB/IATh YBEJOMIEHUSIMHY, KOTOPbIe GYZYT OTIPABIATHCS BaM 110 371eKTpOHHO ouTe. IIpy 3TOM PSifT BaKHBIX YBeJOM/IEHUI OTKITIOUUTD
HeBO3MOXKHO.

TI04TOBOE YBEAOMIEHIE 0 JCTIOMHEHIL 3a5IBKIL HA 3AMPOC I0BEPEHHOCTI! B JIEKTPOHHOI hope
TI04TOBOE YBEAOMIEHIE O HCTIOMHEHII 3A9BKIL Ha epeady pomi [PO

TIouTOBOE YBENOMTEHIe PEriCTpaTopan 06 YKa3aHIH BI3bl O4epeIHBIM BUSHPYIOLIIM I 0 HEOGXOMIMOCTI COTTACOBaHIST 3asBKI

TIouTOBOE YBENOM/TeHIe PEriCTpaTopan 06 YKasaHII B3bI O4epeTHBIM BIHPYIOLIM H 0 HEOGXOMIMOCTH YTBEDKAH 3aBKIt
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Lnassas

IBanos MBan IlBaHOBIY

OGmyte cpenerss Tommomownst  JIOBEDEHHOCTH B MEKTPORKO/ Gopme  Pomi  HacTpofixir  Paspeleisi  AKTHMBHbIE CaHCH

TocynapcTBeHHast MHGOPMAIIMOHHAS CHCTEMa O TOCYIaPCTBEHHBIX i MyHUIMITATbHBIX [VTATERAX Orossare
- Hamsste yueTsot samcs
- Macrioprisie Aansse
Orosars

DIIeKTPOHHBIT GIO/UKET =

- Hasrute npodons
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InaBHas

VBanos VBan MBaHoBMU

O6ue cBegeHns TlonmHomouns

9c410792-1f9e-4f91-bdfd-0a8996f2328d

25a58172-6f17-4d65-b354-d2ecaf078d59

3ABEPLUUTL BCE AP E CEAHCbI

JloBepeHHOCTH B 37IeKTPOHHOI hopme

Pom

Hacrpoiikn Paspemenns

11.09.2024, 21:21:05

11.09.2024, 20:34:54

AKTVMBHBIE CeaHChI
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Inasnas / Amwmcrpuposasie / Tipodmme nonssosateneit

TIpodun nonb3oBaTeneit
@10 MHH
om0

ABabxosa Mapyia Buxroposiia
AGabroscit Maxci Brannuposiss

Abpavosa Haranes Anexcanaposta

CHIIC

HH cHwic

450400209070

041102741781 10923346337

882880494125 75965394375

Bee

Cocromume

AxTHBHB

AxTiHBIT

AxTiBHBT

Bes rpynmposi

Opramsawes

MM Asryer”

UM Asryer”

MM Asryer”

Oprasmysawis

PDF

Mevats

CEPOCHTH




